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Zpracovani planu auditu

Tento proces je nedilnou soucasti metodického postupu MP02 ,,Planovani
auditu®
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Proces ¢. MP02 02

1. Uéel procesu

Na zékladé¢ legislativnich pozadavki je pro jednotlivé programy fondi EU zpracovavan plan
auditd, ktery obsahuje zakladni informace o auditech systému, auditech operaci a auditu
ucetni zaveérky, tj. zejména Cislo auditu, nazev auditu, ¢islo a fond projektu v ptipadé audith
operaci, auditovany subjekt, vykonny tutvar auditu, stav auditu a planované zahajeni
a ukonceni auditu.

Plan auditt je zpracovavan v APAO na kalendaini rok v lednu s tim, Ze audity operaci jsou
plénovany na pololeti, tj. nejpozd€ji v Cervenci dochazi k doplnéni ro¢niho planu audita
o planované audity operaci na 2. pololeti daného roku.

2. Rozhrani procesu

2.1 Vstupni zaznamy

Cislo zdznamu Nazev zaznamu

MP02.01 Auditni strategie

2.2 Vystupni zaznamy

Cislo zaznamu Nazev zaznamu

2.3 Predchozi procesy

Predchozi proces

MPO02 01 Zpracovani/aktualizace auditni strategie

2.4 Navazujici procesy

Navazujici proces

MPO02 03 Zména planu audita

MPO03 01 Audit operace

MPO03 02 Audit systému

MPO03 06 Audit Gcetni zavérky

MPO5 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

3. Detail procesu

3.1 Popis procesu

MP02 0201 Start procesu

Na zakladé¢ legislativnich pozadavki je zpracovavan plan auditd, ktery
obsahuje zakladni informace o auditech systému, operaci a ucetni

Popis ¢innosti zévérky.

Zpracovani planu auditu je v gesci oddéleni 5203, pricemz pokyn VO
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5203 k sestaveni planu auditi dava RAO.

V ptipadé potieby aktualizace schvaleného planu auditi z davodu
zafazeni dalSich auditii je postupovano analogicky dle relevantnich
nasledujicich krokti. V ptipadé aktualizace nékterych udaji (napf.
datum planovaného ukonceni) v jiz schvileném planu auditd je
postupovano dle procesu MP02 03.

Role RAO
Dokumenty Cl. 77 natizeni (EU) 2021/1060
MP02 0202 ZaloZeni rocniho planu v APAO a definovani zakladnich ndleZitosti

planu

Popis ¢innosti

Koordinator zalozi v APAO ro¢ni plan auvede ucetni obdobi,
z kterého bude vybiran vzorek pro audity operaci.

Koordinator dale v APAO urc¢i zékladni nalezitosti planu, tj. fazi
ro¢niho planu (davku ke schvaleni), stanovi audit systému a audit
ucetni zaverky, subpopulaci a dale nacte data z MS2021+. Po nacteni
dat zMS2021+ provede jejich kontrolu a ujisti se o tom, Zze data,
z kterych budou operace vybirany, odpovidaji zakladni populaci,
tj. obsahuji vSechny certifikované vydaje daného obdobi. Zaroven je
potieba vyhodnotit veSkeré vratky a financni opravy uvedené
v certifikacnich sestavach s rozliSenim na ex-ante a ex-post korekce,
tedy soucast pozitivni nebo negativni populace.

Déle koordinator stanovi pro vybér vzorku operaci pro audity operaci
jednotku vybéru (zadost o platbu, projekt), metodu vybéru vzorku
(MUS, rucni vybér), rozhodne o stratifikaci, ur¢i troven spolehlivosti
adal$i parametry vybéru. Navrzené parametry vybéru preda
koordinator e-mailem piislusnému VO vykonu auditu k posouzeni.

Role

Koordinator

Vstupni zdznamy

MP02.01 Auditni strategie

MP02 0203

Posouzeni navrienych parametrii vybéru

Popis ¢innosti

VO posoudi koordinatorem navrzené parametry vybéru a e-mailem jej
informuje o jejich odsouhlaseni, pfipadné navrhne jejich upravu.

Role

VO

MPO2 0204

Piedani planu VO 5203 v APAO

Popis ¢innosti

Koordinator v nadvaznosti na zpétnou vazbu od VO vykonu auditu
upravi v APAO parametry vybéru, pokud je VO navrhoval, v pfipadé
nejasnosti navrzené zmény s VO zkonzultuje. Nasledn¢ v APAO
postoupi pldn VO 5203 k dal$i administraci.

Role

Koordinator

MPO2 0205

Generovani vzorkii operaci

Popis ¢innosti

VO 5203 overi koordinatorem zadané zakladni nalezitosti planu
a vstupni parametry pro vybér vzorku operaci a v ptipadé nedostatkt je
upravi. Nasledn¢ vygeneruje vzorek operaci pro audity operaci
a v APAO postoupi plan koordinatorovi k dal$i administraci.

Role

VO 5203

Vstupni zdznamy

MP02.01 Auditni strategie

Datum ucinnosti: 01.01.2023 Verze 1 Strana 3 (celkem 8)




Proces ¢. MP02 02

MPO2 0206

Generovani zdaznamu o vybéru vzorku a piipadné doplnéni udaji
k auditim

Popis ¢innosti

Koordinator vygeneruje v APAO zdznam o vybéru vzorku, ptipadné jej
zpracuje mimo APAO a do APAO jej vlozi. Déle koordinator v APAO
k jednotlivym auditim ptipadné doplni zakladni udaje jako je ¢islo
auditu ve formatu Program/rok/typ auditu/potadové Cislo (napf. audit
syst¢tmu OPD/2022/S/001, audit operaci OPD/2022/0/001, mimotadny
audit OPD/2022/MO/001, horizontalni audit ESIF/2022/S/001, audit
ucetni zavérky ESIF/2022/U/001), termin provedeni, cil, auditorsky
tym, pokud témito informacemi disponuje, a provede zménu stavu
v APAO.

Role

Koordinator

Vstupni zdznamy

MPO02.01 Auditni strategie

Vystupni zaznamy

MP02.02 Zaznam z vybéru vzorku operaci pro plan auditi

MPO2 0207

Uprava/doplnéni iidaji k auditiom

Popis ¢innosti

VO doplni v APAO k jednotlivym auditiim zakladni udaje jako je ¢islo
auditu ve formatu Program/rok/typ auditu/potadové Cislo (napf. audit
syst¢tmu OPD/2022/S/001, audit operaci OPD/2022/0/001), termin
provedeni, cil, auditorsky tym, nebo pokud je tam predvyplnil
koordinator, provede jejich kontrolu a ptipadné je upravi. Pfi zadavani
udajti dbd VO na to, aby plan auditli byl ve shod¢ s auditni strategii.

V ptipadé¢ nedostatecnych persondlnich kapacit oddéleni k pokryti
naplanovanych auditl, navrhne VO mozné feSeni, tj. bud’ vyuziti
zdroji jiného programu, nebo externich.

Pii planovéani kapacit pro audity 1. periody VO vezme v potaz, zda
v obdobi leden — &erven roku N mohou byt/byly certifikovany ZoP na
vybraném projektu, které by mohly byt zahrnuty do populace
2. periody. V takovém piipadé zvazi, zda se predmét auditu o tyto ZoP
rozSifi.

Za tucelem stanoveni terminu provedeni auditu mize VO oslovit
vhodnou formou (napf. e-mailem, telefonicky) auditovany subjekt
s tim, ze mu dle svého uvazeni urci lhitu, do kdy mlze navrhnout
termin provedeni auditu (napf. do 3 dna). Pokud tak neucini nebo
v pfipad€ kolize terminu s jinymi audity, stanovi termin provedeni
auditu VO sam.

VO nasledné¢ v APAO postoupi plan auditi ke koordinaci oddé€leni
5203.

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO02.01 Auditni strategie
MP02.02 Zaznam z vybéru vzorku operaci pro plan auditli

MPO2 0208

Koordinace udajii k auditiom

Popis ¢innosti

Koordinator v rdmci své koordina¢ni ¢innosti zkoordinuje plany auditt
jednotlivych programii, ovéii kompletnost udajii k jednotlivym auditim
(napft. Cisla auditl), ptipadné je doplni, dale ovéii soulad navrzenych
auditi systému s AUS, naplanovani auditu Gcetni zavérky a piipadné
doplni horizontalni audity. Dale ovéfi, zda u auditovaného subjektu
nebude probihat vice auditi v rdmci vSech programi. V takovém
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piipad¢ je vhodné audity naplanovat tak, aby probihaly ve stejny
okamzik z dlivodu co nejmensiho zatiZeni auditovaného subjektu.
V pfipad¢, Ze ma koordindtor k planu auditli doporuceni formalniho
charakteru, provede upravu piislusnych udaji v APAO. Pokud jsou
jeho doporuceni vécné povahy nebo zddné doporuceni nemd, provede
zménu stavu v APAO a preda plan VO 5203 k dalsi administraci.

Role

Koordinator

Vstupni zdznamy

MPO02.01 Auditni strategie
MP02.02 Zaznam z vybéru vzorku operaci pro plan auditd

MP0O2 0209

Bude zpracovan souhrnny plan?

Popis ¢innosti

VO 5203 zkontroluje plédn audithi jednotlivych programi. Ovéfi, zda
koordinatory vzajemné zkoordinované plany auditl programua zahrnuji
audity systému, veSkeré vybrané operace, audit ucetni zavérky,
piipadné horizontalni audity, a zda obsahuje vymezeni cCasového
obdobi a auditorsky tym.

Bude zpracovan souhrnny plan?

= Ano: VO 5203 vygeneruje v APAO souhrnny plén, pficemz tento
souhrnny plan muaze obsahovat riizny pocet programd, tj. nemusi
byt zpracovan souhrnny plan za vSechny programy dohromady.
VO 5203 provede zménu stavu v APAO a nasleduje dalsi
administrace ze strany sekretariatu (krok MP02 0209).

= Ne: VO 5203 vrati zménou stavu v APAO plan audith programu

prislusnému VO k zapracovani svych doporuceni (krok MPO02
0206).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MPO02.01 Auditni strategie
MPO02.02 Zaznam z vybéru vzorku operaci pro plan auditli

MPO2 0210

Bude souhrnny pldn piedloien RAO?

Popis ¢innosti

Sekretariat ovefi kompletnost a formalni nalezitosti dokumentace pied
predlozenim RAO. V pfipad¢, Ze je dokumentace v poradku, bude
prostiednictvim APAO predana ke schvaleni RAO.
Bude souhrnny plin piedloZen RAO?
* Ano: Sckretariat pfeda souhrnny plan zménou stavu v APAO
RAO a nasleduje jeho kontrola (krok MP02 0210).

= Ne: Sekretariat vrati souhrnny pldn koordinatorovi zménou stavu
v APAOQO k odstranéni zjisténych nedostatkli (krok MP02 0207).

Role

Sekretariat

MPO2 0211

Souhrnny plan OK?

Popis ¢innosti

RAO provede finalni kontrolu souhrnného planu.
Je souhrnny plan v poradku?
= Ano: RAO zménou stavu v APAO schvali souhrnny plan. Externi
subjekty (napf. RO, ZS) majici do APAO pfistup obdrzi depesi
o schvéleni planu auditd daného programu. Nasleduje konec
procesu (krok MP02 0211).

= Ne: RAO vrati souhrnny plan VO 5203 zménou stavu v APAO

Datum tc¢innosti: 01.01.2023

Verze 1 Strana 5 (celkem 8)




Proces ¢. MP02 02

k zajisténi zapracovani svych ptipominek (krok MP02 0208).

Role RAO

MPO02.01 Auditni strategie

Vstupni zdznamy MP02.02 Zaznam z vybéru vzorku operaci pro plan audita

MP02 0212 Konec procesu

Popis ¢innosti Proces kon¢i, souhrnny plan byl zpracovan.

MPO02 03 Zména planu auditii

MPO03 01 Audit operace

Ptedano kam MPO03 02 Audit systému

MPO03 06 Audit ucetni zavérky

MPO5 01 Zpracovani Vyrocni kontrolni zpravy a Vyroku auditora
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3.2 Vyvojovy diagram
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MP02.01
MP02.02
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