[bookmark: _Toc437239018][bookmark: _Toc40780308][bookmark: _Toc44400054][bookmark: _GoBack]Vzor 1: Výzva k zaplacení správního poplatku (poplatky související se správním řízením a postupy dle správního řádu)

Příslušný orgán ÚSC …………………
odbor …………………… (popř. bez označení odboru)
Č. j.: ……………………
Vyřizuje: ……………….
Telefon: ……………………
(popř. ID datové schránky, elektronické adresy podatelny)


							V ………………… dne ………………
Příjemce rozhodnutí 
jméno a příjmení/název ……………………… 
bydliště/sídlo příjemce rozhodnutí……………….
datum narození/RČ/IČO: ……………


VÝZVA 
k zaplacení správního poplatku

Příslušný orgán ÚSC ………………………… (dále jen „správce poplatku“) Vás podle § 5 odst. 2 zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o správních poplatcích“), a § 11 odst. 1 písm. d) zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „daňový řád“), 

vyzývá

k zaplacení správního poplatku podle položky …………… (bod …………… písm. ……………) sazebníku zákona o správních poplatcích ve výši …………… Kč na účet správce poplatku č. …………………………………………, který je vedený u ……………………, variabilní symbol ……………, a to do 15 dnů ode dne, který následuje po doručení této výzvy.


Odůvodnění: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(Obsahem odůvodnění bude, že byla podána žádost o…, zaevidovaná pod č. j. …, doručená dne …, která podléhá správnímu poplatku a poplatek nebyl zaplacen.  Dle položky … (bod … písm. …) sazebníku zákona o správních poplatcích činí výše správního poplatku … Kč.  Z tohoto důvodu se příjemce rozhodnutí vyzývá k jeho úhradě ve stanovené lhůtě.)

Poučení:
Proti tomuto rozhodnutí se lze odvolat ve lhůtě do 15 dnů ode dne, který následuje po jeho doručení (§ 5 odst. 2 zákona o správních poplatcích). Odvolání je nepřípustné, směřuje-li jenom proti odůvodnění rozhodnutí (§ 109 odst. 1 daňového řádu). Odvolání se podává u správce poplatku, jehož rozhodnutí je odvoláním napadeno (§ 109 odst. 3 daňového řádu). Odvolání nemá odkladný účinek (§ 109 odst. 5 daňového řádu). 

Nebude-li správní poplatek zaplacen ve výše uvedené lhůtě, správce poplatku zastaví zahájené řízení podle § 66 odst. 1 písm. d) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, nebo úkon neprovede (§ 5 odst. 4 zákona o správních poplatcích).



………………………………………………
podpis úřední osoby s uvedením jména a pracovního zařazení a otisk úředního razítka

Pozn.: text vyznačený modře – nebude se v rozhodnutí uvádět, slouží pouze jako vysvětlení a návod k vyplnění.

