Ministerstvo financi nabizi v souladu s ustanovenim § 178a zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisl, misto na dobu urcitou v pracovnim poméru podle zakona
¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, v odboru Vetejné zakazky, oddéleni Realizace vetejnych
zakazek, FM 3033.

Administrator/administratorka verejnych zakazek

Zakladni informace:

misto vykonu prace: Praha;

pracovni pomér na dobu urcitou (a to s dobou trvani dle § 178a zakona ¢. 234/2014 Sb.,
o statni sluzbé na:

- 9 let, nespliuje-li predpoklad stanoveného vysokoskolského vzdélani ziskaného
studiem v magisterském studijnim programu,

- 6 let, nespliuje-li predpoklad stanoveného vysokoskolského vzdé€lani ziskaného
studiem v bakalafském studijnim programu nebo stanoveného vysSiho odborného
vzdélani, nebo

- 5 let, je-li absolventem studia v bakalafském studijnim programu, ale nesplituje
predpoklad stanoveného vysokoskolského vzdélani ziskaného studiem v magisterském
studijnim programu.

se zaméstnancem se sjedna zkuSebni doba v délce 6 mésict;

piijaty zaméstnanec predlozi do 2 let ode dne vzniku pracovniho poméru potvrzeni
o zapisu ke vzdélavani na vyssi odborné skole nebo do studia v bakalarském studijnim
programu nebo v magisterském studijnim programu na vysoké Skole, jinak jeho
pracovni pomér skon¢i dnem nasledujicim po uplynuti této lhity. Pracovni pomér
skon¢i rovnéz dnem nasledujicim po dni, kdy se sluzebni urad dozvi, ze zaméstnanec
ukonci vzdélavani nebo studium jinym nez fddnym zplisobem;

zaméstnanec po doplnéni vzdelani stanoveného pro sluzebni misto méa narok na piijeti
do sluzebniho poméru a zatrazeni na toto sluzebni misto na dobu neurcitou, pozada-li
pisemné o prijeti do sluzebniho poméru a v den podani zadosti o pfijeti do sluzebniho
poméru spliuje predpoklady podle § 25 odst. 1.;

plny pracovni uvazek;

systemizovana platova tfida 13, zafazeni podle nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o
platovych pomérech statnich zaméstnancti ve znéni pozdéjSich predpist;

nastup: srpen az zati 2024.

Struéna charakteristika vykonavané Cinnosti:

vykonavani c¢innosti odpovidd oboru sluzby 37. Vefejné investovani a zadavani
vetejnych zakazek;

do pomér organiza¢nich slozek stiatu a dalSich subjektd, které jsou jimi vazany,
a s rozsahlymi vécnymi a pravnimi vazbami na dalsi spolecenské systémy v oblasti
vefejnych zakazek,

zajistovani koncep¢éni, metodické, poradenské, normotvorné a koordina¢ni ¢innosti
v oblasti zadavani vetejnych zakazek v resortu MF,

zajistovani organizace zadavani vetejnych zakazek v resortu MF a plnéni dalsich ukold,
které vyplyvaji ze zdkona o vetejnych zakdzkach,

zajiStovani odbornych porovnani analogickych zakazek podle udajli ze zadavacich
fizeni a na zéklad¢ jeho vysledkli spolupracuje s prisluSnymi ttvary a spravci
rozpoctovych poloZek na snizovani nakladd,



zajistovani zpracovani informaci a tidajti o vetejnych zakazkach pro ministerstvo, které
spravuje informacni systém, pro Véstnik, profil zadavatele a vedeni archivu
dokumentace o zadani vetejnych zakazek,

zpracovavani stanovisek k materidliim dalSich statnich organt, které pfimo souviseji
s oborem plisobnosti oddéleni,

zpracovavani piipominek, stanovisek a navrhit k navrhim jednotného systému
vefejného investovani v CR a zakona o vefejnych zakazkach,

zabezpecovani organizace, metodického fizeni a ve stanovenych ptipadech zadavani
vetejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace podle zvlastniho
vnitiniho predpisu,

zabezpecCovani vykonu funkce zastupce piikazce operace.

Pozadavky:

vysokoskolské magisterské vzdélani, ale Ize uplatnit vyjimku dle popisu vyse;

trestni bezthonnost;

statni ob&anstvi CR nebo ob&anstvi jiného ¢lenského statu Evropské unie, nebo
obCanstvi statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodatském
prostoru, pokud uchaze¢/ka ovlada cesky jazyk;

znalost MS Office, Outlook, Internet vyhodou;

praxe na obdobné pozici vyhodou;

Nabizime:

stravovani v hlavni budové ministerstva;

pruznou pracovni dobu;

moznost pracovat z domova az 4 dny v mésici (home office)

adaptacni proces pro nové zaméstnance;

odbornou knithovnu v hlavni budové ministerstva;

ptispévek z FKSP a MultiSport kartu;

5 tydnti dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna;

moznost umisténi predskolniho ditéte v détské skupiné ziizené MF;

zvyhodnéné tarify mobilniho operatora pro zaméstnance a jejich rodinné pfislusniky.

Dalsi povinné naleZitosti prihlasky do vybérového fizeni:

¢estné prohlaseni o statnim obcanstvi (uchazec¢/ka musi byt fyzicka osoba starsi 18 let,
ob¢an/ka CR, nebo ob&an/ka jiného ¢lenského statu Evropské unie, nebo ob&an/ka statu,
ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, ktery/a ovlada
cesky jazyk), nejpozdéji v den konani pohovoru se pak doklada priikazem totoznosti
(viz ptiloha €. 1);

¢estné prohlaSeni o dosazeném vzdélani (viz ptiloha €. 1), (pfedlozeni originalu nebo
uredné ovéiené kopie listiny prokazujici dosazené vzdélani je podminkou pro piijeti do
pracovniho poméru);

Cestné prohlaSeni o zdravotni zpusobilosti (viz pfiloha ¢. 1), (vybrany
uchazec¢/uchazecka musi pied ndstupem absolvovat vstupni l€kaiskou prohlidku);
Cestné prohlaSeni o bezuhonnosti (pfedlozeni originalu, nebo Ufedné ovéfené kopie
vypisu z Rejstiiku trestli - ne star$i nez 3 méesice od data vydani je podminkou pro pfijeti
do pracovniho poméru; v ptipadg, Ze je uchaze&/ka obéan/ka CR a poskytne tdaje nutné
k obstarani vypisu z evidence Rejstiiku trestt - ¢islo obanského prikazu - vyzada si
Ministerstvo financi vypis pfimo od Rejstiiku trestt, viz ptiloha €. 2).



BIlizsi informace poskytne:
Mgr. Simona Svecova, email: simona.svecova@mfcr.cz, tel. 257 042 508

Dorucdeni prihlasky:

a) Motivacni dopis, strukturovany zivotopis a pozadované prilohy zasilejte
do 17. ervence 2024 na adresu Ministerstvo financi, odbor Personalni, Letenskal5,
118 10 Praha 1, nebo na e-mailovou adresu: podatelna@mfcr.cz. nebo prostfednictvim
datové schranky (ID datové schranky sluzebniho Gfadu: xzeaauv).

Do pifedmétu zpravy/na obalku uved’te ,,FM 3033“.

Prihlasenim se do vyberového rizeni uchazec o zaméstnani stvrzuje, ze si neni védom osobnich
ani profesnich vazeb, které by pri vykondvani ¢innosti v pozici, o kterou se uchdzi, znamenaly
stret zajmu. Poskytnuté osobni udaje jsou zpracovavany na zakladeé ¢l. 6 odst. 1 pism. b)
narizeni evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udajii a o zruseni smernice 95/46/ES
(GDPR), protoze zpracovani je nezbytné pro splneni smlouvy, jejiz stranou je subjekt udajii,
nebo pro provedeni opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udajii

Ministerstvo financi podporuje rovné pracovni a sluzebni uplatnéni Zen a muzu, genderovy
antidiskriminacni pristup pri obsazovani rozhodovacich pozic a zaméstnavani osob
se zdravotnim postizenim ve vazbé na specifické profesni a kvalifikacni predpoklady.
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