 Ministerstvo financi
Ceské republiky Sluzebni misto FM 3033

Zajimate se o oblast verejnych zakazek?
Pak hledame pravé Vas!

Administrator/administratorka verejnych zakazek

Misto vykonu sluzby v Praze v ulici Cihelna — v blizkosti stanice metra Malostranska
Pracovni pomér v souladu s ustanovenim § 178a zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisti, misto na dobu urcitou v pracovnim poméru
podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, (13. platova trida)
Termin pro podavani prihlasek do 17. Cervence 2024

e Predpokladany termin nastupu je srpen az zari 2024

Pozice je vhodna: uchazece s praxi / uchazece s dlouholetou praxi na podobné pozici
Co bude Vase prace?

Administrace zadavacich fizeni s koncepCnim presahem. ZajiStovani zpracovavani informaci
a Uudajli o verejnych zakazkach pro ministerstvo, které spravuje informacni systém, pro Véstnik,
profil zadavatele a vedeni archivu dokumentace o zadavani verejnych zakazek a zajiStovani
odborného porovnavani analogickych zakazek podle Udaji ze zadavacich fizeni a na zakladé
jeho vysledkd spoluprace s prislusnymi Utvary a spravci rozpoctovych polozek na snizovani
naklad(. Jedna se o praci v pratelském kolektivu v centru mésta.

Co Vam muzeme nabidnout?

e 25 dni dovolené a 5 dni indispozic¢niho volna rocné
e Moznost prace z domova az 4 dny v mésici a pruznou pracovni dobu
Az 5 dni studijniho volna ro¢né
Cerpani individuélnich pfispévkd z FKSP a moznost vyuziti MultiSport karty
Adaptacni proces pro nové zaméstnance
Moznost umisténi ditéte v détské skupiné
Moznost stravovani v hlavni budové ministerstva
Platovy tarif az 45 420 K¢ dle zapoditatelné praxe’
Moznost pfidéleni osobniho pfiplatku na zakladé kvality plnéni svéfenych ukoll
a vykonavané agendy
e Zvyhodnéné tarify mobilniho operatora pro zaméstnance a jejich rodinné prislusniky

Co je na pozici potieba?

Vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu
Trestni bezdhonnost

Samostatnost, peclivost, rozhodnost, zodpovédnost
Komunikacni a organizacni dovednosti

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete
ZDE

1V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanc(, ve znéni pozdéjsich predpist a k tomu
osobni pfiplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu.



https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/kariera-a-vzdelavani/volna-mista-mf/administrator-administratorka-verejnych-zakazek-56205

