L"&" Ministerstvo financi
Ceské republiky

OZNAMENIi O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIiZENi
NA SLUZEBNi MiSTO FM 2808, ODBORNY REFERENT/VRCHNi REFERENT
V ODDELENI AUDIT OP D, V ODBORU AUDITNi ORGAN

V Praze

Datum: 2. ¢ervence 2024
C.j.: MF-20197/2024/3005-3
PID: MFCREXKDPP

Statni  tajemnice v Ministerstvu financi, jako sluzebni organ pfislusny podle
§ 10 odst. 1 pism. f) zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé&, ve znéni pozdéjSich
predpist (dale jen ,zakon o statni sluzbé®), vyhlasuje vybérové fizeni na sluzebni misto
FM 2808, odborny referent/vrchni referent v oddéleni Audit OP D, v odboru Auditni
organ.

Sluzebni pusobisté v Praze.

Sluzebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 9. platové
tridy.

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oborech sluzby:
3. Audit

38. Spolec¢né evropské politiky podpory a pomoci, evropské strukturalni,
investiéni a obdobné fondy

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu
neurcitou.

Bude-li na zakladé vysledku vybérového fizeni na volné sluzebni misto zafazena
osoba, ktera dosud uspésné nevykonala urednickou zkousSku, pfijme se tato osoba
podle ustanoveni § 29 odst. 1 zdkona o statni sluzbé do sluzebniho poméru na dobu
urcitou,

a to strvanim 12 mésicu. Po uspéSném vykonani uUfednické zkousky se podle
§ 42 odst. 1 zakona o statni sluzbé trvani sluzebniho poméru zméni na dobu neurcitou.

Pfedpokladany termin nastupu do sluzby na toto sluzebni misto je zafri az fijen 2024.

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.



In ¢innosti na sluzebnim misté:

- samostatné provadéni organizaCni a administrativni prace pro nadfizeného;

- zajiStovani dochazkové a personalni agendy v ramci oddéleni, v pfipadé potfeby
odboru;

- zajiStovani a koordinace fadného vedeni evidence vesSkeré pfidélené spisové agendy
oddéleni a v€asného vyfizovani spisu;

- administrativni podpora pro vedouciho oddéleni — vyfizovani korespondence,
pofizovani zapisu z porad, sledovani plnéni ukoll atp.;

- zajiStovani kancelarskych potfeb a materialné-technického zabezpedeni
zaméstnancu oddélent;

- zajiStovani specializovanych organizacnich €innosti v ramci zpracovavani odbornych
materialt v oblasti auditu prostfedkl poskytovanych v ramci politiky soudrznosti EU
aj.;

- spoluprace i samostatna organizaCni prace pfi pfipravé jednani na narodni
i mezinarodni Urovni;

- provadeéni specifickych ¢innosti ve vymezeném rozsahu jako podpora auditorského
tymu nebo i jeho Clen;

- manipulace s penézni hotovosti;
- spoluprace pfi dokladovani projektu spolufinancovanych z EU.

Udaje o slozkach platu a o poskytovanych benefitech

Obvykla vySe jednotlivych slozek platu a vice informaci o odménovani a podminkach vykonu
sluzby naleznete zde: https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/kariera-a-vzdelavani/zakladni-
informace

Zvefejnéni uvedenych udajld o slozkach platu nepredstavuje vefejny pfislib.

Sluzebni Urad poskytuje nasledujici benefity:

- 25 dni dovolenég,

- 5dniindispozi¢niho volna (sick days),

- pruzna sluzebni doba,

- home office v rezimu tyden z domova a tyden z kancelare,
- az 5 dni sluzebniho volna k individualnim studijnim ucelim,
- moznost individualniho ¢erpani prostfedkd FKSP,

- moznost vyuziti MultiSport karty,

- adaptacni proces pro nové zaméstnance,

- odborna knihovna v hlavni budové ministerstva,

- moznost umisténi déti zaméstnanclt ministerstva do détské skupiny Korunka,
- moznost stravovani v budové ministerstva,
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- prfispévek na stravovani,
- zvyhodnéné mobilni tarify pro zaméstnance i jejich rodinné pfislusniky.
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Zpusoby podani zadosti

Posuzovany budou zadosti'! o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto
(dale jen ,zadost”) doru€ené ve lhuté do 18. Eervence 2024 statni tajemnici v Ministerstvu
financi. Zadost je mozné podat v tisténé, nebo elektronické podobé.

Zadost v ti$téné podobé Zadatel poda:

a) prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluzebniho ufadu,
Ministerstvo financi, Letenska 15, 118 10 Praha 1,
b) nebo osobné podané na podatelnu sluzebniho ufadu na vySe uvedené adrese.

Obalka obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznaCena slovy:
»Neotvirat® a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto FM 2808, odborny
referent/vrchni referent v oddéleni Audit OP D, v odboru Auditni organ®.

Zadost v elektronické podobé Zadatel poda:

a) e-mailem podepsanou uznavanym elektronickym podpisem na adresu elektronické
posty sluZzebniho ufadu podatelna@mfcr.cz,

b) nebo prostfednictvim datové schranky (/D datové schranky sluZzebniho uradu:
Xzeaauv).

V pfedmétu e-mailu/datové zpravy musi byt slovy uvedeno ,,Vybérové fizeni na sluzebni
misto FM 2808, odborny referent/vrchni referent v oddéleni Audit OP D, v odboru
Auditni organ“. Pfilohou musi byt nahrané pozadované listiny (pFilohy).

Z vybérového rizeni bude vyrazena zadost, ktera bude dorué¢ena po stanovené lhuté.

V zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu,
na kterou mu budou doruc¢ovany pisemnosti ve vybérovém Frizeni. V pripadé
neuvedeni alespon jednoho z téchto udaju bude zadost z vybérového fFizeni vyrazena.

DalSi povinné priloh
K Zzadosti dale Zadatel pfilozi:

a) strukturovany profesni Zivotopis?,
b) motivacni dopis.

”

Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybéroveého fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé
muZze zucCastnit Zadatel, ktery:

! Formular Zadosti tvofi pfilohu é. 1 tohoto oznameni.
2 V Zivotopisu Zadatel uvede ldaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista,
jehoZ se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z divodi pro vyfazeni Zadosti.
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splfiuje zakladni pfedpoklady stanovené zakonem o statni sluzbé, {j.:

a) je statnim obéanem Ceské republiky, obéanem jiného élenského statu Evropské
unie nebo obanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodarském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona o statni sluzbé];

splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona o statni sluzbé doklada
pFisluSnymi listinami, tj. prikazem totozZnosti nebo osvédcenim o statnim obcanstvi.
Pfi podani zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona dolozit pouze pisemné Cestné prohlaseni
o statnim obcanstvi®; uvedenou listinu je Zadatel vtakovém pfipadé povinen dolozit
nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

Zadatel, ktery neni statnim ob&anem Ceské republiky, musi prokazat znalost &eského jazyka
zkouSkou podle § 25 odst. 2 zakona o statni sluzbé, tj. zkouSkou u osoby, ktera jako
plnopravny Clen Asociace jazykovych zkuSebnich instituci v Evropé uskuteCnuje touto
asociaci certifikovanou zkousSku z Ceského jazyka jako ciziho jazyka. To neplati, pokud
dolozi, ze absolvoval alespon po dobu? §kolnich rokd zakladni, stfedni nebo vysokou $kolu,
na kterych byl vyucujicim jazykem Cesky jazyk. Splnéni tohoto pfedpokladu se doklada
prislusnou listinou.

b) dosahl véku 18 let [ustanoveni § 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbé]j;
c) je plné svépravny [ustanoveni § 25 odst. 1 pism. ¢) zakona o statni sluzbé];

splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona o statni sluzbé doklada
pisemnym Cestnym prohlasenim;

d) je bezahonny [ustanoveni § 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé];

splnéni tohoto pfedpokladu se podle ustanoveni § 26 odst. 1 véta druha zakona
o statni sluzbé doklada vypisem z Rejstiiku trestd, ktery nesmi byt starSi nez
3 mésice, resp. obdobnym dokladem o bezuhonnosti, neni-li Zadatel statnim obCanem
Ceské republiky*;

pokud zadatel do Zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku
trestd (rodné pfijmeni, Cislo ob&anského prikazu, misto narozeni, okres narozeni a stat
narozeni), neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trestd dolozit, nebot' si ho sluzebni
organ vyzada na zakladé poskytnutych udaji pfimo od Rejstfiku trestu.

3 Pisemné Cestné prohlaseni o statnim obéanstvi je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povaZovano za doloZené, pokud
Zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

4 Podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trest, ktery nesmi byt starsi
nezZ 3 mésice, osvédcujici beztihonnost, vydany statem, jehoZz je Zadatel statnim obéanem, jakoZ i staty, v nichz Zadatel
pobyval v poslednich 3 letech nepretrzitt po dobu del§i nez 6 mésicu (dale jen ,domovsky stat),
a doloZeny ufednim prekladem do éeského jazyka,; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezuhonnost
pisemnym ¢estnym prohlasenim.
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e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem o statni sluzbé pro toto sluZzebni misto
[ustanoveni § 25 odst. 1 pism. e) zakona o statni sluzbé], tj. uplné stiredni odborné
vzdélani s maturitou;

splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona o statni sluzbé doklada
pfislusnymi listinami, tj. origindlem nebo ufedné ovéfenou kopii dokladu o dosazeném
vzdélani (maturitniho vysvédceni). Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona o statni
sluzbé dolozit pouze pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani; uvedenou listinu
Ize v takovém pfipadé dolozit nasledné, nejpozdeji bezprostifedné pifed konanim pohovoru;

f) ma potrebnou zdravotni zpulsobilost [ustanoveni § 25 odst. 1 pism. f) zakona
o statni sluzbé];

splnéni tohoto pfedpokladu se podle ustanoveni § 26 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada
pisemnym ¢estnym prohlasenim o zdravotni zpUsobilosti. Podle ustanoveni § 28 odst. 5
zakona o statni sluzbé po uzavieni dohody s zadatelem zajisti sluzebni organ vstupni
Iékarskou prohlidku vybraného Zadatele podle zakona o specifickych zdravotnich sluzbach.
Pokud vybrany Zzadatel nebude disponovat potfebnou zdravotni zplsobilosti, povazuje se
dohoda od pocatku za neplatnou.

Se Zadateli, jejichz zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor, pfipadné
pisemny test.

Pouceni sluzebniho organu

Poudeni o doruéovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V pribéhu vybérového Fizeni se doruCuje Zzadateli do datové schranky nebo
na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail), pokud zadatel nema datovou schranku
zfizenu. Pokud Zadatel v zadosti elektronickou adresu pro doruCovani neuvede a nema
zfizenu datovou schranku, bude jeho Zzadost vyfazena.

Dokument doruCovany zadateli ve vybérovém Fizeni na elektronickou adresu je dorucen
patym dnem ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna.
Pokud nebude mozno dokument dorucit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelna,
ucini se neprodlené dalSi pokus o doruceni; bude-li i dalSi pokus o doru€eni neuspésny,
doruci se dokument jinym vhodnym zplsobem. V takovém pripadé pak bude platit,
Ze dokument bude dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pfipadé doruCovani do datové schranky plati, Zze nepfihlasi-li se do datové schranky
osoba, kterd ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti,
ve |lhaté 5 dnl ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost
doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o0 moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:

V pripadé fadné omluvy zadatele z u€asti na pohovoru mu muize byt stanoven nahradni
termin pouze se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v nahradnim
terminu nebrani fadnému plnéni ukoll sluzebniho uradu.



Ministerstvo financi podporuje rovné pracovni a sluzebni uplatnéni Zen a muzd, genderovy
antidiskriminacni pfistup pfi obsazovani rozhodovacich pozic a zaméstnavani osob
se zdravotnim postizenim ve vazbé na specifické profesni a kvalifikacni pfedpoklady.

”

Blizsi informace k vybérovému rizeni poskytne

Ing. Simona ProSkova

Odbor Personalni

e-mail: simona.proskova@mfcr.cz
Ministerstvo financi

Letenska 15

118 10 Praha 1

www.mfcr.cz

Mgr. Ing. Eva Kejlova
statni tajemnice
v Ministerstvu financi
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