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Mate zkusenosti se zajiStovanim chodu oddéleni
a s administrativni podporou?
Pak hledame pravé Vas!
Asistent/ka v odd. Audit OP Doprava

Misto vykonu sluzby v Praze — Voctarova ulice, Praha 8
Sluzebni pomér na dobu neurcitou (9. platova trida)
Termin pro podavani prihlasek do 18. cervence 2024
Predpokladany termin nastupu je zafi az fijen 2024

Cim se zabyva atvar?

Odd. ,Audit OP D" méa na starosti audity operaci a audity kontrolniho systému realizované
v ramci ovérovani financni podpory poskytnuté operacnim programem Doprava. Oddéleni
je soucasti odboru Auditni organ, jehoz hlavnim cilem je zajisténi jednotného systému ochrany
finanénich zajma zemi EU pfi poskytovani financ¢ni podpory z jednotlivych fondd / operacnich
programd, pro néz odbor vykonava pisobnost auditniho organu ve smyslu pfislusnych pravnich
predpis. Organizacné je odbor soucasti sekce Financni fizeni a audit zastfesujici pusobnost
ministerstva v oblastech cenové politiky, kontroly, auditniho organu, vykaznictvi statu
a v oblasti analyzy a hlaseni nesrovnalosti.

Co bude Vase prace?

Naplni prace je samostatné provadéni organizacnich a administrativnich cinnosti, zajisténi
standardniho chodu oddéleni i spoluprace na aktualnich Ukolech odboru. Jedna se predevsim
o administrativni podpora pro vedouciho oddéleni — vyfizovani korespondence, vedeni spisové
agendy, pofizovani zapistl z porad, sledovani termind, zajisténi administrativnich a organizacnich
Ukoll atp. Zajisténi dochazkové a persondlni agendy. Zajistovani kancelarskych potreb
a materialné-technického zabezpeceni zaméstnanci oddéleni. Spoluprace pfi pripravé jednani
na narodni i mezinarodni Urovni a soucinnost s dalSimi sekretariaty odboru. Specifické cinnosti
ve vymezeném rozsahu pro podporu vykonu auditd.

Co Vam muizeme nabidnout?

V nasem tymu auditord radi zajistime potfebnou adaptaci a zaskoleni do problematiky auditl
v oblasti finan¢ni podpory z EU, k dispozici je také komplexni Skolici projekt MMR ,Systém
vzdélavani” pro zaméstnance celé implementacni struktury ESIF.

25 dni dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna a az 5 dni studijniho volna ro¢né

Moznost prace z domova v rezimu tyden na pracovisti/tyden doma a pruznou sluzebni
dobu

Cerpani individualnich pispévki z FKSP a vicelcelova karta MultiSport

Moznost umisténi ditéte v détské skupiné

Platovy tarif az 31 820 K¢ dle zapocitatelné praxe’

Stravenkovy pausal

1V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanct, ve znéni
pozdéjsich predpisu.
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Co je na pozici potireba?

e Vynikajici organizacni a komunikacni dovednosti
e Uplné stredni vzdélani s maturitou
e Trestni bezdhonnost

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané cinnosti

naleznete
ZDE



https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/kariera-a-vzdelavani/volna-mista-mf/asistent-asistentka-vedouciho-odborny-referent-ao-56317

