e Ministerstvo financi
Ceské republiky SluZebni misto FM 3426

Bavi Vas mzdové ucetnictvi?

Mate s nim zkuSenosti a chcete poznat mzdové ucetnictvi v prostredi
statni spravy?
Pak hledame pravé Vas!

Mzdovy/a ucetni
Misto vykonu prace Praha — blizko stanice metra Malostranska
Pracovni pomér na dobu urcitou — zastup za dlouhodobou nepfitomnost zaméstnance
(12. platova trida)’
Termin pro podavani prihlasek do 8. Fijna 2024
Predpokladany termin nastupu je ihned/dle domluvy

Napln prace mzdové Ucetni zahrnuje nejen interni Ukoly v ramci organizace, ale také komunikaci
s externimi subjekty. Zaméstnanec na této pozici musi poskytovat kvalitni a komplexni odpovédi
na rGzné dotazy a sluzby. Abychom podporili vysokou odbornost a schopnost efektivné
komunikovat, zajistujeme v pribéhu celého roku zaméstnanci odborné skoleni a praxi v daném
oboru.

Koho hledame?

Uchazece s praxi na podobné pozici.

Vyhodou pro Vas bude:

Znalost personalniho systému VEMA, pracovnépravni a mzdové minimum.
Napln ¢innosti oddéleni:

Oddéleni zajistuje cinnosti v oblasti platové véetné odmeénovani zaméstnancl a statnich
zameéstnanc(l, zabezpecuje komplexni agendu mzdového Ucetnictvi, zajistuje koordinaci a fizeni
systému hodnoceni statnich zaméstnancl na ministerstvu a zajistuje ¢innosti v oblasti FKSP.

Co bude Vase prace?

Kompletni zpracovani mzdové agendy zaméstnanci a statnich zaméstnanci ministerstva dle
platné legislativy, kterd predevsim zahrnuje:

e organizacni zajisténi a zpracovani ro¢niho zuc¢tovani dané z pfijmu FO (Prohlaseni
poplatnika o dani z pfijmu FO ze zavislé ¢innosti a Zadosti o ro¢ni zGc¢tovani zaloh
a danového zvyhodnéni);
zajisténi distribuce evidencnich listd dichodového pojisténi zaméstnancim (v roce
2025 se planuje elektronické predavani);

1 v zavislosti na pottu let praxe v souladu s p¥ilohou &. 1 nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., platovych pomérech zaméstnanc(l ve vefejnych
sluzbéch a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist a k tomu osobni pfiplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu
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zodpovidani dotazi svéreného okruhu zaméstnanci a statnich zaméstnancl
a poskytovani informacniho servisu za platovou oblast;

zpracovavani odpovédi a vyhotoveni podkladi k vyzvdm a upozornénim CSSZ,
zdravotnim pojistovnam a v nékterych pfipadech i soudim;

poskytovani nezbytnych podkladd (napf. stanoveni platu) pro oddéleni Personalni
cinnosti za Ucelem vyhotoveni rozhodnuti pro zaméstnance pfijimanych do sluzebniho
pomeru;

zpracovani rozhodnuti o platu, oznameni o platu a platovych vyméri v souvislosti
se zménami nafizeni vlady ¢ 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist a nafizeni vlady ¢. 304/2014
Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanc(, ve znéni pozdéjsich predpisu. Jedna se
o zmény platovych tarifd. Dale v této souvislosti ve stanovenych terminech dle
harmonogramu vcas distribuuje dokumenty o zméné platu vSéem zaméstnanclim
a statnim zaméstnancim ministerstva ve své gesci;

podili se na vytvareni rozhodnuti o platu, tykajicich se zmény priplatki za vedeni
predstavenych a jejich zastupcd, které je nutné zhotovit na zakladé schvalené zmény
systemizace sluzebnich a pracovnich mist;

mésicné pripravuje detailni rozpisy hrubych mezd a nahrad pro vyuctovani ve formé
predpisl v souladu s pozadavky centralni Gctarny.

Co Vam muizeme nabidnout?

25 dni dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna rocné

Moznost prace z domova az 4 dny v mésici a pruznou pracovni dobu

Moznost individualniho Cerpani prostiedk( FKSP

Viceucelova karta Multisport, a to i pro rodinné pfislusniky

Adaptacni proces pro nové zaméstnance

Stravovani v budové ministerstva/pfispévek na stravovani

Zvyhodnéné mobilni tarify pro zaméstnance i jejich rodinné prislusniky

Platovy tarif az 40 120 K¢ dle zapocitatelné praxe, navic osobni pfiplatek a odmény dle
vykonu

Co je na pozici potieba?

Vysokoskolské vzdélani v bakalarském/magisterském studijnim programu
Trestni bezdhonnost

Uzivatelska znalost MS Office (Word, Excel)

Samostatnost, peclivost, rozhodnost, zodpovédnost

Komunikacni a organizacni dovednosti

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete

ZDE



https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/kariera-a-vzdelavani/volna-mista-mf/mzdovy-a-ucetni-57101

