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Chcete aktivné prispivat k hladkému chodu spisové sluzby na
ministerstvu? Pak hledame pravé Vas!
Referent/referentka v podatelné

Misto vykonu sluzby v centru Prahy na Malé Strané
Sluzebni pomér na dobu neurcitou (9. platova trida)
Termin pro podavani prihlasek do 27. prosince 2024
Predpokladany termin nastupu je Unor az brezen 2025

Cim se zabyva oddéleni?
Oddéleni vykonava cinnosti podatelny a spravniho archivu.

Co bude Vase prace?
Zajisténi prijmu, evidence, rozdélovani a digitalizace pfichozich podani. Provadéni autorizované
konverze dokumentl. Odesilani zasilek prostfednictvim frankovaciho stroje.

Co Vam muzeme nabidnout?

25 dni dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna a az 5 dni studijniho volna rocné
Moznost prace z domova 4 dny v mésici a pruznou sluzebni dobu

Cerpéni individualnich pfispévkil z FKSP a vicelcelova karta MultiSport

Moznost umisténi ditéte v détské skupiné

Platovy tarif az 31 820 K¢ dle zapocitatelné praxe’

Moznost stravovani v budové ministerstva

zvyhodnéné tarify mobilniho operatora pro zaméstnance a jejich rodinné pfrislusniky

Co je na pozici potieba?

Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssi odborné vzdélani

Trestni bezihonnost

ZpUsobilost mit pfistup k utajovanym informacim stupné utajeni Divérné v souladu se
zakonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpUsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete

ZDE

1V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou &. 2 natizeni viady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni
pozdéjsich predpist.
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