Ministerstvo financi

Auditni organ

Interni dokument Auditniho organu

Metodicky postup Auditniho organu MP03

Vykon auditu

Verze

4

Datum ucdinnosti

20.02.2025

Zpracovatel Za spravnost Schvalil
Jméno Ing. Pavel Folkman, CIA Mgr. Jaroslav Gramel Mgr. Stanislav Bure$
Vys$i ministersky rada Vedouci oddéleni
oddéleni Metodicko- Metodicko-pravni < . oy
A . pId Reditel odboru Auditni
Funkce | pravni podpora AO, Audit | podpora AO, Audit OPTP orodn
OPTP a Fondi v oblasti a Fondu v oblasti &
vnitinich véci vnitinich véci
Ing. Pavel Es.%.k:i;:‘m’ém”cj stanenosens | MQT.
: title= , c=CZ, ng.lvana H
Podpis Folkman o ousaoncnmng. | v 7 Ing: lvana / ;V\Sjtlnerova' Stanislav
Pavel Folkman CIA Majtnerova patum: 2025.02.13 tite=Reditel o
C I A ?gzlrjonav 20250213 07:40:15 07:46:13 +01'00" B u reg b;?:‘m":i%zi.ol.]g 14:40:45 +01'00"

Spolufinancovano
Evropskou unii




Metodicky postup MP03

Obsah
1. Uel Metodickho POSTUPU. .........vveeeeeeeeeeee e 3
2. Plsobnost metodickeho POSTUPU. .....c.eeeviiriieiieie ettt 4
3. SEZNAM PIOCESUL ..vvieerieiieeiiietieeieerteeeteeteessteeseeesseeseessseesseessseesseessseeseessseenseessseeseensseenns 4
4. SEZNAM TOI PTOCESTL.cccuuvieieiieeiiiieeitteeeitteeeitteeeteeesteeessseeessseeessseeesseesssseessseeesseeessseeensseennnns 4
5. SezZNaM PIION ..ooouiiiiiieiiee ettt 4
LT 0] o T304 1<) o USRS 6
6.1.  Zmény metodick€ho POSTUPU......ccciiiiiiiiieiiiecie et e 6
6.2, ZmENY PILON ..ooviiiiiiiiiice e et 7
7. ZruSOVACT USTANOVEN ..couueiuiiiiiiiiiiiieerite ettt ettt sttt ettt e sat e et esat e s b e e saee e 8

Datum uc¢innosti: 20.02.2025 Verze 4 Strana 2 (celkem 8)



Metodicky postup MP03

1. Ué&el metodického postupu

UCelem MP , Vykon auditu“ je stanovit a definovat pracovni postupy pro vykon &innosti
a funkci AO, které slouzi k nezavislému a objektivnimu piezkoumévani a vyhodnocovani
skutecnosti prostfednictvim provadéni audith systému, auditli operaci, audita ucetni zavérky
a nasledného ovéfeni opatieni k napravé. Tento MP se vztahuje k programovému obdobi
2021 -2027.

Tento MP je zavazny pro vSechny zaméstnance MF — AO auditujici programy EU fondi, na
které se vztahuje natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060. Netyka se fonda
a podpor poskytnutych na zdklad¢ jinych predpist, napt. Narodniho pldnu obnovy. V ptipade¢,
ze auditni ¢innost je vykonavana auditorskym tymem slozenym ze zaméstnanci MF — AO
a pracovnikli externiho dodavatele sluzeb AO, zajisti dodrzovani tohoto MP povéfeny
zaméstnanec MF — AO, ktery je v auditorském tymu na pozici VAT. Neni-li VAT
zaméstnancem MF — AO, zajisti uvedené povéfeny zaméstnanec MF — AO na pozici CAT.
V ptipadé, ze externi dodavatel sluzeb AO poskytuje auditni sluzby plné ve své rezii,
postupuje analogicky podle tohoto MP (napf. pti auditech programu Technickd pomoc, kde
AOQ vystupuje jako piijemce).

Jakakoliv odchyleni od tohoto postupu musi byt nalezit¢ popsana, véetné¢ zdivodnéni,
odsouhlasena pfislusSnym vedoucim oddéleni a zaloZena v auditnim spisu.

Pro programy pteshraniéni spoluprdce i pro programy nadnarodni a meziregionalni
spoluprace budou postupy definované¢ v tomto MP pouzity tam, kde je to relevantni, a to
z diivodu specifik Evropské tizemni spoluprace. Pro kazdy program je ustavena skupina
auditorti, jejimiz Cleny jsou auditofi z obou partnerskych statti. Kazda skupina auditort ma
spole¢nou auditni strategii, jednaci fad a metodiku auditu. Auditofi AO pii vykonu vlastni
auditni Cinnosti postupuji v souladu s auditnimi strategiemi a jednacimi fady jednotlivych
skupin auditori, tedy pro vykon auditu pouzivaji metodiku odsouhlasenou skupinou auditora.

V piipadé, ze RAO deleguje nékterou svou pravomoc na kteréhokoli zaméstnance MF — AO,
musi mit toto delegovani pisemnou formu, pfesné vymezeni delegované ¢innosti a obdobi, po
které delegovani plati, a musi byt RAO podepsano. Toto se netyka opravnéného zastupce
RAO, ktery zastupuje RAO v celém rozsahu jeho pravomoci. Vyjimkou je podepisovéani
Povéfeni k provedeni auditu, ke kterému musi mit podepisujici osoba zmocnéni
ministra/ministryné financi. Uvedenou &innost tedy nemtize vykonavat ani zastupce RAO, ani
ji nemize RAO na nikoho delegovat. Piehled zaméstnancti MF s individualnim pisemnym
povéienim ministra financi (na jméno) k zastupovani CR — Ministerstva financi pfi pravnich
jednanich (¢l. 14 Organiza¢niho fadu MF) vede odbor Persondlni, ktery jej uvetejnuje
v ptehledech na intranetu MF zde: https://intranet.urad.mfcr.cz/cs/22316.

V piipadé, ze VO je v auditorském tymu (VAT, CAT), kroky, za jejichz provedeni je
zodpovédny (role VO), budou realizovany jeho zastupcem, pfipadné bude kontrola Ctyf o¢i
zajisténa kontrolou ze strany RAO.

Jsou-li v jednotlivych procesech definované kontrolni a koordinac¢ni ¢innosti provadény
v APAO, je jejich odsouhlaseni zaznamendno zménou workflow. Nejsou-li dané Cinnosti
v APAO provadény (napf. zdlvodu technickych problémi), budou zaznamenany
prostiednictvim pfisluSnych formulafi (napt. Zaznamy o vybéru vzorku atd.).

V MP03 uzivanym pojmem ,pracovnik® a ,zaméstnanec” se rozumi souhrnné¢ osoba
vykonavajici prace na zaklad¢ pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru nebo
smlouvy o vykonu funkce, ptipadné na zéklad¢ jiného pravniho vztahu.
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Metodicky postup MP03

2. Pusobnost metodického postupu

Cislo utvaru

Nazev utvaru

52 Odbor Auditni orgén
5701 Oddéleni Metodicko-pravni podpora AO, Audit OPTP a Fondu v oblasti
vnitinich véci
5202 Oddgleni Audit EUS
5203 Oddé¢leni Koordinace auditta ESIF a ostatnich fondu
5204 Oddéleni Audit OP D
5205 Oddgleni Audit OP ZP a OP ST
5206 Oddéleni Audit IROP
5207 Oddéleni Audit OP PIK a OP TAK
5208 Oddéleni Audit OP R, OP VVV a OP JAK
5209 Odd¢leni Audit OP Z, OP PPR a OP Z+

3. Seznam procesu

Cislo procesu Nazev procesu
MPO03 01 Audit operace
MPO03 02 Audit systému
MPO03 03 Ovéreni opatieni k naprave
MPO3 05 Oprava Zpravy o auditu
MPO03 06 Audit Gcetni zavérky
4. Seznam roli procesi
Nazev role Popis role

Auditor Zaméstnanec/zaméstnankyné MF, odbor 52, oddé€leni 5201 — 5209
. Koordinator/koordinatorka programu, zaméstnanec/zaméstnankyné MF,
Koordinator .
oddéleni 5203
VO Vedouci oddéleni 5201 — 5209
VO 5203 Vedouci oddéleni 5203
RAO Reditel/feditelka odboru 52
Auditorsky tym — tym slozeny z povéfenych zaméstnanci/zaméstnankyn
AT MF, odboru 52, oddé€leni 5201 — 5209, piipadné téz ptizvané osoby
(externi)
VAT Vedouci auditorského tymu, povéfeny zaméstnanec/zaméstnankyné MEF,
odboru 52, odd€leni 5201 — 5209
Sekretariat Sekretariat odboru 52, zaméstnanec/zaméstnankyné MF, odboru 52
Zaméstnanec/zaméstnankyné MF, odbor 52, oddé€leni 5201 — 5209,
Asistent pripadné téz sekretariat odboru 52, neni-li v nékterém oddéleni urcen zadny

zaméstnanec/uréena zadna zaméstnankyné

5. Seznam priloh

Cislo p¥ilohy

Nazey piilohy

MP03.03

Povéreni k provedeni auditu/mimotadného auditu
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Metodicky postup MP03

MP03.04 Prohlédseni o objektivité a nezavislosti AT
MP03.05 Obsah auditniho spisu
MPO03.06 Oznameni o auditu operace
MP03.07 Oznameni o auditu systému
MP03.10 Interni sdéleni o naruseni nezavislosti a objektivity
MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace
MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — verfejné zakazky dle pravidel OP
MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetfejné zakazky dle zikona
' ¢. 137/2006 Sb.
MPO03.16 Kontrolni list — zptisobilost vydaji
MP03.17 Kontrolni list — vefejna podpora
MPO03.18 Analyza rizik
MP03.19 Program auditu systému
MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS
Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly — zavér podle organu
MP03.21 -
RO, ZS
MPO03.24 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly — celkovy zavér
MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MP03.27 Z4dost o podklady
MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani
MP03.30 Zé4znamovy list auditora
MP03.31 Potvrzeni o zajiSténi origindlnich podkladi
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu
MP03.33 Ozndmeni o rozSifeni auditu
MP03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného Cinu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.37 Navrh Zpravy o auditu Gcetni zavérky/Zprava o auditu tcetni zavérky
MP03.39 Zaznam o projedndni a predani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.40 Prtivodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MPO03.41 Zaznam z projednani a piredani Zpravy o auditu
MP03.42 Prtivodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.44 Z4dost o sdéleni stavu plnéni piijatych opatfeni
MP03.46 Zaznam o ovéfeni stavu plnéni pfijatych opatfeni
MP03.48 Navrh formy ovéteni opatfeni k ndprave
MP03.49 | Zadost o doloZeni diikazovych materialt
MP03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k ipravé zavérd auditu
MPO3 51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek ke Zpravé o auditu
operace
Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu systému/Dodatek ke Zpravé o auditu
MPO03.52 .
systemu
Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu ucetni zavérky/Dodatek ke Zprave
MP03.53 A
o0 auditu ucetni zavérky
MP03.54 Zé4znam z projedndni a predani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
MPO03.55 Zaznam z projednani a preddni Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.56 Priivodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravée o auditu
MPO03.57 Priivodni dopis k odesldni Dodatku ke Zpravé o auditu
MPO03.58 Priivodni list k odbornému stanovisku
MP03.59 Zésady pro interview a pro tvorbu dotazniku
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MP03.60 Testovani fidicich a kontrolnich mechanismi
MPO3.61 Bliiréi Izodrobnosti k dotaznikiim pro ucely hodnoceni fidicich a kontrolnich
systemu

MP03.62 Kategorizace nejcastéjSich zjisténi z auditii operaci

MP03.63 Vymnatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standardi

MPO03.64 Metodické informace

MP03.65 Auditni techniky

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v ramci auditu

MP03.68 Interni sdéleni — oznameni o auditu Gcetni zaveérky

MPO03.69 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu systému

MP03.70 Interni sdéleni — zadost o podklady

MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO03.72 Interni sdéleni — z&dost o sdéleni stavu plnéni piijatych opatieni

MP03.75 Interni sdéleni — zadost o doloZeni diikazovych materialt

MPO03.76 Interni sdéleni — odpovéd’ na podnét k upraveé zaveéri auditu

MP03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu

MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu

MP03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro pribéhovy test KP4

MP03.82 Interni sdéleni — oznameni o auditu operace

MP03.83 KL pro koordinaci sub-samplingu

MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vefejné zakazky dle zikona
) ¢. 134/2016 Sb.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje kone¢ny piijemce

MPO03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje sprévce a zprostiedkovatel

MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Ndvrhu Zprévy/Zpravy o auditu

MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funk¢éni misto

MP03.91 Zaznam o ovéreni vlastnické struktury zadatele/piijemce

MP03.92 Prohl4geni o objektivité a nezavislosti RAO

MP03.93 Kontrolni list — zména zavazku ze smlouvy

MP03.94 Zéaznam o ovéfeni stfetu zajmu

MP03.95 Oznameni o auditu ucetni zavérky

MP03.96 Kontrolni list k aplikaci ZMV v operacich

6. Popis zmén

6.1. Zmény metodického postupu

Cislo zmény

Popis zmény

Upravy v hlavicce vnavaznosti na zménu nazvu oddéleni 5201 od

! 10. 7.2024
Revize vSech procesii dle aktualniho nastaveni APAO, kdy ne vSechny
pivodné planované ¢innosti probihaji v APAO, dale v souvislosti s tim, Ze
2 oddéleni 5203 jiz nedisponuje specialistou pro oblast IT a v ndvaznosti na

vydani novych Globalnich standardi interniho auditu ucinnych od
9.1.2025
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Metodicky postup MP03

Upfesnéni postupu v procesech MP03 01, MP03 02, MP03 05 a MP03 06
3 v ptipad¢é, ze je v prabéhu auditu naruSena objektivita a nezavislost
nékterého z ¢lend auditorského tymu

V procesu MP03 01 zména posloupnosti krokl tykajicich se rozsifeni
4 auditu 1. periody o zadost nebo zadosti o platbu vybrané k auditu
v 2. periodé

Uprava posloupnosti krokas v procesu MP03 03 za Glelem jejich
optimalizace a dale doplnén jako vstupni zaznam MPO03.35 a piedchozi
proces MP03 01 v souvislosti s tim, ze i v ramci auditu operace muze byt
vyplnén akéni plan

6.2. Zmény priloh

Cislo zmény Popis zmény

MPO03.03 - v souvislosti s upravou krokti tykajicich se rozsifeni auditu
1. periody o Zadost nebo zadosti o platbu vybrané k auditu v 2. periodé
odstranéni poznamky k rozSitovani o zadosti o platbu, které mohou byt
zahrnuty v zadosti o platbu EK

MPO03.06 - uprava odstavce v ptiloze ¢. 2 Oznameni o auditu tykajiciho se
predkladani dokumentt

MP03.12 — pfepracovani kontrolniho listu zejména v navaznosti na zavéry
3 auditli EK a EUD, zohlednéni zruSeni natizeni (EU) 2018/1046 nafizenim
(EU) 2024/2509

MPO03.13 - vloZeni nové otdzky 6.18 k ovétfeni, zda zadavatel vyloucil
4 zucasti ve vybérovém fizeni vybrané¢ho dodavatele, pokud se na ného
vztahovaly individudlni mezindrodni sankce dle natizeni (EU) €. 208/2014

MPO03.16 - odstranéni rozeviraciho seznamu na listu ,,Osobni naklady*
usloupce ,,Mzda za mésic“, odstranéni otazky ,,Souhlasi pocet hodin
v evidenci dochdzky se mzdovym listem a piipadnym pracovnim
5 vykazem?*“ z listu ,,Osobni ndklady“, doplnéni vazby na vypocet
nezpusobilych  vydaji v pfipadé aplikace zjednoduSenych metod
vykazovani a s vySe souvisejicimi Upravami Upravy na listu ,.Legenda“
a dalsi textové upravy formalni povahy

MPO03.17 - na listu ,,Rozcestnik* Gprava komentéaie k odpovédi ,,Ano* na
otazku 3 ,,Byla vefejna podpora notifikovana ¢i se jedna o ramec SOHZ* —
odstranéni odkazu na list SOHZ; na list ,,Rozcestnik vlozena nova otazka 4
,Byla vefejna podpora poskytnuta v rezimu dle rozhodnuti SOHZ?* s tim,

6 ze pokud je odpovéd ano, bude vyplnén KL na listu ,,SOHZ®;
k jednotlivych typim vefejné podpory doplnéna otdzka na spravnost
aplikace daného typu vetejné podpory a dale na listy ,,NOTIFIKACE*
a,,SOHZ* doplnéna otazka na zplisobilost subjektu provadéjiciho SOHZ
MP03.20 - doplnéni pravniho zakladu ke kazdému hodnoticimu kritériu;

7 rozdéleni hodnoceni pro RO a ZS; pro KP2 vlozena nova otazka 2.1.4
tykajici se metodiky pro aplikaci zjednodusenych metod vykazovéni

8 MP03.21 - rozdéleni hodnoceni pro RO a ZS

9 MPO03.26 - uprava kontrolniho listu dle osvédCené praxe a zpracovani
kontrolniho listu pro audit ucetni zdvérky AMIF, ISF a BMVI

10 MPO03.34 - zména utvaru MF zajistujiciho komplexni zastupovani MF ve
styku s organy ¢innymi v trestnim fizeni

11 MPO03.35 - doplnéni fadkt do ¢asti ,,Detailni informace o auditu* tykajici se
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statusu auditovaného subjektu a zda byl auditovany subjekt v ramci
projektu jiz auditovan jinym subjektem (oboji relevantni pro program
Interreg CZ-PL); nahrazeni nafizeni (EU) 2018/1046 nafizenim (EU)
2024/2509, doplnéni fadku ve véci zasaZeni finanéni opravou dalsich ZoP
do tabulky ke zjisténim; formalni upravy v navaznosti na vydani novych
Globalnich standarda interniho auditu u¢innych od 9. 1. 2025; upiesnéni
vysvétlivek tykajicich se dorucovani pisemnosti; Upravy v seznamu
pouzitych zkratek a doplnéni vysvétlivky k uvadéni zpisobilych vydaji
v priloze €. 2

12

MP03.36 - vlozeni vysvétlivky k uvadéni auditovaného subjektu v Casti
,Detailni informace o auditu“; upiesnéni vysvétlivky u kategorie 2 v kap. 3
,»Celkovy zavér®; nahrazeni natizeni (EU) 2018/1046 natizenim (EU)
2024/2509; formdalni Gpravy v navaznosti na vydani novych Globélnich
standardii interniho auditu G¢innych od 9. 1. 2025 a upravy v seznamu
pouzitych zkratek

13

MPO03.37 - nahrazeni natizeni (EU) 2018/1046 natizenim (EU) 2024/2509;
formalni Upravy v néavaznosti na vydani novych Globalnich standardd
interniho auditu u¢innych od 9. 1. 2025; uptesnéni vysvétlivek tykajicich se
dorucovani pisemnosti a upravy v seznamu pouzitych zkratek

14

MPO03.51, MP03.52, MP03.53 - upfesnéni vysvétlivek tykajicich se
dorucovani pisemnosti a pocitani lhiit a iprava seznamu pouzitych zkratek

15

MP03.63 - Gpravy v navaznosti na vydani novych Globalnich standardi
interniho auditu u¢innych od 9. 1. 2025 a doplnéni ¢asti IV ,,Standardy
tykajici se dokumentace zakazky*

16

MPO03.84 - tuprava kontrolniho listu dle aktualniho stavu provadénych
¢innosti

17

MP03.85 - upravy vnavaznosti na predbézné zavery auditu EK;
k pfislusnym druhim ZR doplnéna k otdzce tykajici se druhu VZ dle
prepokladané hodnoty metodickd napovéda

18

MPO03.89 - tuprava kontrolniho listu dle aktualniho stavu provadénych
¢innosti

19

MP03.90 - zohlednéni zmén zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb¢, ve
znéni pozdéjSich predpist

20

MP03.94 - aktualizace ¢leni vlady a seznamu subjektd, které nemaji
skutecného majitele dle § 7 zdkona 37/2021 Sb., o evidenci skutecnych
majiteld, ve znéni pozd¢jSich predpisi

21

MPO03.04, MP03.92 - nahrazeni nafizeni (EU) 2018/1046 nafizenim (EU)
2024/2509

22

Nova ptiloha MP03.96 - kontrolni list pro ovéfeni aplikace ZMV
v operacich

7. ZrusSovaci ustanoveni

Touto verzi 4 se rusi verze 3 Metodického postupu Auditniho organu MPO03 pro programové
obdobi 2021 — 2027 t¢inna od 1. 5. 2024.
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