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Oprava Zpravy o auditu

Tento proces je nedilnou soucéasti metodického postupu MP03 ,,Vykon
auditu“
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Proces ¢. MP03 05

1. Uéel procesu

Proces ,,Oprava Zpravy o auditu“ popisuje jednotlivé kroky pfi zjisténi podnétu/podezieni
na chybu/chyby ve Zpravé o auditu, které nastanou az po jejim piedani ministrovi/ministryni
financi a auditovanému subjektu. Uéelem procesu je v souladu s mezinarodnd uznavanymi
auditorskymi standardy (viz standard 11.4 ,,Chyby a opomenuti z Globalnich standarda
interniho auditu vydanych IIA) pouze ocisténi Zpravy o auditu o chyby ¢i nespravnosti.
Dlvodem pro opravu Zpravy o auditu neni odlisné posouzeni dané problematiky jinym
organem (napf.spravcem dand, EUD, EK). Ucdelem procesu neni nahrazovani
kontradiktorniho fizeni, ale pouze moZnost opravy Zpravy na zdklad¢ skuteCnosti, které
nebyly AT identifikovany pii ptivodnim auditu, nebo na zékladé¢ novych skutecnosti, které
nebyly v dobé auditu znadmy (naptiklad neptedlozeny Dodatek ke smlouvé, ktery méni
puvodni smlouvu). Proces nedava piijemci moznost predlozit nové dikazy/argumenty, které
nepiedlozil béhem provadéni auditu ¢i v kontradiktornim fizeni ke skuteCnostem, které se
v opravené Zprave o auditu oproti ptivodni Zpraveé o auditu neménily.

Mozné je ziskani podnétu/podezieni na chybu od nasledujicich subjekti:
e 7z podnétu auditovaného subjektu (naptiklad vypocetni chyby)
e jiné dotéené osoby (napiiklad RO, ZS apod.)
e zvlastniho podnétu AO.

Hovoti-li se dale v jednotlivych krocich o podpisech dokumenti, tak tam, kde je to ucelné
a mozné, budou pouzity elektronické podpisy.

V pfipadé, Ze nedojde ke shodé¢ nad vyhradami k dokumentlim/vystupim mezi VAT
a pfislusnym VO vykonu auditu vramci jeho supervize, nebo nedojde ke shod¢ nad
doporucenimi v ramci koordinace mezi koordinatorem a VO 5203, nebo nedojde ke shodé
nad doporuc¢enimi k dokumentim/vystupiim mezi ptislusSnym VO vykonu auditu a VO 5203
vramci koordinace, rozhodne o zptisobu feieni vzniklého problému RAO a o tomto
rozhodnuti sepise RAO uréeny zaméstnanec pisemny zaznam, ktery bude poté, co jej RAO
elektronicky podepise, zaloZzen do ptislusného auditniho spisu.

2. Rozhrani procesu

2.1 Vstupni zaznamy

Cislo zaznamu Nazey zaznamu

MP03.35 Névrh Zprévy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

MP03.37 Navrh Zpravy o auditu Gcetni zavérky/Zprava o auditu Gi€etni zavérky

2.2 Vystupni zaznamy

Cislo zdznamu Nazev zaznamu

MPO03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k Gipravé zavérd auditu

Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek ke Zpravé o auditu

MPO03.51

operace

Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu systému/Dodatek ke Zpravé o auditu
MPO03.52 .

systemu
MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu ucetni zavérky/Dodatek ke Zprave

o0 auditu ucetni zavérky
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MPO03.76 ‘ Interni sdéleni — odpovéd’ na podnét k upraveé zaveéri auditu

2.3 Predchozi procesy

Predchozi proces
MPO03 01 Audit operace
MPO03 02 Audit systému
MPO03 06 Audit Ucetni zavérky
2.4 Navazujici procesy
Navazujici proces

MPO0S5 01 Zpracovéani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

3. Detail procesu

3.1. Popis procesu

MP0O3 0501

Start procesu

Popis ¢innosti

Proces zacind v navaznosti na audit systému/operace/ucetni zaveérky,
kdy se po jeho dokonceni zjisti, Zze Zprava o auditu obsahuje
chybu/nepiesnost/opomenuti.
Dtivodem pro opravu Zpravy o auditu neni odlisné posouzeni dané
problematiky jinym organem (napf. spravcem dan¢, EUD, EK), ale
pouze nové skutecnosti, které nebyly v dob¢ auditu znamy c¢i nebyly
AT identifikovany pii ptivodnim auditu.
Mozné je ziskani podnétu/podezieni na chybu zejména:

- z podnétu auditovaného subjektu (napiiklad vypocetni chyby)

- jiné dotcené osoby (napiiklad RO, ZS apod.)

- z vlastniho podnétu AO.
RAO postoupi podnét ptislusnému VO dle programu a téz VO 5203.

Role

RAO

Piebrano z

MPO03 01 Audit operace
MPO03 02 Audit systému
MPO03 06 Audit ucetni zavérky

MP0O3 0502

Piedani podnétu uréenému auditorovi k posouzeni

Popis ¢innosti

Pokud je k dispozici VAT auditu, vici jehoz zdvérim podnét smétuje,
pifeda VO podnét k posouzeni tomuto VAT. V ptipad¢, Ze VAT neni
k dispozici, ur¢i VO auditora, ktery dany podnét posoudi a tento mu

pieda.
Role VO
MP0O3 0503 Posouzeni a analyza podnétu

Popis ¢innosti

Auditor posoudi a zanalyzuje podnét/podezieni, tj. posoudi, zda je
podnét diivodny/Castecné divodny a zda se méni vécnd podstata
zjisténi, ¢i se jednd jen o nepiesnosti, vypocetni chyby, pieklepy
v Cislech, které je mozné v souladu s mezindrodnimi auditorskymi
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standardy opravit dodatkem. Své posouzeni uvede do Ziznamového
listu auditora.

Role

Auditor

Vystupni zaznam

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

MPO3 0504

Je tieba odborné stanovisko?

Popis ¢innosti

Auditor posoudi, zda n¢které nejasné skutecnosti uvadéné v podnétu
bude tfeba konzultovat se specialistou oddéleni 5201 (prévni oblast),
pfipadné s externim specialistou. Odborné stanovisko si auditor
prostiednictvim VO vyzadd dle svého usudku, napf. v piipadé
nejistoty, pochybnosti o spravnosti svého zavéru, podezieni na
podvodné jednani.

Je tfeba odborné stanovisko?
= Ano: Pfi vypracovani odborného stanoviska specialisty odd¢leni

5201 bude postupovano podle krokd procesu ¢. MPO7 O0l,
v piipadé¢ vyuziti sluzeb externiho specialisty podle kroki procesu

¢. MP07 02 (krok MPO03 0505).
= Ne: Nasleduje posouzeni, zda je podnét divodny/Castecné
divodny (krok MP03 0506).

Role

Auditor

MPO3 0505

Proces MPO7 01 nebo MP0O7 02

Popis ¢innosti

Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni 5201 bude
postupovano podle krokii procesu ¢. MP07 01, v ptipad¢ vyuziti sluzeb
externiho specialisty podle krokti procesu ¢. MP07 02.

Role

Auditor

MP0O3 0506

Je podnét diivodny/Castecéné ditvodny?

Popis ¢innosti

Je podnét diivodny/¢astecné diivodny?

= Ano: Auditor pfedd své vyhodnoceni podnétu VO a nasleduje
posouzeni, zda se méni vécna podstata zjisténi (krok MP03 0513).

= Ne: Auditor zpracuje odpovéd subjektu (dopis RAO resp. interni
sdéleni, pokud je subjektem utvar uvnitt MF), ktery vznesl
podnét/ptipominku na opomenuti. V odpovédi zdlirazni, Ze nebyly
shledany divody pro piehodnoceni vysledku auditu, auditovany
subjekt mél moznost vznést stanovisko proti skute¢nostem
v Navrhu Zpravy o auditu v kontradiktornim fizeni, a Ze dany
audit byl ukoncen a opravné prostiedky nejsou piipustné. Dopis
RAO/interni sdéleni pfeda VO a nasleduje jeho kontrola (krok
MPO03 0507).

Role

Auditor

Vstupni zdznamy

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu tcetni
zaveérky

Vystupni zaznamy

MP03.30 Zaznamovy list auditora
MPO03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upraveé zavért auditu
MP03.76 Interni sd€leni — odpovéd’ na podnét k upravé zavéri auditu
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MPO3 0507

Je odpovéd’ na podnét OK?

Popis ¢innosti

VO posoudi navrh odpovédi subjektu, ktery vznesl podnét/pripominku.
Je odpovéd’ na podnét (dopis RAO/interni sdéleni) v poradku?

* Ano: VO odpovéd na podnét odsouhlasi a zménou stavu v APAO

(dlazdice Schvalovaci fizeni v ramci auditu, ke kterému se podnét

vztahuje) pfeda dokumenty koordindtorovi programu a nasleduje
jeho koordinace (krok MP03 0508).

= Ne: VO vrati odpovéd’ na podnét auditorovi k zapracovani svych
ptipominek (krok MP03 0506).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upravé zavéri auditu
MPO03.76 Interni sdé€leni — odpovéd’ na podnét k upravé zavéri auditu

Vystupni zaznamy

MP03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upravé zavéri auditu
MP03.76 Interni sd€leni — odpovéd’ na podnét k upraveé zaveéri auditu

MPO3 0508

Koordinace odpovédi na podnét

Popis ¢innosti

Koordinator programu v ramci své koordina¢ni ¢innosti posoudi, zda
podnét/pifipominka na opomenuti byla fadn¢ vyhodnocena
a v odpovédi jsou fadné odivodnény divody, pro¢ nebyl vysledek
auditu pfehodnocovan.

Koordinator programu své posouzeni v APAO postoupi VO 5203.

Role

Koordinator

Vstupni zaznamy

MP03.30 Zaznamovy list auditora
MP03.50 Dopis RAO — odpovéd na podnét k upraveé zaveri auditu
MPO03.76 Interni sdéleni — odpovéd’ na podnét k upravé zavért auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.30 Zaznamovy list auditora
MP03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upraveé zavért auditu
MP03.76 Interni sdé€leni — odpovéd’ na podnét k upravé zaveéri auditu

MP03 0509

Je odpovéd’ na podnét OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 ovéti posouzeni odpovédi koordindtorem programu, piipadné
s nim vysledky posouzeni prodiskutuje, zejména v ptipad¢ odliSného
nazoru.
Je odpovéd’ na podnét (dopis RAO/interni sdéleni) v poiadku?
*= Ano: VO 5203 zménou stavu v APAO predd dokumenty
sekretariatu a RAO a nasleduje jeho kontrola (krok MP03 0510).

= Ne: VO 5203 vrati v APAO odpovéd’ na podnét ptislusnému VO
k feseni svych ptipominek (krok MP03 0507).

Role

VO 5203

Vstupni zdznamy

MPO03.30 Zaznamovy list auditora
MPO03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upraveé zavéra auditu
MP03.76 Interni sdé€leni — odpovéd’ na podnét k upravé zaveéri auditu

Vystupni zdznamy

MP03.30 Zaznamovy list auditora
MP03.50 Dopis RAO — odpovéd na podnét k upravé zavéri auditu
MPO03.76 Interni sdéleni — odpovéd’ na podnét k upravé zaveért auditu

MPO3 0510

Je odpovéd’ na podnét OK?

Popis ¢innosti

RAO zkontroluje odpovéd’ (dopis RAO/interni sdéleni) pro subjekt,
ktery vznesl pfipominky/podnét.

Datum uc¢innosti: 20.02.2025

Verze 4 Strana 5 (celkem 27)




Proces ¢. MP03 05

Je odpovéd® na podnét (dopis RAO/interni sdéleni) v poiadku?
= Ano: RAO podepise odpovéd na podnét (dopis RAO/interni
sd€leni) a zménou stavu v APAO ji ptedd auditorovi a sekretariatu
k distribuci (krok MP03 0511).
= Ne: RAO vrati odpovéd’ na podnét (dopis RAO/interni sdéleni)
zménou stavu v APAO piislusnému VO k zajisténi zapracovani
svych piipominek (krok MP03 0507).

Role

RAO

Vstupni zdznamy

MPO03.30 Zaznamovy list auditora
MPO03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upraveé zavért auditu
MP03.76 Interni sd€leni — odpovéd’ na podnét k upraveé zaveéri auditu

Vystupni zaznamy

MP03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upravé zavéra auditu
MPO03.76 Interni sdé€leni — odpovéd’ na podnét k upravé zaveéri auditu

MPO3 0511

Distribuce odpovédi na podnét

Popis ¢innosti

Sekretariat zajisti vypraveni odpovédi subjektu, ktery vznesl podnét na
upravu Zpravy o auditu (datovou schrankou, postou nebo PO v EPD).

Role

Sekretariat

Vstupni zdznamy

MP03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upravé zavért auditu
MP03.76 Interni sdé€leni — odpovéd’ na podnét k upravé zaveéri auditu

Vystupni zaznamy

MP03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upravé zavéra auditu
MP03.76 Interni sdé€leni — odpovéd’ na podnét k upravé zaveéri auditu

MPO3 0512

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonéeni procesu odeslanim dopisu RAO resp. interniho sdéleni
subjektu, ktery vznesl pfipominku/podnét.

Dokumenty

MP03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k upravé zavéri auditu
MP03.76 Interni sdé€leni — odpovéd’ na podnét k upraveé zaveéri auditu

MPO3 0513

Méni se vécnd podstata zjisténi?

Popis ¢innosti

VO na zikladé¢ Zaznamového listu auditora se zavéry posouzeni
auditora zhodnoti, zda se méni vécnad podstata zjisténi, ¢i se jedna
jen o nepiesnosti, vypocetni chyby, pieklepy v Cislech, které je mozné
v souladu s mezinarodnimi auditorskymi standardy opravit dodatkem.
Méni se vécna podstata zjiSténi?

= Ano: VO pfedd podnét kprovedeni nového auditu RAO

anasleduje provedeni auditu systému/operace/icetni zéavérky
(krok MP03 0514).

= Ne: Nasleduje posouzeni, zda je tfeba vydat Dodatek k pivodnimu
Povéteni (krok MP03 0516).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

Vystupni zdznamy

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO3 0514

Proces MP03 01 , Audit operace®, MP03 02 ,Audit systéemu*,
MPO3 06 ,,Audit ucetni zavérky“

Popis ¢innosti

RAO zajisti provedeni nového auditu stejného typu jako ptivodni.
S ohledem na pavodni typ auditu bude realizovan audit operace
dle procesu MP03 01 nebo audit syst¢tmu dle procesu MP03 02 nebo
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audit ucetni zaverky dle procesu MPO3 06.

Role

RAO

MPO3 0515

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu provedenim nového auditu.

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

Dokumenty | 1503 37 Navrh Zpravy o auditu tetni zavérky/Zprava o auditu tetni
zaveérky
MP0O3 0516 Je ti'eba vydat Dodatek k piivodnimu Povéieni?

Popis ¢innosti

VO ovéfi, zda je k dispozici ptivodni VAT a alespoii jeden CAT, nebo
bude tfeba vydat Dodatek k plivodnimu Povéfeni v piipadé, Zze
k dispozici nejsou.
Je tieba vydat Dodatek k pivodnimu Povéieni?
= Ano: VO po pfipadné¢ dohod¢ s RAO uréi auditora, ktery bude
VAT, ptipadné téZ CAT, pro opravu Zpravy o auditu. Nasleduje
zpracovani Dodatku k Povéreni (krok MP03 0517).
= Ne: VO predd pokyn VAT a nasleduje vypracovani Navrhu
Dodatku ke Zpraveé o auditu a Priivodniho dopisu/interniho sdéleni
(krok MP03 0520).

Role

VO

MPO3 0517

Zpracovani Dodatku k Povéieni

Popis ¢innosti

VAT zpracuje Dodatek k Povéfeni k provedeni auditu, jehoz cilem
bude pfezkoumani podnétu na opravu Zpravy o auditu a jeji ptipadna
oprava. Do Dodatku k Povéfeni zaroveii uvede piipadné CAT, pokud
JiZ nejsou povéieni pivodnim Povéfenim tak, aby AT byl minimalné
dvouclenny. VSichni ¢lenové AT podepisi Prohlaseni o objektivité
a nezavislosti AT, pokud tak jiz neucinili v rdmci pivodniho auditu.
Doty¢ni nesmi posuzovat takové procesy, za jejichz provadéni byli
pfedtim zodpovédni. Pokud auditor poskytuje ujisténi o Cinnosti, za
kterou byl odpovédny beéhem piedchéazejicich 12 mésici, predpoklada
se, ze jeho objektivita je naruSena.

V ptipadé¢, ze v okamziku predkladani Dodatku k Povéfeni k podpisu
RAO je tento nepiitomen, podepisuje piislusny dokument jeho
zastupce piipadné zaméstnanec k tomu povéfeny. Pokud tento
zaméstnanec neéinil dosud v pribéhu auditu za RAO 7adné &innosti,
tj. dosud nepotvrdil svou objektivitu a nezavislost, musi mu byt
piedloZeno k podpisu téZ Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO,
v kterém VAT uvede udaje vztahujici se k této osobé a jako
podepisujici jméno pravé této osoby (idaje jsou v Sabloné Prohlaseni
zlut¢ podbarveny, tj. uréeny k modifikaci pravé podle podepisujici
osoby).

VAT pieda dokumenty ke kontrole VO auditovaného programu.

Pokud v pribéhu auditu dojde k naruSeni objektivity ¢i nezdvislosti
VAT nebo CAT, je tento povinen pisemné Internim sd&lenim
o naruSeni nezavislosti a objektivity informovat ptisluSného VO.
Zaroven uvedené Interni sdéleni VAT predd na védomi svému
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pfimému nadfizenému a zalozi ho do auditniho spisu. Od data zjiSténi
naruseni objektivity ¢i nezdvislosti pfestane doty¢ny Clen vykondvat
jakékoli prace na auditu a Dodatkem k Povéfeni bude z AT vyjmut.
V ptipadé, ze se jedna o VAT, bude Dodatkem k Povéfeni ur¢en novy
VAT. Pokud by po vyjmuti doty¢ného clena nebyl AT minimalné
dvouclenny, bude Dodatkem k Povéteni zarovenn AT doplnén tak, aby
byla dodrZena podminka minimélniho poc¢tu dvou ¢lent.

Role

VAT

Vystupni zaznamy

MPO03.04 ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti AT
MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.92 Prohl4seni o objektivité a nezavislosti RAO

Dokumenty

MPO03.63 Vynatky z mezindrodné uznavanych auditorskych standarda

MPO3 0518

Dodatek k Povéieni OK?

Popis ¢innosti

VO zkontroluje Dodatek k Povéfeni a Prohléaseni

o objektivité a nezavislosti AT.

souvisejici

Je Dodatek k Povéreni v poradku?

* Ano: VO odsouhlasi pfedmétné dokumenty a preda je ke kontrole
RAO (krok MP03 0519).

= Ne: VO vrati dokumenty VAT k zapracovani svych piipominek
(krok MP03 0517).

Role

VO

Vstupni zdznamy

MP03.04 ProhlaSeni o objektivité a nezévislosti AT
MPO03.10 Interni sd€leni o naruseni nezavislosti a objektivity
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

Vystupni zdznamy

MPO03.04 Prohlaseni o objektivité¢ a nezavislosti AT
MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu
MP03.92 Prohléseni o objektivité a nezavislosti RAO

MPO3 0519

Dodatek k Povéieni OK?

Popis ¢innosti

RAO zkontroluje piedlozeny Dodatek k Povéfeni.
Je Dodatek k Povéreni v poradku?

= Ano: RAO podepise Dodatek k Povéfeni k provedeni auditu
a pfeda dokumenty asistentovi VAT k zajisténi dals$i administrace.
Pokud ve vyjimeéném piipadé RAO podepise Dodatek k Povéteni
fyzicky, sekretaridt jej opatii kulatym razitkem. Nésleduje
zpracovani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu a Privodniho
dopisu/interniho sdéleni (krok MP03 0520).

= Ne: RAO vrati Dodatek k Povéfeni VO k zajisténi zapracovani

Role

svych pfipominek (krok MP03 0518).
RAO

Vstupni zaznamy

MPO03.04 Prohlaseni o objektivité¢ a nezavislosti AT
MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu
MP03.92 Prohléseni o objektivité¢ a nezavislosti RAO

Vystupni zaznamy

MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu
MP03.92 Prohléseni o objektivité¢ a nezavislosti RAO
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MP0O3 0520

Zpracovdni Ndvrhu Dodatku ke Zprdavé o auditu a Priivodniho
dopisu/interniho sdéleni

Popis ¢innosti

Na zdklad¢ ziskanych informaci zpracuje VAT Navrh Dodatku
ke Zprave o auditu, do kterého zpracuje opravy chyb/opomenuti. Navrh
Dodatku ke Zpravé o auditu generuje VAT z APAO, nebo pouzije
Sablonu umisténou na disku S. Zarovenn VAT rozhodne o zohlednéni
pfipadného odborného stanoviska specialisty odd€leni 5201 (pravni
oblast) nebo externiho specialisty. V piipad¢€, ze odborné stanovisko do
Névrhu Dodatku ke Zpravé o auditu nezapracuje nebo jej zapracuje
pouze caste¢né, vyhotovi Privodni list k odbornému stanovisku
(MP03.58), do kterého zaznamena rozsah zapracovani (viibec/Castecn¢)
s patficnym odivodnénim v¢. podlozeni relevantnimi podklady.

Je-li Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu upravovan na zdaklade
pfipominek RAO, informuje VAT piislusného koordinatora programu
o provedenych upravach.

VAT dale zpracuje Privodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku
auditovanému subjektu resp. interni sdéleni, pokud bude Navrh
Dodatku zasilan utvaru uvniti MF, generovanim Sablony v APAO nebo
pouzije Sablonu dostupnou na disku S. O zpracovani Privodniho
dopisu resp. interniho sdéleni miize VAT pozadat asistenta piislusného
VO. V Privodnim dopisu/internim sdéleni bude stanovena lhita, ve
kter¢ ma auditovany subjekt moznost podat pisemné stanovisko
k opravenym c¢astem ptivodni Zpravy o auditu. Tato lhiita bude Cinit
nejméné¢ 10 kalendainich dni, pokud v zavislosti na rozsahu
opravenych skutecnosti a zavaznosti/komplikovanosti zjiSténi nebude
dohodnuta lhtta delsi.

Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu, v ptipad¢ zpracovani odborného
stanoviska také dané stanovisko a v ptipadé nezohlednéni odborného
stanoviska téz vcetn€ Priivodniho listu ke stanovisku a ddle Priivodni
dopis/interni sdéleni predd VAT v APAO ke kontrole VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu tc¢etni zavérky/Dodatek
ke Zpravé o auditu ucetni zaveérky

MPO03.56 Privodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zprave o
auditu

MPO03.58 Pruvodni list k odbornému stanovisku

MPO03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu

MPO3 0521

Je Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu a souvisejici dokumentace
OK?
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VO provede kontrolu formélnich a vécnych nalezitosti Navrhu

Dodatku ke Zpravé o auditu a souvisejicich dokumentt.

Je Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu a souvisejici dokumenty

v poradku?

Popis Cinnosti * Ano: VO piedd Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu a souvisejici
dokumenty zménou stavu v APAO koordinatorovi programu
a nasleduje jeho koordinace (krok MP03 0522).

= Ne: VO zménou stavu v APAO piedd své piipominky VAT
k jejich zapracovani (krok MP03 0520).

Role VO

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

MPO03.56 Privodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zprave o
auditu

MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zprave o auditu

Vstupni zdznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

Vystupni zaznamy | MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

MPO03.56 Privodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zprave o
auditu

MPO03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu

MP0O3 0522 Koordinace Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu

Koordinator programu vramci své koordinacni c¢innosti posoudi
dodrZeni formalnich nélezitosti a soulad zavért a zjisténi uvedenych
Popis ¢innosti v Navrhu Dodatku ke Zpraveé o auditu s pfislusSnymi piedpisy a jejich
jednotnost v ramci AO.

Koordindtor programu své posouzeni v APAO postoupi VO 5203.

Role Koordinator

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu tc¢etni zavérky/Dodatek
ke Zpravé o auditu ucetni zdveérky

Vstupni zaznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MP03.52 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu ucetni zavérky

Vystupni zdznamy
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MP0O3 0523 Je Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu OK?

VO 5203 ovéfi posouzeni Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu

koordinatorem programu, piipadné s nim vysledky posouzeni

prodiskutuje, zejména v piipad¢ odlisSného nazoru.

Je Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu v poradku?

Popis Cinnosti * Ano: VO 5203 zménou stavu v APAO vrati Navrh Dodatku ke
Zprave o auditu VAT k zajisténi podpist (krok MP03 0524).

= Ne: VO 5203 vrati zménou stavu v APAO Navrh Dodatku ke
Zprave o auditu prislusnému VO se svymi doporucenimi k jejich
piipadnému feseni (krok MP0O3 0521).

Role VO 5203

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

Vstupni zdznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

Vystupni zaznamy

MP0O3 0524 Podepsani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu

VAT, v piipadé jeho nepiedvidatelné nepiitomnosti CAT, zajisti
podpis Navrhu Dodatku ke Zprave o auditu vSemi cleny AT. V ptfipadé,
kdy neni mozné zajistit podpisy auditora (dlouhodobé pracovni
neschopnosti ¢i dovolené, ukonceni pracovniho/sluZzebniho poméru
apod.), bude podpis nahrazen slovem "nepfitomen". VAT podepise
Névrh Dodatku ke Zpravé oauditu vzdy, pokud nenastanou
nepiedvidatelné udélosti zabraiiujici mu v podpisu (dlouhodoba
nepiitomnost).

V ptipadé, Zze v okamziku piedkladani Privodniho dopisu/interniho
sdéleni k podpisu RAO je tento nepiitomen, podepisuje piisluiny
dokument jeho zastupce piipadné zaméstnanec k tomu povéieny.
Pokud tento zaméstnanec nedinil dosud v pribéhu auditu za RAO
74dné ¢innosti, tj. dosud nepotvrdil svou objektivitu a nezavislost, musi
mu byt pfedlozeno k podpisu téz ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti
RAO, v kterém VAT uvede tdaje vztahujici se k této osob& a jako
podepisujici jméno praveé této osoby (tdaje jsou v Sabloné Prohlaseni
zlut¢ podbarveny, tj. uréeny k modifikaci pravé podle podepisujici
osoby).

VAT vlozi podepsany Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu do APAO
a zménou stavu v APAO preda dokumentaci sekretariatu a RAO k jeho
kontrole a podpisu Privodniho dopisu/interniho sdéleni k odeslani
Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu.

Popis ¢innosti

Role VAT

Vstupni zdznamy | MP03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek ke
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Zprave o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek ke
Zprave o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu tcetni zavérky

MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

Vystupni zdznamy

MP03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek ke
Zprave o auditu operace

MP03.52 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu systému/Dodatek ke
Zprave o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu ucetni zavérky

MP03.56 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zpraveé o
auditu

MPO03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MPO3 0525

Je Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu a Privodni dopis/interni
sdéleni OK?

Popis ¢innosti

RAO provede finalni kontrolu Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
a souvisejicich dokumentu.

Je Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu a souvisejici dokumenty
v poradku?
= Ano: RAO podepide Privodni dopis/interni sdéleni k odeslani
Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu a zménou stavu v APAO jej
pireda VAT a asistentovi VO k zajisténi dalsi distribuce. Nasleduje
posouzeni, zda je nutné osobni ptedani Navrhu Dodatku ke Zprave
o auditu auditovanému subjektu (krok MP03 0526).

= Ne: RAO vrati Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu a souvisejici
dokumenty VO zménou stavu v APAO k zajisténi zapracovani
svych ptipominek (krok MP03 0521).

Role

RAO

Vstupni zaznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

MPO03.56 Privodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zprave o
auditu

MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

Datum uc¢innosti: 20.02.2025 Verze 4 Strana 12 (celkem 27)




Proces ¢. MP03 05

MP03.56 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o
auditu

MPO03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MP0O3 0526 Je nutné osobni piedani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu?

VAT posoudi po konzultaci s VO nutnost osobniho projednani Navrhu
Dodatku ke Zpravé o auditu. To se uskutecni v pfipad€, ze se na ném
dohodly obé strany (auditovany subjekt a AO), vyzadal si ho
auditovany subjekt nebo z divodu slozitosti oprav Zpravy o auditu
a vyznamnosti zjiSténi. V ostatnich ptipadech muize ptedani Néavrhu
Dodatku ke Zpravé oauditu a komunikace knému probihat
elektronicky.

Je nutné osobni predani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu?

= Ano: VAT kontaktuje statutarniho zastupce auditovaného subjektu
nebo jim uréené¢ho pracovnika a dohodne s nim vhodny termin
a misto konani osobniho projednani a pfedani Navrhu Dodatku ke
Zpraveé o auditu. Predmétem jednani s auditovanym subjektem je
vzajemné si ujasnit obsah a pfipadné diivody pro vydani Navrhu
Dodatku ke Zpravé o auditu a dalSi aspekty auditu za ucelem
predejiti nedorozuméni ¢inespravnému vykladu skutecnosti
uvadénych v Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu. VAT dale
auditovanému subjektu zdiirazni, Ze budou vypotaddna pouze
stanoviska ke zjisténim uvedenym v Navrhu Dodatku ke Zpravé
o auditu. Na jednani musi VAT piipadné spolu s ostatnimi ¢leny
AT:

- byt schopen diskutovat o vSech otdzkdch do pozadovanych

Popis ¢innosti podrobnosti,

- byt pfipraven na moznost konfliktni situace pii prezentaci
zjisténi obsazenych v Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu; ke
zvladnuti této situace musi byt schopen bez potizi a okamzité
vyhledat informace, podpoftit fakta a rozvést zjisténi,

- upozornit, Ze kone¢na verze Dodatku ke Zpraveé o auditu musi
odrazet skutecnost tak, jak ji vnima auditor s tim, ze ke kone¢né
verzi Dodatku ke Zpravé o auditu se vzdy pftilozi pisemné
stanovisko auditovaného subjektu s jeho reakci na zjisténi
a doporuceni auditu (tj. zavery auditu).

Z osobniho projednani vyhotovi auditorsky tym zaznam, v kterém

bude rovnéZ zaznamenana lhita, ve které ma auditovany subjekt

moznost podat pisemné stanovisko k Navrhu Dodatku ke Zprave

o auditu. Tato lhata bude nejméné 10 kalendarnich dni, pokud

v zavislosti na rozsahu auditu a zévaznosti/komplikovanosti

zjisténi neni dohodnuta lhiita del§i. Zaznam bude podepsan vSemi

zucCastnénymi, po jednom paré obdrzi AO a auditovany subjekt.

Priivodni dopis/interni sdéleni ziistane soucasti auditniho spisu.

Nasleduje posouzeni, zda auditovany subjekt pozadal
o prodlouzeni lhiity na stanovisko (krok MP03 0528).

= Ne: VAT informuje asistenta VO, ze Navrh Dodatku ke Zprave
o auditu nebude piedavdn osobné¢ a nasleduje jeho zaslani
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auditovanému subjektu (krok MP03 0527).

Role VAT

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

Vstupni zdznamy

MP03.39 Zaznam o projednani a pfedani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.56 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o
auditu

MPO03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zprave o auditu

Vystupni zdznamy

MP0O3 0527 Odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu

Asistent VO v APAO odesle podepsany Privodni dopis/interni sdéleni
do EPD a nésledné v EPD zajisti zaslani Privodniho dopisu/interniho
sdéleni spolu s Navrhem Dodatku ke Zpravé o auditu auditovanému
Popis ¢innosti subjektu prostfednictvim datové schranky nebo postou. V ptipadé, Ze
zasila dokument podepsany elektronicky postou, nebo zasila dokument
podepsany fyzicky datovou schrankou, zajisti v EPD konverzi
dokumentu.

Role Asistent

MP03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MP03.52 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

Vstupni zdznamy | MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu Gcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu ucetni zavérky

MP03.56 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o
auditu

MP03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zprave o auditu

MPO03.56 Privodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zprave o
Vystupni zaznamy | auditu
MPO03.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zprave o auditu

MPO0O3 0528 PoZadal auditovany subjekt o prodlouZeni lhiity na stanovisko?

VAT ovéfi, zda auditovany subjekt pozadal o prodlouzeni ptvodné
stanové¢ lhlty na stanovisko k Navrhu Dodatku ke Zprave o auditu.

N ) Pozadal auditovany subjekt o prodlouzeni lhiity na stanovisko?
Popis Cinnosti ;s . , . .
= Ano: VAT posoudi zadost auditovaného subjektu o prodlouzeni

lhiuty (krok MP03 0529).
= Ne: Nésleduje kontradiktorni fizeni (krok MP03 0530).

Role VAT

MP0O3 0529 Posouzeni Zadosti o prodlouZeni lhiity na stanovisko

VAT posoudi zadost auditovaného subjektu o prodlouzeni lhity
na stanovisko k Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu. Pfi svém
Popis ¢innosti posuzovani bere vuvahu zejména rozsah a zavaznost skutecnosti
definovanych v Navrhu Dodatku. Po konzultaci s VO vyhovi Zadosti
¢asten¢ nebo v plném rozsahu piipadné zadosti nevyhovi. O vysledku
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posouzeni zadosti informuje auditovany subjekt zpravidla elektronicky.

Role

VAT

MP0O3 0530

Kontradiktorni iizeni

Popis ¢innosti

V ramci kontradiktorniho fizeni ma auditovany subjekt moznost podat
ve stanovené lhité pisemné stanovisko k Navrhu Dodatku ke Zprave
o auditu. VAT obdrzi pfipadné stanovisko auditovaného subjektu.

VAT musi nésledn¢ do Dodatku ke Zpravé o auditu zaznamenat
stanovisko auditované¢ho subjektu. V piipad¢, kdy auditovany subjekt
nevyuzije svého prava na poskytnuti stanoviska, musi VAT
zaznamenat tuto informaci do Dodatku ke Zpravé o auditu.

Role

VAT

MPO3 0531

Doruceno stanovisko auditovaného subjektu?

Popis ¢innosti

VAT ve spolupraci s VO ovéii, zda auditovany subjekt dorucil ve
stanoven¢ lhité stanovisko k Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu.

Dorucil auditovany subjekt stanovisko k Navrhu Dodatku ke

Zpravé o auditu?

= Ano: VAT/CAT ve spolupraci s VO provede vyhodnoceni
obdrzeného stanoviska auditovaného subjektu k Navrhu Zpravy

o auditu. Nasleduje posouzeni, zda je tfeba odborné stanovisko
(krok MP03 0532).

= Ne: Nasleduje zpracovani Dodatku ke Zpravé o auditu
a Privodniho dopisu/interniho sdéleni (krok MP03 0534).

Role

VAT

MP0O3 0532

Je tieba odborné stanovisko?

Popis ¢innosti

VAT po vyhodnoceni stanoviska auditovaného subjektu ve spolupraci
s VO posoudi, zda nékteré nové dolozené skuteCnosti bude tieba
konzultovat se specialistou oddéleni 5201 (préavni oblast), piipadné
s externim specialistou.

Je tfeba odborné stanovisko?
= Ano: Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni
5201 bude postupovano podle kroktt procesu ¢. MPO7 01,

v pripad¢ vyuziti sluzeb externiho specialisty podle krokii procesu
¢. MP07 02 (krok MP03 0533).

= Ne: VAT zpracuje Dodatek ke Zpravé o auditu a Privodni
dopis/interni sdéleni (krok MP03 0534).

Role

VAT

MP0O3 0533

Proces MPO7 01 nebo MPO7 02

Popis ¢innosti

Pti vypracovani odborné¢ho stanoviska specialisty oddéleni 5201 bude
postupovano podle krokii procesu ¢. MP0O7 01, v ptipad¢ vyuziti sluzeb
externiho specialisty podle krokli procesu ¢. MP07 02.

Role

VAT

MPO3 0534

Zpracovani  Dodatku ke auditu a Priavodniho

dopisu/interniho sdéleni

Zpravé o

Popis ¢innosti

VAT ve spolupraci s CAT zpracuje Dodatek ke Zpravé o auditu, ve
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kterém uvede reakci na stanovisko auditovaného subjektu. Stanovisko
auditovan¢ho subjektu pfipoji jako samostatnou piilohu Dodatku ke
Zpravé o auditu. Ke kazdému stanovisku je nezbytné zpracovat
dostate¢né zdlvodnéni auditniho nazoru.

Auditovany subjekt miize v kontradiktornim fizeni rozporovat pouze
zménu zjisténi uvedenych v Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu,
nikoliv jind zjisténi z auditu, ke kterym se Navrh Dodatku nevaze.
Stanoviska ke zjisténim neuvedenym v Navrhu Dodatku ke Zpravé
o auditu nebude AT zdivodnovat ¢i argumentovat, pouze uvede v textu
Dodatku ke Zpravé o auditu, ze se témito zjiSténimi nebude zabyvat,
protoze nejsou relevantni k Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
a auditovany subjekt je mohl pfedlozit pouze pii kontradiktornim fizeni
v ramci Navrhu Zpravy o auditu.

VAT zéaroven rozhodne o zohlednéni stanoviska specialisty odd€leni
5201. V ptipadé, ze odborné stanovisko v Dodatku ke Zpravé o auditu
nezohledni nebo jej zapracuje pouze Castecné, vyhotovi Privodni list
k odbornému stanovisku (MP03.58), do kterého zaznamend rozsah
zapracovani (vibec/Castecné) s patficnym odtvodnénim v¢. podlozeni
relevantnimi podklady.

VAT dale zpracuje Privodni dopis k odeslani Dodatku ke Zprave
o auditu auditovanému subjektu resp. interni sdéleni, pokud Dodatek ke
Zpravé o auditu bude zasilan utvaru uvnitt MF. O zpracovani
Priivodniho dopisu/interniho sdéleni miize VAT pozadat asistenta
ptislusného VO.

Dodatek ke Zpravé o auditu, v pfipadé zpracovani odborného
stanoviska téz vcetné¢ daného stanoviska a v pfipadé¢ nezohlednéni
stanoviska téZ véetn¢ Privodniho listu ke stanovisku a déle Priivodni
dopis/interni sdéleni predd VAT v APAO k supervizi VO.

Role VAT

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek
Vstupni zdznamy | ke Zpravé o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

MP07.02 Odborné stanovisko

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

Vystupni zaznamy | MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zpravé o auditu ucetni zaveérky

MPO03.57 Pruvodni dopis k odeslani Dodatku ke Zpraveé o auditu
MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu

MPO0O3 0535 Je Dodatek ke Zpravé o auditu a souvisejici dokumentace OK?

VO provede kontrolu Dodatku ke Zpravé o auditu a rovnéz Privodniho
dopisu/interniho sdéleni, kterd zahrnuje:

Popis ¢innosti
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- kontrolu dodrZeni postupt

- formélni 1 vécnou kontrolu konecné¢ verze Dodatku ke Zprave
oauditu, po zapracovani stanoviska auditovaného subjektu
a navrhovanych opatfeni k napravé

- vyhodnoceni odborného stanoviska specialisty odd€leni 5201
(pravni oblast) nebo externiho specialisty, bylo-li zpracovano

- kontrolu pfipadnych dodate¢né obdrzenych zasadnich dokumentt.

Je Dodatek ke Zpravé o auditu a souvisejici dokumentace

v poradku?

= Ano: VO stvrdi souhlas s Dodatkem ke Zpravé o auditu
a Privodnim dopisem/internim sdélenim v APAO a nésleduje
posouzeni, zda bylo auditovanym subjektem doruceno

nesouhlasné stanovisko k Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
(krok MP03 0536).

= Ne: VO zménou stavu v APAO pieda své piipominky VAT
k jejich zapracovani (krok MP03 0534).

Role VO

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

Vstupni zdznamy | MP03.53 Néavrh Dodatku ke Zpravé o auditu ucetni zdvérky/Dodatek
ke Zpravé o auditu ucetni zaveérky

MPO03.57 Pravodni dopis k odeslani Dodatku ke Zpraveé o auditu
MP03.58 Prvodni list k odbornému stanovisku

MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

MPO03.57 Privodni dopis k odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu
MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu

Vystupni zaznamy

Bylo doruceno nesouhlasné stanovisko k Navrhu Dodatku ke Zpravé

BELAR Uty o auditu?

Bylo doruceno nesouhlasné stanovisko k Navrhu Dodatku ke
Zpravé o auditu?
= Ano: VO zménou stavu v APAO piedd Dodatek ke Zpraveé
Popis ¢innosti o auditu koordinatorovi programu a nasleduje jeho koordinace
(krok MP03 0537).
= Ne: VO zménou stavu v APAO vrati Dodatek ke Zpraveé o auditu
VAT k zajisténi podpisu (krok MP03 0539).

Role VO

MP0O3 0537 Koordinace Dodatku ke Zpravé o auditu

Koordinator programu vradmci své koordinacni c¢innosti posoudi

Popis ¢innosti . 1 e o o N ,
p dodrzeni formalnich nélezitosti a soulad zavért a zjisténi uvedenych
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v Dodatku ke Zpravé o auditu s pfislusSnymi ptedpisy a jejich
jednotnost v ramci AO.
Koordinator programu postoupi v APAO své posouzeni VO 5203.

Role Koordinator

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

MPO03.57 Privodni dopis k odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu
MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu

Vstupni zaznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

Vystupni zaznamy

MP0O3 0538 Je Dodatek ke Zpravé o auditu OK?

VO 5203 ovéii posouzeni Dodatku ke Zpraveé o auditu koordinatorem

programu, piipadné¢ s nim vysledky posouzeni prodiskutuje, zejména

v ptipadé odlisné¢ho nazoru.

Je Dodatek ke Zpravé o auditu v poradku?

Popis Cinnosti * Ano: VO 5203 zménou stavu v APAO vrati Dodatek ke Zpravé
o auditu VAT k zajisténi podpist (krok MP03 0539).

= Ne: VO 5203 vrati zménou stavu v APAO Dodatek ke Zprave
o auditu pfislusnému VO se svymi doporucenimi k zajiSténi jejich
piipadného zapracovani (krok MP03 0535).

Role VO 5203

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

Vstupni zdznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

Vystupni zaznamy

MP0O3 0539 Podepsani Dodatku ke Zpravé o auditu

VAT, v piipadé jeho nepiedvidatelné nepiitomnosti CAT, zajisti
podpis Dodatku ke Zpravé o auditu vSemi €Cleny AT. V piipadé, kdy
Popis ¢innosti neni mozné zajistit podpisy auditora (dlouhodobé pracovni
neschopnosti ¢i dovolené, ukonceni pracovniho/sluzebniho poméru
apod.), bude podpis nahrazen slovem "nepfitomen". VAT podepise
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Dodatek ke Zpravé o auditu vzdy, pokud nenastanou nepredvidatelné
udalosti zabraiiujici mu v podpisu (dlouhodoba neptitomnost).

V pftipadé, ze v okamziku ptfedkladani Privodniho dopisu/interniho
sdéleni k podpisu RAO je tento nepfitomen, podepisuje piisluiny
dokument jeho zéastupce piipadné zaméstnanec k tomu povéteny.
Pokud tento zaméstnanec nedinil dosud v priibéhu auditu za RAO
zadné Cinnosti, tj. dosud nepotvrdil svou objektivitu a nezavislost, musi
mu byt predlozeno k podpisu téz Prohlaseni o objektivité a nezavislosti
RAO, v kterém VAT uvede udaje vztahujici se k této osobé a jako
podepisujici jméno praveé této osoby (tdaje jsou v Sabloné Prohlaseni
zluté podbarveny, tj. ureny k modifikaci pravé podle podepisujici
osoby).

VAT vlozi podepsany Dodatek ke Zprave o auditu do APAO a zménou
stavu v APAO pieda dokumentaci sekretariatu a RAO k jeho kontrole
a podpisu Privodniho dopisu/interniho sdéleni k odeslani Dodatku ke
Zpravé o auditu.

Role VAT

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu ucetni zaveérky

Vstupni zdznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

Vystupni zaznamy | MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

MPO03.57 Privodni dopis k odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu
MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MP0O3 0540 Je Dodatek ke Zpravé o auditu a Privodni dopis/interni sdéleni OK?

RAO provede finalni kontrolu Dodatku ke Zpravé o auditu
a souvisejicich dokumentu.

Je Dodatek ke Zpriavé o auditu a souvisejici dokumenty

v poradku?

= Ano: RAO podepide Privodni dopis/interni sdéleni k odeslani
Dodatku ke Zpravé o auditu a zménou stavu v APAO jej preda
VAT a asistentovi VO. Nasleduje posouzeni, zda je nutné osobni

pfedani Dodatku ke Zpravé o auditu auditovanému subjektu (krok
MPO03 0541).

= Ne: RAO vrati Dodatek ke Zpravé o auditu a souvisejici
dokumenty VO zménou stavu v APAO k zaji§téni zapracovani
svych ptipominek (krok MP03 0535).

Popis ¢innosti

Role RAO

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

Vstupni zdznam . .
P Y | ke Zprave o auditu operace
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MP03.52 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu ucetni zavérky

MP03.57 Pravodni dopis k odeslani Dodatku ke Zprave o auditu
MPO03.58 Priivodni list k odbornému stanovisku

MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MP07.02 Odborné stanovisko

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

Vystupni zaznamy | MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zpravée o auditu tcetni zavérky

MPO03.57 Pravodni dopis k odeslani Dodatku ke Zprave o auditu
MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MP0O3 0541 Je nezbytné osobni predani Dodatku ke Zpravé o auditu?

VAT posoudi po konzultaci s VO nutnost osobniho pedani Dodatku ke
Zprave o auditu auditovanému subjektu.

Je nezbytné osobni predini Dodatku ke Zpravé o auditu
auditovanému subjektu?

= Ano: VAT kontaktuje statutdrniho zastupce auditovaného subjektu
nebo jim povéieného pracovnika a dohodne s nim vhodny termin
amisto predani Dodatku ke Zpravé o auditu. VAT pfipravi
Zaznam z projednani a predani Dodatku ke Zpravé o auditu, ktery
bude podepsan vSemi zic€astnénymi, po jednom paré obdrzi AO
a auditovany subjekt. Zaroven VAT prostifednictvim asistenta VO
pteda kopii Dodatku ke Zpravé o auditu piislusnému RO (datovou
schrankou nebo postou) a PO v EPD. Pruvodni dopis/interni
sdéleni zistane soucasti auditniho spisu. Nasleduje zpracovani
interntho sdéleni k pfedani Dodatku ke Zpravé o auditu
ministrovi/ministryni (krok MP03 0543).

= Ne: VAT informuje asistenta VO, Zze Dodatek ke Zpravé o auditu
nebude predavan osobn¢ a nasleduje jeho odeslani auditovanému
subjektu (krok MP03 0542).

Popis ¢innosti

Role VAT

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zpraveé o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

Vstupni zdznamy

MPO03.55 Zaznam z projednani a predani Dodatku ke Zpraveé o auditu
Vystupni zaznamy | MP03.57 Privodni dopis k odeslani Dodatku ke Zpraveé o auditu
MPO03.78 Interni sdé€leni — odesldni Dodatku ke Zpravé o auditu

MPO0O3 0542 ‘ Odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu auditovanému subjektu
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Popis ¢innosti

Asistent VO v APAO odesle podepsany Privodni dopis/interni sdéleni
do EPD a nésledné v EPD zajisti odeslani Priivodniho dopisu/interniho
sdéleni spolu s Dodatkem ke Zpravé o auditu adresatim ptivodni
Zpravy o auditu. V pfipadé, Ze =zasila dokument podepsany
elektronicky postou, nebo zasild dokument podepsany fyzicky datovou
schrankou, zajisti v EPD konverzi dokumentu.

Role

Asistent

Vstupni zaznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek

ke Zprave o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zprave o auditu systému

MP03.53 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu ucetni zavérky/Dodatek
ke Zprave o auditu Gcetni zavérky

MPO03.57 Privodni dopis k odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu
MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.57 Pravodni dopis k odeslani Dodatku ke Zprave o auditu
MP03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu

MPO3 0543

Zpracovani interniho sdéleni k pieddani Dodatku ke Zpravé o auditu
ministrovi/ministryni

Popis ¢innosti

Sekretariat RAO v navaznosti na informaci o schvéaleni Dodatku
ke Zpravé o auditu RAO a jeho piedani auditovanému subjektu
zpracuje interni sdéleni ve véci predani Zpravy o auditu, které bude
obsahovat 1 pfipadné Dodatky ke Zpravam, ministrovi/ministryni
financi prostfednictvim elektronického ulozisté na disku S. Predani
schvalenych Zprav o auditu spolu s pfipadnymi Dodatky ke Zpravam
probihd zpravidla s tydenni frekvenci.

Role

Sekretariat

Vstupni zdznamy

MPO03.51 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu operace/Dodatek

ke Zpravé o auditu operace

MPO03.52 Navrh Dodatku ke Zprave o auditu systému/Dodatek

ke Zpravé o auditu systému

MPO03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu tcetni zavérky/Dodatek
ke Zpravé o auditu ucetni zaveérky

MPO03.57 Pravodni dopis k odeslani Dodatku ke Zprave o auditu
MPO03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu

MPO3 0544

Je interni sdéleni k piedani Dodatku ke Zpravé o auditu
ministrovi/ministryni OK?

Popis ¢innosti

RAO kontroluje interni sdéleni k pfedani Zpravy o auditu

ministrovi/ministryni financi, které¢ bude obsahovat 1 ptipadné Dodatky

ke Zpravam.

Je interni sdéleni k predani Dodatku ke Zpravé o auditu

ministrovi/ministryni v poradku?

= Ano: RAO podepise interni sdéleni k ptedani Dodatku ke Zpravé

o auditu ministrovi/ministryni financi, vrati jej sekretariatu
a nésleduje jeho prfedani do Kabinetu ministra (krok MP03 0545).

= Ne: RAO vrati interni sdéleni sekretariatu k zapracovani svych
ptipominek (krok MP03 0543).

Role

RAO
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MPO3 0545

Distribuce interniho sdéleni k piedani Dodatku ke Zpravé o auditu
ministrovi/ministryni

Popis ¢innosti

Sekretaridt predd v EPD interni sdéleni k pfedani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni, které bude obsahovat i pifipadné Dodatky ke
Zpravam, do Kabinetu ministra. Zarovenn o tomto piedani informuje
piislusného VO a VAT.

Role

Sekretariat

MPO3 0546

Kompletace dokumentace

Popis ¢innosti

Po odeslani Privodniho dopisu/interniho sdéleni oveéti VAT
kompletnost dokumentace v auditnim spisu, pfipadné tam chybé&jici

dokumenty doplni.
Role VAT
Vystupni zdznamy | MP03.05 Obsah auditniho spisu
Dokumenty Spisovy fad Ministerstva financi
MPO3 0547 Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu predanim Dodatku ke Zprave o auditu auditovanému
subjektu a kompletaci dokumentace.

Pifedano kam

MPOS5 01 Zpracovéani Vyrocni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

Dokumenty

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky
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3.2. Vyvojovy diagram
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