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1. Uéel procesu

Proces ,,Audit Gcetni zavérky* popisuje jednotlive kroky pfi realizaci naplanovancho auditu
UZ. Audit UZ probiha v souladu s ,,Ro¢nim planem auditu®. Audit UZ je v gesci oddéleni
5203.

Utelem auditu UZ je ve spojeni s ostatnimi auditorskymi postupy poskytnout pfiméfenou
jistotu o pravdivosti, Gplnosti, pesnosti a vérohodnosti ¢astek uvedenych v UZ zpracované
subjektem vykonavajicim uéetni funkci (UF). V piipadé fondti EU (tj. EFRR, ESF+, FS, FST
a ENRAF) je timto subjektem PO (pfislusny odbor MF), v pfipad¢ tzv. migracnich fondi
(AMIF, ISF a BMVI) je timto subjektem RO (Ministerstvo vnitra). Dale v textu je PO a RO
oznaéeno souhrnné UF, piipadné jsou téz uvadény samostatné, je-li to z davodu
jednoznacnosti nezbytné.

Koncepce auditu UZ by méla piihlédnout k vysledkim vykonané auditorské prace bdhem
daného ucetniho roku, tj. vysledkim provedenych auditi systému a auditli operaci. Mimo to
by méla zahrnovat koneéna dodateéna ovéieni UZ, jez AO umozni pro téely vyroku auditora
prohlasit, ze UZ podava uplny, piesny a pravdivy obraz.

Audit UZ musi byt dle MP0O2 ,Planovani auditu® od zacatku zaloZzen a nasledn¢ veden
v APAO. Je vykonavan audit UZ zvlast pro fondy EU a zvlast’ pro migra¢ni fondy.

V pfipad¢, kdy v néavaznosti na schvéaleny posun terminu pro ptedlozeni ,baliCku pro
poskytnuti jistoty* do EK z 15. 2. n+1 na 1. 3. ntl u pfedmétnych programli dojde
k pozdégjsimu piedlozeni podklad pro audit Gcetni zavérky ze strany UF, bude postup pro
audit Ucetni zaverky aplikovan zvIast pro programy odesilané v fadném terminu a zv1ast’ pro
programy s posunutym terminem. U programl, u nichz nebyl prodlouzen termin pro
ptedlozeni ,,balicku pro poskytnuti jistoty*, bude vydana dil¢i Zprava o auditu Gicetni zavérky.
Nasledn¢ bude vydana souhrnna Zprava o auditu ucetni zavérky, kterd bude obsahovat
vysledky jak z dil¢ich Zprav o auditu, tak i vysledky auditu uctd u programt, u kterych byl
prodlouzen termin pro ptredlozeni ,,balicku pro poskytnuti jistoty*. U programil s posunutym
terminem nebude vydéavana dil¢i Zprava o auditu.

Hovofi-li se dale v jednotlivych krocich o podpisech dokumentt, tak tam, kde je to ucelné
a mozné, budou pouzity elektronické podpisy.

Je zodpovédnosti vSech zcastnénych na vykonu auditu tucetni zavérky uzpusobit
harmonogram jimi provadénych Cinnosti tak, aby byly dodrzeny terminy dané Planem audit
schvalenym RAO. Auditofi jsou povinni pii své ¢innosti pfihlizet k mezinarodné uznavanym
auditorskym standardiim a svou ¢innost vykondvat mj. s nalezitou profesni péci pti uplatnéni
profesniho skepticismu (viz standardy 4.2 a 4.3 z Globalnich standarda interniho auditu
vydavanych I1A).

V ptipadé, Ze nedojde ke shod¢ nad vyhradami k dokumentim/vystupim mezi VAT
a prislusnym VO vramci jeho supervize, rozhodne o zpusobu feSeni vznikleho problemu
RAO a o tomto rozhodnuti sepise RAO uréeny zaméstnanec pisemny zaznam, ktery bude
poté, co jej elektronicky podepise RAO, zalozen do piisluiného auditniho spisu.

Datum uc¢innosti: 20.02.2025 Verze 4 Strana 2 (celkem 32)



Proces ¢. MP03 06

2. Rozhrani procesu

2.1 Vstupni zaznamy

Cislo zaznamu

Nazev zaznamu

2.2 Vystupni zaznamy

Cislo zaznamu

Nazev zaznamu

MP03.37

Névrh Zpravy o auditu Getni zavérky/Zprava o auditu Gi€etni zaveérky

2.3 Predchozi

procesy

Predchozi proces

MPO02 02 Planovani auditu

MPO3 01 Audit operace

MPO03 02 Audit systému

MPO03 03 Ovéfeni opatieni k népraveé

MPO03 05 Oprava Zpravy o auditu

2.4 Navazujici procesy

Navazujici proces

MPO03 03 Ovéfeni opatieni k ndpraveé

MPO03 05 Oprava Zpravy o auditu

MPOS5 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

3. Detail procesu

3.1. Popis procesu

1. faze: Priprava auditu

MP0O3 0601

Start procesu

Popis ¢innosti

Proces za¢ind v navaznosti na schvaleny Plan auditu, ve kterém je audit
UZ pro fondy EU zahrnut zpravidla v terminu od mésice listopadu roku
n. Pro migra¢ni fondy se termin auditu UZ odviji od termint piedani
podkladi od RO dle Rakouského modelu.

V piipadé, kdy v navaznosti na schvaleny posun terminu pro ptedloZzeni
,balicku pro poskytnuti jistoty do EK z 15. 2. n+1 na 1. 3. n+l
u predmétnych programt dojde k pozdéjsimu piedlozeni podkladi pro
audit UZ ze strany PO/RO, bude postup pro audit UZ aplikovan zvlast
pro programy odesilané v fadném terminu a zvIast' pro programy
s posunutym terminem. U programd, u nichz nebyl prodlouzen termin
pro predloZeni ,bali¢ku pro poskytnuti jistoty”, bude vydana dil¢i
Zprava o auditu ucetni zéaveérky. Nasledn¢ bude vydana souhrnna
Zprava o auditu ucetni zavérky, kterd bude obsahovat vysledky jak
z dil¢ich Zprav o auditu, tak 1 vysledky auditu G¢td u programi,
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u kterych byl prodlouzen termin pro pfedloZeni ,,balicku pro poskytnuti
jistoty“. U programi s posunutym terminem nebude vydavana dilci
Zpréava o auditu.

Role

VO 5203

Piebrano z

MPO02 02 Planovani auditu

Dokumenty

Cl. 98 naiizeni (EU) 2021/1060
MP pro vykon ucetni funkce 2021-2027

MP03 0602

ZaloZeni auditniho spisu

Popis ¢innosti

VAT zalozi auditni spis v APAO, kde se po zaloZeni dokumentu
vytvofi spis aodeslanim soubord do EPD se Ccislo jednaci
vygenerované v APAO pievede do EPD.

Do spisu zakladd AT dokumenty prabézné. V pribehu realizace auditu
lze vyuzivat jako ulozist¢ dokumenti disk S s tim, Zze pfi ukonceni
auditu nahraje VAT veskeré relevantni dokumenty do APAO tak, aby
auditni spis byl kompletni.

V pripadé€, ze néktery dokument bude v prubéhu auditu tcetni zaveérky
podepsan fyzicky (napt. Povéfeni, Priivodni dopis), bude v EPD
provedena jeho konverze tak, aby tento dokument mohl byt zalozen do
spisu v APAO. V piipadé, Ze VAT nebude mit v EPD opravnéni
provést konverzi dokumentu, obrati se v této véci na
asistenta/asistentku VO nebo sekretariat RAO.

Konverze se primarné tykd dokumentli ve vztahu k auditovanym
subjektim (napf. Povéfeni k auditu, Oznameni o auditu, Privodni
dopisy). Dokumenty pofizované AT v pribéhu auditu (napf.
Zaznamové¢ listy auditora, Zaznam z pracovniho jednani) nebo
dokumenty ptfedlozené auditovanym subjektem neni nutné po
profesionalnim tisudku VAT konvertovat.

Ptiklady dokumentt, které se zakladaji do auditniho spisu:

- Interni sdé€leni pro PO o provedeni auditu, Povéteni k provedeni
auditu, ProhldSeni o objektivité a nezavislosti AT (v pfipad¢ vydani
dodatki  téchto dokument téz tyto dodatky), Prohldseni
o objektivité a nezavislosti RAO

- poznamky zuvodnich diskusi, pohovorG apod. (zdznamy
z pracovnich jedndni, zdznamové listy auditora)

- zadost o poskytnuti podkladt

- zadznamy, zapisy (zdznamy o auditnim testovani, zdznamy
z pracovnich jednadni, zdznamové listy auditora, zapisy ze
zavéreCnych jednani s auditovanym subjektem)

- kontrolni listy (s odkazy na dokumenty, které slouzily jako podklad
vyhodnoceni)

- podklady ke zjisténim (dtkazni dokumentace zjisténi)

- komunikace (komunikace s PO, Zadosti o doklady, ostatni)

- podklady k auditu UZ piedlozené PO, ucetni zavérky za viechny
programy, vystupy z IS VIOLA a MS2021+

- Navrh Zpravy o auditu (findlni verze i verze s pripominkami
vramci supervize) v€. Priivodniho dopisu, dokumentace
kontradiktorniho fizeni (stanovisko auditovaného subjektu k Navrhu
Zpravy o auditu, posouzeni stanoviska auditované¢ho subjektu),
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Zprava o auditu (finalni verze i verze s pfipominkami v ramci
supervize) v¢. Privodniho dopisu

- zaznam z osobniho pfedani/odeslani Navrhu i kone¢né verze Zpravy
o auditu auditovanému subjektu, interni sdéleni ve véci predani
konecné verze Zpravy o auditu ministrovi/ministryni financi

- ostatni (vyhodnoceni relevantnich ¢asti z KL auditi operaci, auditi
systémt, relevantni cast kopie predchozich auditnich zprav
vcetné akEnich plant a zpravy z jinych relevantnich kontrol/audita,
pokud AT vyuziva jejich zavéry, testy provéfujici realizaci
doporuceni z minulého auditu, shrnuti soucasného stavu realizace
doporuceni, dokumentace z dostupnych IS).

Role VAT
Vystupni zdznamy | MP03.05 Obsah auditniho spisu
Dokumenty Spisovy fad Ministerstva financi
MPO03 0603 Zpracovani zahajovaci dokumentace

Popis ¢innosti

VAT (piipadné CAT, pokud jej tim VAT povéfil) zpracuje zahajovaci
dokumentaci potiebnou pro zahdjeni auditu. Pro zpracovani dokumentt
generuje VAT Sablony dostupné v APAO nebo pouzije Sablony
dostupné na disku S. V pfipadé nesouladu Sablony vygenerované
z APAO s verzi Sablony ulozené na disku S ji zpracovatel upravi do
podoby piilohy ulozené na disku S a o nesouladu informuje metodika
a spravce APAO.

VAT zpracuje Povéfeni k provedeni auditu UZ, zvazi a po dohodé
s VO piipadné doplni AT o ptizvané osoby (externi odborniky). Dale
zpracuje oznameni o auditu UZ pro RO resp. interni sdéleni pro PO,
které je adresovano fediteli/feditelce RO/PO a stanovi rozsah, metodu
a hlavni terminy ¢asového harmonogramu pro audit. Soucasti interniho
sdéleni pro PO/oznameni o auditu pro RO bude Pouéeni auditovaného
subjektu o pravech a povinnostech apfipadné¢ téz seznam
pozadovanych dokladi. VAT dikladné ovéii dostupnost dokumentti
v IS a v zadosti o podklady uvede pouze ty dokumenty, které nejsou
prostiednictvim IS dostupné.

Doruéenim interniho sd&leni PO/oznameni o auditu RO bude v souladu
s § 5 odst. 2 pism. b) zdkona 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni tad),
ve znéni pozd&jsich piedpist, audit zahajen. Audit UZ je zpravidla
provadén distanéni formou. Bude-li provadén audit UZ na misté,
termin p¥ipadného provedeni auditu na misté u PO/RO dohodne VAT
s feditelem/feditelkou PO/RO nebo jim uréenym pracovnikem
telefonicky/elektronicky ptfedem, nebo v prubéhu auditu. Je-li termin
dohodnut ptedem, uvede jej do interniho sdéleni/ozndmeni o auditu.

Soucésti zahajovaci dokumentace je 1 formular ProhlaSeni o objektivité
a nezavislosti AT, ktery podepisuje kazdy c¢len AT a ProhlaSeni
o objektivité a nezavislosti RAO, které RAO podepisuje pro kazdy
jednotlivy audit. Doty¢ni nesmi posuzovat takové procesy, za jejichz
provadéni byli pfedtim zodpovédni. Pokud auditor poskytuje ujisténi
o ¢innosti, za kterou byl odpovédny béhem piedchazejicich 12 mésicu,
predpoklada se, Ze jeho objektivita je narusena.

V piipadé, ze v okamziku zpracovani/pifedkladani zahajovaci
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dokumentace k podpisu RAO je tento nepfitomen, podepisuje Povéfeni
k auditu a Prohldgeni o objektivité a nezavislosti RAO zaméstnanec
s individudlnim zmocnénim ministra/ministryné financi. VAT v téchto
dokumentech uvede tdaje vztahujici se k této osob¢ a jako podepisujici
jméno prave této osoby (udaje jsou v Sablonach ptislusnych dokumentii
zluté podbarveny, tj. ureny k modifikaci pravé podle podepisujici
osoby). Budou-li nasledné v ramci auditu ptedloZzeny né&jaké
dokumenty ke kontrole/podpisu RAO (napt. Navrh Zpravy o auditu), je
nutné mu piedlozit k podpisu Prohladseni o objektivité a nezavislosti
RAO, které do té doby nepodepsal.

VAT vlozi zahajovaci dokumentaci do EPD pies APAO, provede
zménu stavu v APAO a kompletni zahajovaci dokumentaci pieda ke
kontrole VO 5203.

Pokud v pribéhu auditu dojde k naruSeni objektivity ¢i nezdvislosti
VAT nebo CAT, je dany &len povinen pisemné Internim sd&lenim
onarudeni nezavislosti a objektivity informovat RAO. Zaroveii
uvedené Interni sdéleni VAT zalozi do auditniho spisu. Od data zjisténi
naruseni objektivity ¢i nezdvislosti prestane doty¢ny Clen vykondvat
jakékoli prace na auditu a Dodatkem k Povéteni bude z AT vyjmut.
V ptipadé, Ze se jedna o VAT, bude Dodatkem k Povéteni ur¢en novy
VAT. Pokud by po vyjmuti doty¢ného clena nebyl AT minimalné
dvouclenny, bude Dodatkem k Povéteni zarovenn AT doplnén tak, aby
byla dodrZena podminka minimélniho poc¢tu dvou ¢lent.

V piipadé, ze v prabéhu auditu auditoii zjisti, ze v souvislosti
s auditovanou oblasti je nutno upravit slozeni AT, vypracuje VAT
¢islovany Dodatek k Povéfeni a Prohldseni o objektivité a nezavislosti
AT (to pouze v pripad¢ rozsifeni AT) a dale postupuje stejnym
zpusobem dle krokli u zahajovaci dokumentace. O zméné v AT je VAT
povinen informovat auditovany subjekt (napf. e-mailem).

Role VAT

MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti AT
MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
Vystupni zaznamy | MP03.32 Dodatek k Povéfeni k provedeni auditu

MP03.68 Interni sdéleni — oznadmeni o auditu ucetni zaveérky
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO
MP03.95 Oznameni o auditu tietni zdvérky

Spisovy fad Ministerstva financi

Dokumenty MPO03.63 Vynatky z mezindrodné uznavanych auditorskych standardi

MP0O3 0604 Zahajovaci dokumentace OK?

VO 5203 ovéii kompletnost a spravnost predloZzenych dokument.
Je zahajovaci dokumentace v poradku?

* Ano: VO 5203 zménou stavu v APAO preda zahajovaci
Popis Cinnosti dokumentaci sekretariatu a RAO a nasleduje jeho kontrola (krok
MPO03 0605).

= Ne: VO 5203 vrati v APAO =zahajovaci dokumentaci VAT
k zapracovani svych ptipominek (krok MP03 0603).

Role VO 5203
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Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti AT
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MPO03.68 Interni sdé€leni — oznameni o auditu ucetni zaverky
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO
MP03.95 Oznameni o auditu Gcetni zavérky

Vystupni zdznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti AT
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MPO03.68 Interni sdéleni — oznameni o auditu ucetni zaverky
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO
MP03.95 Oznameni o auditu Gcetni zavérky

MPO0O3 0605 Zahajovaci dokumentace OK?

Popis ¢innosti

RAO ovéfi kompletnost a spravnost predlozenych dokumentii.
Je zahajovaci dokumentace v poradku?

Ano: RAO podepise Prohlaseni o své objektivité a nezavislosti
k pfedmétnému auditu, Povéieni k provedeni auditu UZ a interni
sdéleni pro PO/ozndmeni o auditu pro RO a zménou stavu
v APAO pifeda dané dokumenty VAT a asistentovi VO 5203
k zajisténi dal§i administrace. V pfipad¢, Ze ve vyjimecném
piipadé RAO podepise Povéteni fyzicky, asistent zajisti v EPD
jeho konverzi do digitalni podoby.

Pokud je u RAO naru$ena objektivita a nezavislost pro dany audit,
Prohléaseni o objektivit¢ a nezavislosti nepodepise a ¢innosti, které
nalezi do jeho kompetence, bude vykonavat jeho =zastupce,
pfipadné jiny povéfeny zameéstnanec odboru 52, u kterého neni
objektivita a nezavislost naruiena. Zastupce RAO, piipadné
poveéfeny zaméstnanec potvrdi svou objektivitu a nezavislost
podepsanim ProhlaSeni o objektivité a nezdvislosti.

Pokud v pribéhu auditu dojde k ohroZzeni nebo faktickému
naru$eni objektivity a nezavislosti RAO, anebo kjinym
skuteCnostem, které by mohly vzbudit pochybnosti o jeho
nepodjatosti, u¢ini o tom RAO neprodlené pisemny zaznam, ktery
bude soucasti auditniho spisu, a zaroven nebude v ramci dané¢ho
auditu vykonavat zadné ¢innosti. Ty za né¢ho bude vykonavat jeho
zastupce, ptipadné jiny povefeny zaméstnanec odboru 52,
u kterého neni objektivita a nezavislost narusena.

O vyse uvedeném naruseni své objektivity a nezavislosti a urceni
osoby, kterd bude v rdmci daného auditu vykondvat jeho Cinnosti,
informuje RAO piisluseného VAT a VO.

Nasleduje distribuce interniho sdéleni PO/oznameni o auditu RO
(krok MP03 06006).

Ne: RAO vrati zahajovaci dokumentaci VO 5203 zménou stavu
v APAO k zajisténi zapracovani svych pfipominek (krok MPO03
0604).

Role RAO

Vstupni zdznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité a nezévislosti AT

Datum uc¢innosti: 20.02.2025
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MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MPO03.68 Interni sdé€leni — oznameni o auditu ucetni zaverky
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO
MP03.95 Oznameni o auditu Gcetni zavérky

Vystupni zaznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.68 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu cetni zavérky
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO
MPO03.95 Oznameni o auditu ucetni zavérky

MP0O3 0606

Distribuce interniho sdéleni PO/ozndmeni o auditu RO

Popis ¢innosti

Asistent VO 5203 v APAO odesle podepsané dokumenty do EPD
a nasledné v EPD zajisti expedici interniho sdéleni pro PO/ozndmeni o
auditu pro RO v&. Povéieni. V ptipadé, ze RAO podepsal Povéieni
fyzicky, zajisti v EPD konverzi dokumentu.

Audit ucetni zavérky je vsouladu s § 5 odst. 2 pism. b) zdkona
255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich predpisi,
zahajen dorucenim interniho sdéleni/ozndmeni o auditu auditovanému
subjektu.

Role

Asistent

Vstupni zdznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.68 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu ucetni zavérky
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO
MP03.95 Oznameni o auditu ucetni zavérky

Vystupni zaznamy

MPO03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité¢ a nezavislosti AT
MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.68 Interni sdéleni — oznadmeni o auditu ucetni zavérky
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO
MP03.95 Oznameni o auditu uicetni zdvérky

Dokumenty

§ 5 odst. 2 zdkona €. 255/2012 Sb.

MPO3 0607

Ovéi'eni udajit v APAO

Popis ¢innosti

VAT ovéii uplnost udaji o vypraveni interntho sdéleni pro
PO/oznameni o auditu pro RO v APAO, piipadné =zajisti jejich
doplnéni.

Role

VAT

Vstupni zdznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MP03.04 ProhlaSeni o objektivité a nezévislosti AT
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.68 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu cetni zavérky
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO
MP03.95 Oznameni o auditu ucetni zavérky

MPO3 0608

Analyza sestav a komunikace s PO/RO

Popis ¢innosti

AT provede analyzu sestav, které pro fondy EU zpracuje v IS Viola PO
a do 15. 10. roku n, pfipadné také do 30. 11. roku n, je piedlozi AO.
Pro migra¢ni fondy zpracovava sestavy RO v uéetnim systému a AO je
piredklada v terminech dle Rakouského modelu. AT déle zanalyzuje
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veskerou souvisejici dokumentaci za ucelem ziskani zakladniho

pfehledu o auditované oblasti a zjiSténich a ndpravnych opatienich

z piedchoziho auditu UZ u PO/RO pro pfislusné programy.

V ramci analyzy AT:

- prostuduje auditorské slozky a auditni zpravy z ptedchozich obdobi
(j. ptihlédne k vysledkiim auditd systému provedenych u PO a RO,
k vysledkim auditi operaci a vysledkim auditi provedenych ze
strany EK a EUD),

- seznami se s danymi programy, co bylo pfedmétem ZoP do EK
vramci danych programi za dané uCetni obdobi, nahlasené
a potvrzené nesrovnalosti a jejich stav vypotadani, stav piijatych
vymozenych nesrovnalosti za dané UCetni obdobi, zda jsou
v programech financni nastroje,

- seznami se sobjemem (finanénim limitem) jednotlivych ZoP
vstupujicim do ZoP do EK dle prioritnich os a piipadné stanovi
hranici vyznamnosti pro testovani,

- prostuduje normy a pravidla tvofici regulatni rédmec
pro auditovanou ¢innost,

- analyzuje data a udaje o auditovaném piedmétu v informacnich
systtmech (napt. APAO, IS Viola/icetni systém, MS2021+,
SFC2021, IS Vykont),

- analyzuje informace o dfive realizovanych auditech/kontroldch EK,
NKU, EUD a ptipadné dal$ich organ.

V ptipadé, ze v ramci vybranych auditi operaci byly auditovany vydaje

alokované do néstroje finan¢niho inZenyrstvi anebo zalohy na vefejnou

podporu, AT ovéii soulad s udaji vedenymi u RO a PO (v MS2021+

a IS Viola/ucetnim systému).

Piipadné nedostatky zjisténé pii analyze sestav AT pribézné

komunikuje s PO/RO tak, aby jej PO/RO mohl zohlednit p¥i zpracovani

navrhu uctd, ktery je povinen v MS2021+ zpracovat do 20. 1. roku
n+1, resp. do 10 dnil od obdrzeni vSech podkladi, resp. u migrac¢nich
fondli v terminech stanovenych Rakouskym modelem.

Role AT

Vystupni zaznamy | MP03.30 Zaznamovy list auditora

CPRE 23-0012-01 Metodicka poznamka k sestavovani, predkladani,
Dokumenty kontrole a auditu Gcetni zavérky, obdobi 2021-2027
MP pro vykon ucetni funkce 2021-2027

MP0O3 0609 Bude v ramci auditu proveden vybér vzorku?

AT, resp. CAT piipadné ve spolupraci s VAT, v navaznosti na analyzu
sestav a souvisejicich podkladii a s ohledem na mnoZzstvi a rozsah
oveéfovanych skutecnosti posoudi, zda bude v rdmci auditu proveden
vybér vzorku.

. i Bude v ramci auditu proveden vybér vzorku?

Popis ¢innosti * o 1 (o

= Ano: AT, resp. CAT, navrhne zplsob vybéru vzorku v ramci
auditu a v APAO provede vlastni vybér polozek. Sviij navrh
vybéru vzorku véetné tadného odivodnéni zaznamena do
Zaznamu o vybéru vzorku, elektronicky jej podepise a pieda jej
VO 5203 ke kontrole (krok MP03 0610).
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= Ne: Nasleduje posouzeni, zda AO obdrzel od PO/RO navrh G&ta
(krok MP03 0611).

Role AT

Vstupni zdznamy | MP03.30 Zaznamovy list auditora

Vystupni zaznamy | MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu

MP0O3 0610 Vybér vzorku v ramci auditu OK?

VO 5203 posoudi relevantnost a spravnost uzit¢ metody vybéru
vzorku.

Je vybér vzorku v ramci auditu v poradku?
= Ano: VO 5203 schvali pouzitou metodu vybéru vzorku v rdmci
Popis ¢innosti auditu svym elektronickym podpisem na Zaznamu o vybéru
vzorku a nasleduje posouzeni, zda AO obdrzel od PO/RO navrh
ucéta (krok MP03 0611).
= Ne: VO 5203 vrati vybér vzorku se svymi piipominkami zpét AT
k jejich zapracovani (krok MP03 0609).

Role VO 5203

Vstupni zdznamy | MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu

Vystupni zaznamy | MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu

MP03 0611 Obdriel AO od PO/RO ndvrh tiétii?

VAT ovéii, zda AO obdrzel od PO/RO navrh uétd, ktery je PO/RO
povinen v MS2021+ zpracovat do 20. 1. roku n+1, resp. do 10 dnii od
obdrzeni vSech podkladd, resp. u migracnich fondi v terminech
stanovenych Rakouskym modelem.

Popis ¢innosti Obdrzel AO od PO/RO navrh Géta?
= Ano: Nasleduje analyza nédvrhu ucta (krok MP03 0614).

= Ne: VAT urguje zpravidla elektronicky PO/RO o piedani navrhu
uctd. Nasleduje posouzeni, zda AO obdrZel podklady pro audit po
urgenci PO/RO (krok MP03 0612).

Role VAT

Dokumenty MP pro vykon ucetni funkce 2021-2027

MP03 0612 Obdriel AO ndvrh uétii od PO/RO po urgenci?

VAT ovéii, zda AO obdrZel po urgenci od PO/RO navrh uéti.
Obdrzel AO navrh uéti od PO/RO po urgenci?
= Ano: Nasleduje analyza navrhu uéti (krok MP03 0614).

* Ne: VAT informuje VO 5203 a RAO o skuteénosti, e AO nema
od PO/RO k dispozici navrh ucti. Toto bude uvedeno ve VKZ
a Vyroku auditora. Nésleduje konec procesu (krok MP03 0613).

Popis ¢innosti

Role VAT

MP0O3 0613 Konec procesu

Proces je ukonéen, AO nemiize provést audit UZ z diivodu, Ze nema od
Popis ¢innosti PO/RO k dispozici navrh uctt. Toto bude uvedeno ve VKZ a Vyroku
auditora.

Ptedéno kam MPOS5 01 Zpracovani Vyrocni kontrolni zpravy a Vyroku auditora
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2. faze: Vykon auditu

MPO3 0614

Analyza ndavrhu ucti

Popis ¢innosti

AT provede analyzu navrhu ucti a veskeré souvisejici dokumentace,

zejména toho, ze veskeré prvky vyzadované ¢l. 98 nafizeni (EU)

2021/1060 jsou spravné zahrnuty do uctl a jsou doloZeny ptisluSnymi

i¢etnimi zaznamy. Ovéfi, zda PO zohlednil v navrhu uéth ze strany RO

a AO pribézné piedavané informace, tj. zda v navrhu Uctd doslo

zejména k:

- odecteni financ¢nich oprav, individudlnich ¢i plo$nych, vztahujicich
se k vydajim daného tGcetniho roku

- odecteni negativnich administrativnich Gprav

- docasnému vyjmuti vydaja, u kterych nebylo ukonceno ovétrovani
jejich legality a spravnosti

- zohlednéni pribéznych doporuceni z auditu ucta.

Clenové AT pro jednotlivé programy vygeneruji z MS2021+ sestavu

00-042 pro konec¢nou zadost o platbu EK, sestavu 00-041 pro uzavirani

uctt, pripadné dalsi relevantni sestavy z MS2021+ a z IS VIOLA

(zejména CC403, CC404, CC409, CC410). Sestavy nasledné porovnaji

s vybérem vzorku operaci pro 1. a 2. periodu, navrhem ucti as

podklady pro zatétovani finanénich oprav pfedanych AO na PO/RO z

auditti operaci do 30. 9. rokun a 10. 1. roku n+1.

AT provede analyzu zavéra z auditu systému PO/RO, zda ve vztahu
k Gétim resp. UZ byly vyvozeny néjaké zavéry. Dale se zejména
zaméfi na vysledky hodnoceni kontrol PO/RO tykajicich se UZ.

AT dale ovéri, zda v ramci vybranych auditd operaci daného programu
doslo ke zménam po zpracovani ZoP do EK u vybranych ZoP a zda
byly identifikovany né&jaké problémy tykajici se vydaji, zékladni
populace, jeji zmény v pritbéhu ucetniho obdobi. Pfedmétem ovéteni
je, zda vSechny vydaje vybraného vzorku operaci souhlasi s hodnotami
vykazanymi v ZoP do EK (vykaz vydaji) a zda vsechny finanéni
opravy (zjisténi z auditd) byly odecteny v navrhu ucth a souhlasi se
zaznamy Vv IS Viola, resp. s G€etnimi zdznamy a zaznamy v Gcetnim
systému RO, a MS2021+.

V ptipadé, ze v ramci vybranych auditii operaci byly auditovany vydaje
alokované do nastroje finan¢niho inZenyrstvi anebo zalohy na vefejnou
podporu, AT ovéfi soulad s udaji vedenymi u RO a PO (v MS2021+
a IS Viola/icetnim systému).

Pokud byl v névaznosti na analyzu sestav a souvisejicich podkladii
proveden vybér vzorku polozek k ovéfeni, ovéfi AT tyto polozky
v navrhu ucta.

Na zéaklad¢é navrhu uctd AO piepocte vysi zbytkové chybovosti a vysi
extrapolované opravy a informuje o ni PO/RO. Nasledné AO ovéii
zahrnuti téchto oprav do ucti.

Role

AT

Vstupni zdznamy

MP03.30 Zaznamovy list auditora
MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v ramci auditu

Vystupni zaznamy

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MP03.30 Zaznamovy list auditora
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CPRE 23-0012-01 Metodicka poznamka k sestavovani, predkladani,

Dokumenty kontrole a auditu Gcetni zavérky, obdobi 2021-2027
MP pro vykon ucetni funkce 2021-2027
MP0O3 0615 Bude realizovan audit na misté?

Popis ¢innosti

VAT posoudi, zda je za ucelem fadného naplnéni cilii a rozsahu auditu
nutné provést ovéfeni skute¢nosti na misté u PO/RO, nebo zda povaha
auditované problematiky a dostupnost dokumentace umoznuje provést
audit distan¢ni formou bez realizace auditu na mist¢.

V ptipadé, ze v dal§im pribéhu auditu VAT dojde k zavéru, Ze je nutné
provést audit na misté, ackoli to na zdkladé dostupnych informaci

puvodné nepldnoval, bude opét postupovano dle tohoto a nasledujicich
krok.

Bude realizovan audit na misté u PO/RO?

= Ano: VAT dohodne s feditelem/ieditelkou PO/RO piipadné jim
uréenym zaméstnancem telefonicky ptipadné elektronicky termin

provedeni auditu na misté a nasleduje realizace auditu na misté
(krok MP03 0616).

= Ne: Zpravidla prostfednictvim MS TEAMS nebo obdobného

nastroje probéhne za ucasti VAT, VO 5203 a zastupct PO tvodni

setkani v rdmci auditu, na kterém VAT zejména:

- predstavi AT,

- seznami PO s cilem auditu a jeho ¢asovym harmonogramem,

- prodiskutuje a dohodne kontaktni osoby pro audit a zptisob
vzajemné komunikace,

- v ptipadé potieby dovysvétli pozadované dokumentace zaslané
v Oznameni o auditu, ptfipadné dalsi skute¢nosti.

Nasleduje finalizace kontrolnich listi (krok MP03 0618).

Role

VAT

MPO3 0616

Realizace auditu na misté

Popis ¢innosti

Na uvod realizace auditu na mist¢ VAT zejména:

- piedstavi AT, popt. dalsi zastupce AO, ktefi jsou pfitomni,

- seznami PO/RO s cilem auditu,

- prodiskutuje ¢asovy harmonogram auditu, postup pro sjednavani
schiizek, moznost piimého kontaktu suréenymi zaméstnanci
PO/RO, dostupnost relevantnich informaci a dokumenti, zptisob
prezentace piipadnych zjisténi auditu, vyjadieni k témto zjiSt€énim
PO/RO a zpracovani a projednani Navrhu Zpravy o auditu véetnd
kontradiktorniho fizeni,

- prodiskutuje nejasnosti zjisténé AT v ramci analyzy névrhu ucti
a souvisejici dokumentace.

Zarovelh VAT pievezme pozadované dokumenty, jsou-li PO/RO

piipraveny, a jejich prevzeti protokolarné potvrdi, uzna-li to za vhodné,

nebo bude-li to PO/RO vyzadovat.

Pokud byl provadén audit na misté, pak pired ukoncenim Setfeni na

mistd probéhne projednani piedb&znych zavérd se zastupci PO/RO,

vramci kterého seznami VAT PO/RO s piedb&znymi zavéry auditu

(zdirazni, ze se jednd o predbézné zavéry, které mohou doznat zmén)
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s moznosti dolozeni dikazovych materidli a jejich nasledného
zohlednéni v Navrhu Zpravy o auditu UZ. PO/RO VAT nesdéli
pfipadna podezieni na podvod (aby bylo zajisténo, Ze jsou zachovany
dikazy o podvodu). Nejpozd¢ji pti ukoneni auditu na misté vrati VAT
zastupci PO/RO dokumentaci jim piedlozenou v pribéhu auditu na
misté. VAT si nechd zpétné prevzeti dokumentace protokolarné
potvrdit zastupcem PO/RO vzdy, pokud od n& dokumentaci
protokolarné pievzal, v ostatnich piipadech tehdy, pokud to uzna za
vhodné.

V piipadg, Ze v prib&hu auditu vznese PO/RO namitku viiéi objektivitd
VAT/CAT, informuje dotyény VAT/CAT VO 5203 a RAO, v ptipadg,
7e se jedna o CAT, informuje dotyény CAT zarovein VAT. O namitce
auditovaného subjektu bude rozhodnuto usnesenim RAO.

Role

AT

Vstupni zaznamy

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MPO03.30 Zaznamovy list auditora
MPO03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu

Vystupni zaznamy

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani
MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO3 0617

Ukonceni auditu na misté

Popis ¢innosti

Pfed ukoncenim Setfeni na misté probehne projednani ptredbéznych
zavéri se zastupci PO/RO, vramci kterého seznami VAT PO/RO
s prozatimnimi pfedbéznymi zavéry auditu (zdirazni, Zze se jedna
o predbézné zavéry, které mohou doznat zmén) s moznosti doloZeni
ditkazovych materiald a jejich nasledného zohlednéni v Navrhu Zpravy
o auditu UZ. PO/RO VAT nesdéli piipadna podezieni na podvod (aby
bylo zajiSténo, Ze jsou zachovany dikazy o podvodu). Nejpozd¢ji pri
ukonéeni auditu na misté vrati VAT zastupci PO/RO dokumentaci jim
ptedlozenou v pribchu auditu na misté. VAT si nechd zpétné prevzeti
dokumentace protokolarné potvrdit zastupcem PO/RO vzdy, pokud od
néj dokumentaci protokolarné pievzal, v ostatnich ptipadech tehdy,
pokud to uzna za vhodné.

V piipadg, ze v pribéhu auditu vznese PO/RO namitku viiéi objektivitd
VAT/CAT, informuje dotyény VAT/CAT VO 5203 a RAO, v ptipadé,
7e se jedna o CAT, informuje dotyény CAT zaroveit VAT. O namitce
auditovaného subjektu bude rozhodnuto usnesenim RAO.

Role

AT

Vstupni zaznamy

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MP03.30 Zaznamovy list auditora

Vystupni zdznamy

MP03.29 Zaznam z pracovniho jedndni
MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO3 0618

Finalizace kontrolnich listii

Popis ¢innosti

AT finalizuje kontrolni listy. Zaméfi se najejich tadné a uplné
vyplnéni véetné dokumentace, ktera u jednotlivych otazek slouzila jako
podklad pro jejich zodpovézeni. Zaroven AT v APAO vyplni udaje
v zélozce zjisténi, pokud bylo ucinéno.

Role

AT
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Vstupni zaznamy

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MP03.30 Zaznamovy list auditora

Vystupni zdznamy

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MP03.30 Zaznamovy list auditora

MP03 0619

Kontrola vioZeni KL do APAQO a jejich vyplnéni

Popis ¢innosti

VAT zkontroluje spravnost a adekvatnost ¢lenem AT vyplnéného KL
jak po strance formalni (pouziti posledni a kompletni verze, vyplnéni
vSech relevantnich otizek), tak po strdnce obsahové (kompletnost
a adekvatnost zjisténi, poznamek, apod.). V ptipadé nedostatkl je tesi
s piislusnym CAT.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MP03.30 Zaznamovy list auditora

Vystupni zaznamy

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MP03.30 Zaznamovy list auditora

MP0O3 0620

Je tieba odborné stanovisko?

Popis ¢innosti

VAT ve spolupraci s CAT posoudi, zda néktera zjiténi nebo nejasné
skutecnosti bude tfeba konzultovat se specialistou oddéleni 5201
(pravni oblast), ptipadné s externim specialistou. Odborné stanovisko si
VAT prostiednictvim VO vyzada dle svého tsudku, napt. v piipade
nejistoty, pochybnosti o spravnosti svého zavéru, spornych zjisténich,
podezieni na podvodné jednani.

Je tfeba odborné stanovisko?

= Ano: Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni
5201 bude postupovano podle kroktt procesu ¢. MPO7 01,
v pripadé¢ vyuziti sluzeb externiho specialisty podle krokii procesu
¢. MP07 02 (krok MP03 0621).

= Ne: Nasleduje zpracovani Navrhu Zpravy o auditu a interniho
sdéleni pro PO/privodniho dopisu pro RO (krok MP03 0622).

Role

VAT

MP0O3 0621

Proces MPO7 01 nebo MP0O7 02

Popis ¢innosti

Pti vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni 5201 bude
postupovano podle krokii procesu ¢. MP0O7 01, v ptipad¢ vyuziti sluzeb
externiho specialisty podle kroki procesu ¢. MP0O7 02.

Role

VAT

3. faze: Shrnuti

MP03 0622

Zpracovini Navrhu Zprivy o auditu UZ a interniho sdéleni pro
PO/privodniho dopisu pro RO

Popis ¢innosti

Na zaklad¢ provedené analyzy dokumentace a finalizace kontrolnich
listd zpracuje VAT ve spolupraci s CAT Navrh Zpravy o auditu UZ.
Navrh Zpravy o auditu generuje VAT z APAO, nebo pouzije Sablonu
umisténou na disku S.

Zaroven VAT rozhodne o zohlednéni piipadného odborného stanoviska

specialisty oddéleni 5201 (pravni oblast) nebo externiho specialisty.
V piipadé, ze odborné stanovisko do Néavrhu Zpravy o auditu
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nezapracuje nebo jej zapracuje pouze castecn¢, vyhotovi Pritvodni list
k odbornému stanovisku (MP03.58), do kterého zaznamena rozsah
zapracovani (viibec/Casteéné) s patfiénym odiivodnénim v¢. podlozeni
relevantnimi podklady. Je nezbytné, aby auditni zjisténi, zavery, nazory
a doporuceni byly podepieny veécnymi, spolehlivymi a dostatecnymi
auditnimi dikazy.
Na zaklad¢ provérenych skutecnosti vyda VAT k ucetni zavérce vyrok:

- bez vyhrad

- s vyhradou

- zéaporny nebo

- odmitne vyrok (bez vyroku).
VAT dale zpracuje interni sdéleni pro zaslani zpravy PO/privodni
dopis pro zasldni zpravy RO generovanim Sablony v APAO nebo
pouzije Sablonu dostupnou na disku S. O zpracovani interniho sdéleni
pro PO/priivodniho dopisu pro RO miize VAT pozadat asistenta VO
5203. V internim sdéleni pro PO/privodnim dopisu pro RO bude
stanovena lhita, ve které ma PO/RO moZnost podat pisemné
stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu. Tato lhiita bude stejna jako lhiita
uvedena v Pouceni auditovaného subjektu, které bylo pfilohou
interniho sdéleni/oznameni o auditu zaslan¢ho auditovanému subjektu
a Navrhu Zpravy o auditu a bude Cinit nejméné 5 kalendainich dni,
pokud v zavislosti na rozsahu auditu a zdvaZnosti/komplikovanosti
zjisténi neni dohodnuta lhtta delsi.

Névrh Zpravy o auditu, v pfipadé zpracovani odborného stanoviska
také dané stanovisko a v pfipadé nezohlednéni odborného stanoviska
téz véetné¢ Privodniho listu k odbornému stanovisku a déle interni
sdéleni pro PO/privodni dopis pro RO ptedd VAT v APAO ke kontrole
VO 5203.

Role VAT

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ
MP03.29 Zaznam z pracovniho jednadni
MPO03.30 Zaznamovy list auditora
MP07.02 Odborné stanovisko

Vstupni zdznamy

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zdvérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

Vystupni zaznamy | MP03.40 Priivodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.58 Prvodni list k odbornému stanovisku

MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Dokumenty MP pro vykon ucetni funkce 2021-2027

MP03 0623 Je Ndvrh Zpravy o auditu UZ a souvisejici dokumentace OK?

VO 5203 provede kontrolu Navrhu Zpravy o auditu UZ a souvisejici
dokumentace, kterd zahrnuje:

- ovéfeni dodrzeni postupii
o ) - koordinaci zavéri a zjisténi
Popis Cinnosti - formalni i vécnou supervizi Navrhu Zpravy o auditu UZ.
Je Navrh Zprivy o auditu UZ a souvisejici dokumentace
v poradku?

= Ano: VO 5203 stvrdi souhlas s Navrhem Zpravy o auditu UZ
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a internim sd&lenim pro PO/priivodnim dopisem pro RO zménou
stavu v APAO v¢. zaznamu o supervizi do kontrolniho listu
kvality (sekce I) a nasleduje zajisténi podpisti v Navrhu Zpravy
o auditu (krok MP03 0624).

= Ne: VO 5203 vrati zménou stavu v APAO Navrh Zpravy o auditu
v€. svych pfipominek VAT kjejich zapracovani (krok MPO3
0622).

Role

VO 5203

Vstupni zdznamy

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ

MPO03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zdvérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

MPO03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.58 Prvodni list k odbornému stanovisku

MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MP03.37 Navrh Zpravy o auditu Gcetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

MPO03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Navrhu Zpravy/Zpravy

o auditu

Dokumenty MP pro vykon ucetni funkce 2021-2027
MP0O3 0624 Podepsdni Navrhu Zprdvy o auditu UZ

Popis ¢innosti

VAT, v piipadé jeho nepfedvidatelné nepfitomnosti CAT, zajisti
podpis Navrhu Zpravy o auditu vSemi Cleny AT. V piipad¢, ze Navrh
Zpravy o auditu bude auditovanému subjektu pieddvan osobné, jsou
nutné fyzické podpisy vcetn¢ uvedeni data podpisu. Bude-li zasilan
datovou schrankou, postacuji podpisy elektronické. V piipadé, kdy neni
mozné zajistit podpisy auditora (napt. dlouhodobé pracovni
neschopnosti ¢i dovolené, ukonceni pracovniho/sluzebniho poméru
apod.), bude podpis nahrazen slovem "neptitomen". VAT podepise
Néavrh Zpravy o auditu vzdy, pokud nenastanou nepiedvidatelné
udalosti zabranujici mu v podpisu (VAT jiz vytvotil Navrh Zpravy
o auditu a poté je dlouhodob¢ neptitomen).

V ptipadé, Zze v okamziku piedkladani Privodniho dopisu/interniho
sdéleni k podpisu RAO je tento nepiitomen, podepisuje piisluiny
dokument jeho zastupce pfipadné zaméstnanec k tomu povéieny.
Pokud tento zaméstnanec nedinil dosud v pribéhu auditu za RAO
74dné ¢innosti, tj. dosud nepotvrdil svou objektivitu a nezavislost, musi
mu byt pfedlozeno k podpisu téz ProhlaSeni o objektivit¢ a nezavislosti
RAO, v kterém VAT uvede tdaje vztahujici se k této osob& a jako
podepisujici jméno praveé této osoby (tdaje jsou v Sabloné Prohlaseni
zlut¢ podbarveny, tj. uréeny k modifikaci pravé podle podepisujici
osoby).

VAT vlozi podepsany Navrh Zpravy o auditu UZ do APAO a zménou
stavu pfeda dokumentaci sekretariatu a RAO k jeho kontrole a podpisu
interniho sdéleni pro PO/priivodniho dopisu pro RO k odeslani Navrhu
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Zpravy o auditu UZ.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu tcetni
zaveérky

MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu tcetni
zaveérky

MP03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

Dokumenty

§ 18 zékona ¢. 300/2008 Sb.

MP0O3 0625

Je Nsivrh Zpravy o auditu UZ a interni sdéleni pro PO/pritvodni dopis
pro RO OK?

Popis ¢innosti

RAO provede finalni kontrolu Navrhu Zpravy o auditu UZ
a souvisejicich dokumentt.
Je Navrh Zpravy o auditu UZ v poradku?
= Ano: RAO podepise interni sdéleni pro PO/priivodni dopis pro RO
k odeslani Navrhu Zpravy o auditu UZ a zménou stavu v APAO
jej preda VAT a asistentovi VO 5203 k zajisténi dalsi distribuce.
Nésleduje posouzeni, zda je nutné osobni pfedani Navrhu Zpravy
o auditu PO/RO (krok MP03 0626).
= Ne: RAO vrati Navrh Zpravy o auditu VO 5203 zménou stavu
v APAO k zajisténi zapracovani svych ptipominek (krok MPO03
0623).

Role

RAO

Vstupni zaznamy

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.58 Pruvodni list k odbornému stanovisku

MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zdznamy

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zdvérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

MPO03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MP03 0626

Je nutné osobni projedndni Navrhu Zpravy o auditu?

Popis ¢innosti

VAT posoudi po konzultaci s VO nutnost osobniho projednani Navrhu
Zpravy o auditu s PO/RO, které se kond v piipadé, e se na ném
dohodly obé& strany, vyzadal si ho PO/RO, nebo z diivodu sloZitosti
auditu a zavaznosti zjiSténi. V ostatnich piipadech miize predani
Navrhu Zpravy o auditu a komunikace k nému probihat elektronicky.
Je nutné osobni projednani Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VAT dohodne se zastupcem PO/RO vhodny termin a misto
konéni osobniho projednani Navrhu Zpravy o auditu UZ.
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Projednani Navrhu Zpravy o auditu UZ se miize u¢astnit téz RAO
a prislusny VO.

Ze zéaveérecného jednani vyhotovi AT zaznam, ve kterém bude
rovnéz zaznamenana lhita, ve které ma PO/RO mozZnost podat
pisemné stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu UZ. Tato lhita
bude stejna jako lhita uvedend v Pouceni auditovaného subjektu,
které¢ bylo pfilohou interniho sdéleni pro PO/oznameni o auditu
pro RO a bude ¢&init nejméné 5 dni (dle § 13a odst. 3 zékona
o financni kontrole), pokud v zavislosti na rozsah auditu
a zdvaznost/komplikovanost zjisténi neni dohodnuta lhita delsi.
Zéaznam bude podepsan vSemi zucastnénymi, po jednom paré
obdrzi AO a PO/RO.

Nisleduje posouzeni, zda PO/RO pozadal o prodlouzeni lhiity na
stanovisko (krok MPO03 0628).

* Ne: VAT informuje asistenta VO 5203, Ze Navrh Zpravy o auditu
nebude predavan osobné a nésleduje jeho odeslani PO/RO (krok
MPO03 0627).

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.88 Interni sd€leni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MP03.39 Zaznam z projednani a predani Navrhu Zpravy o auditu

MPO3 0627

Odesldani Navrhu Zpravy o auditu PO/RO

Popis ¢innosti

Asistent VO v APAO odesle podepsan¢ interni sdéleni pro
PO/priivodni dopis pro RO do EPD a nasledné¢ v EPD zajisti jeho
predani spolu s Navrhem Zpravy o auditu PO/RO.

Role

Asistent

Vstupni zdznamy

MP03.37 Navrh Zpravy o auditu Gcetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaverky

MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03.88 Interni sdéleni — odesldni Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sd€leni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03 0628

Poiddal PO/RO o prodlouseni lhiity na stanovisko?

Popis ¢innosti

Pozadal PO/RO o prodlouZeni Ihiity na stanovisko?

= Ano: VAT posoudi zadost PO/RO o prodlouzeni lhiity (krok
MPO03 0629).

= Ne: Nasleduje kontradiktorni fizeni (krok MP03 0630).

Role

VAT

MP03 0629

Posouzeni Zadosti o prodlouZeni lhiity na stanovisko

Popis ¢innosti

VAT posoudi zadost PO/RO o prodlouzeni lhitty na stanovisko
k Navrhu Zpravy o auditu UZ. Pii svém posuzovani bere v tvahu
zejména terminy v ramci provadéného auditu a rozsah skutecnosti
definovanych v Navrhu Zpravy o auditu UZ. Po konzultaci s VO 5203
vyhovi Zadosti cCasteCné¢ nebo v plném rozsahu, piipadné¢ Zzadosti
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nevyhovi. O vysledku posouzeni 4adosti informuje PO/RO zpravidla

elektronicky.
Role VAT
MPO3 0630 Kontradiktorni iizeni

Popis ¢innosti

VAT obdrzi ptipadné stanovisko PO/RO, vramci kontradiktorniho
fizeni ma PO/RO moznost podat ve stanovené Ilhité pisemné
stanovisko k Néavrhu Zpravy o auditu UZ.

AT musi nasledné do Zpravy o auditu zaznamenat stanovisko PO/RO.
V piipadé, kdy PO/RO nevyuzije svého prava na poskytnuti stanoviska,
musi AT téz zaznamenat tuto informaci do Zpravy o auditu UZ.

Role

VAT

MP0O3 0631

Dorudeno stanovisko PO/RO?

Popis ¢innosti

VAT ovéf, zda PO/RO doruéil ve stanovené Ihiité stanovisko k Navrhu
Zpravy o auditu UZ.
Doruéil PO/RO stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu UZ?
= Ano: VAT ve spolupraci s CAT provede vyhodnoceni obdrzeného
stanoviska PO/RO k Navrhu Zpravy o auditu UZ. Nasleduje
posouzeni, zda je tieba odborné stanovisko (krok MP03 0632).

= Ne: Nasleduje zpracovani Zpravy o auditu a interniho sdéleni pro
PO/priivodniho dopisu pro RO (krok MP03 0634).

Role

VAT

MP03 0632

Je tifreba odborné stanovisko?

Popis ¢innosti

VAT ve spolupraci s CAT posoudi, zda nékteré nové doloZené

skutecnosti bude tfeba konzultovat se specialistou oddéleni 5201

(pravni oblast), pfipadné s externim specialistou.

Je tfeba odborné stanovisko?

= Ano: Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni
5201 bude postupovano podle krokt procesu ¢. MPO7 01,

v pripadé¢ vyuziti sluzeb externiho specialisty podle krokii procesu
¢. MP07 02 (krok MP03 0633).

= Ne: Nasleduje zpracovani Zpravy o auditu a interniho sdéleni pro
PO/priivodniho dopisu pro RO (krok MP03 0634).

Role

VAT

MP0O3 0633

Proces MPO7 01 nebo MP0O7 02

Popis ¢innosti

Pti vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni 5201 bude
postupovano podle krokii procesu ¢. MP0O7 01, v ptipad¢ vyuziti sluzeb
externiho specialisty podle kroki procesu ¢. MP0O7 02.

Role

VAT

4. faze: Reporting

MPO3 0634

Zpracovini Zprdavy o auditu UZ a interniho sdéleni pro
PO/privodniho dopisu pro RO

Popis ¢innosti

VAT zpracuje Zpravu o auditu UZ. V APAO provede doplnéni tdaji
ke zjisténim a zadani zavéru auditniho nazoru/vyroku, pfip. napravna
opatieni a vygeneruje Zprdvu o auditu UZ v APAO nebo pouzije
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Sablonu dostupnou na disku S.

VAT uvede ve Zpravé o auditu UZ ve spolupraci s AT vypracovanou
reakci na stanovisko PO/RO. Stanovisko PO/RO VAT pfipoji jako
samostatnou p¥ilohu Zpravy o auditu UZ bez ohledu na formu dorudeni
stanoviska (napf. dopis, e-mail), a to 1 v pfipadé¢ souhlasné¢ho
stanoviska. Ke kazdému stanovisku je nezbytné zpracovat dostatecné
zdivodnéni auditniho ndzoru.

V piipadé, e dojde na zékladé stanoviska PO/RO nebo na zikladd
novych skutecnosti k vypusténi zjisténi uveden¢ho v Navrhu Zpravy
o auditu, uvede VAT ve Zpravé oauditu vkap. 5 cisla zjisténi
z Navrhu Zpravy o auditu, ktera byla vypusSténa. Zaroven ve findlni
Zpravé o auditu zjisténi precisluje, tj. zjisténi ve Zprave o auditu budou
¢islovana od 1 nepfetrzitou ¢iselnou fadou.

VAT zaroven rozhodne o zohlednéni ptipadného odborného stanoviska
specialisty oddé€leni 5201 (pravni oblast) nebo externiho specialisty.
V piipadé, ze odborné stanovisko do Zpravy o auditu UZ nezapracuje
nebo jej zapracuje pouze ¢astecn€, vyhotovi Pritvodni list k odbornému
stanovisku (MP03.58), do kterého zaznamend rozsah zapracovani
(vitbec/Castecné) s patficnym odtvodnénim v¢. podloZzeni relevantnimi
podklady.

VAT dale zpracuje interni sdéleni pro PO/pritvodni dopis pro RO
k distribuci Zpravy o auditu UZ generovanim $ablony v APAO nebo
pouzije Sablonu dostupnou na disku S. O zpracovani interniho sdéleni
pro PO/priivodniho dopisu pro RO miize VAT pozadat asistenta VO
5203.

Zpravu o auditu UZ, v piipadé zpracovani odborného stanoviska téz
vcetné daného stanoviska a v pfipadé¢ nezohlednéni stanoviska téz
vcetné Privodniho listu k odbornému stanovisku a dale interni sdéleni
pro PO/privodni dopis pro RO pieda VAT v APAO ke kontrole VO
5203.

Role VAT

MP03.26 Kontrolni list pro audit UZ

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

MP07.02 Odborné stanovisko

Vstupni zdznamy

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zdvérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

Vystupni zaznamy | MP03.42 Priivodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MP03.58 Prvodni list k odbornému stanovisku

MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO0O3 0635 Je Zprdva o auditu UZ a souvisejici dokumentace OK?

VO 5203 provede kontrolu Zpravy o auditu UZ a rovnéZ interniho
sdéleni pro PO/privodniho dopisu pro RO, ktera zahrnuje:
- kontrolu dodrZeni postupt
Popis ¢innosti - ovéteni koordinace zavérh a zjiSténi ’
- formalni i vécnou supervizi Zpravy o auditu UZ
- kontrolu piipadnych dodate¢né obdrzenych zasadnich dokumentt.

Je Zprava o auditu UZ a souvisejici dokumentace v poiadku?
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= Ano: VO 5203 stvrdi souhlas se Zpravou o auditu UZ a internim
sdélenim pro PO/pritvodnim dopisem pro RO v APAO a zarovei
provede zaznam do kontrolniho listu pro kontrolu kvality (sekce
IT). Nasleduje podepsani Zpravy o auditu UZ (krok MP03 0636).

= Ne: VO 5203 zménou stavu v APAO pieda své pfipominky VAT
k jejich zapracovani (krok MP03 0634).

Role VO 5203

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zdvérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MP03.58 Prvodni list k odbornému stanovisku

MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MP07.02 Odborné stanovisko

Vstupni zaznamy

MP03.37 Navrh Zpravy o auditu Gcetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaverky

MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Navrhu Zpravy/Zpravy

o0 auditu

Vystupni zdznamy

MP0O3 0636 Podepsdni Zpravy o auditu UZ

VAT, vpiipadé jeho nepiedvidatelné nepiitomnosti CAT, zajisti
podpis Zpravy o auditu UZ vSemi &leny AT. V piipadé, Ze Zprava
o auditu bude auditovanému subjektu predavana osobn¢, jsou nutné
fyzické podpisy vcetné uvedeni data podpisu. Bude-li zasilan datovou
schrankou, postacuji podpisy elektronické. V piipadé, kdy neni mozné
zajistit podpisy auditora (napf. dlouhodobé pracovni neschopnosti
¢i dovolené, ukonceni pracovniho/sluzebniho poméru apod.), bude
podpis nahrazen slovem ,,nepfitomen‘. VAT podepiSe Zpravu o auditu
vzdy, pokud nenastanou nepiedvidatelné udalosti zabranujici mu
v podpisu (dlouhodoba neptitomnost).

V ptipadé, ze v okamziku piedkladani Privodniho dopisu/interniho
sdéleni k podpisu RAO je tento nepfitomen, podepisuje piislusny
dokument jeho zastupce piipadné zaméstnanec k tomu povéteny.
Pokud tento zaméstnanec neéinil dosud v pribéhu auditu za RAO
zadné ¢innosti, tj. dosud nepotvrdil svou objektivitu a nezavislost, musi
mu byt piedlozeno k podpisu téZ ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti
RAO, v kterém VAT uvede udaje vztahujici se k této osob& a jako
podepisujici jméno praveé této osoby (idaje jsou v Sabloné Prohlaseni
zluté¢ podbarveny, tj. uréeny k modifikaci pravé podle podepisujici
osoby).

Popis ¢innosti

VAT vlozi podepsanou Zpravu o auditu do APAO a zménou stavu
v APAO pieda dokumentaci sekretaridtu a RAO kjeho kontrole
a podpisu interniho sdéleni pro PO/privodniho dopisu pro RO
k odeslani Zpravy o auditu.

Role VAT

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zdvérky/Zprava o auditu ucetni
Vstupni zdznamy | zaverky
MP03.42 Priivodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
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MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

Vystupni zaznamy | MP03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

Dokumenty § 18 zékona ¢. 300/2008 Sb.

Je Zprdva o auditu UZ a interni sdéleni pro PO/privodni dopis pro

MPO3 0637 RO OK?

RAO provede finalni kontrolu Zpravy o auditu UZ a souvisejicich
dokumenti.
Je Zprava o auditu UZ a souvisejici dokumenty v poiadku?
= Ano: RAO podepise interni sdéleni pro PO/priivodni dopis pro RO
k odeslani Zpravy o auditu UZ a zménou stavu v APAO jej pieda
Popis Cinnosti VAT a asistentovi VO 5203. Nasleduje posouzeni, zda je nezbytné

osobni predani Zpravy o auditu auditovanému subjektu (krok
MPO03 0638).

= Ne: RAO vrati Zpravu o auditu a souvisejici dokumenty VO 5203

zménou stavu v APAO k zajisténi zapracovani svych ptipominek
(krok MP03 0635).

Role RAO

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zdvérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

Vstupni zdznamy | MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MP07.02 Odborné stanovisko

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

Vystupni zaznamy | MP03.42 Pravodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MPO03 0638 Je nezbytné osobni pieddni Zprdivy o auditu UZ PO/RO?

VAT posoudi po konzultaci s VO 5203 nutnost osobniho ptedani
Zpravy o auditu UZ PO/RO.
Je nezbytné osobni piedani Zpravy o auditu UZ PO/RO?
= Ano: VAT kontaktuje feditele/feditelku PO/RO nebo jim
povéteného pracovnika a dohodne s nim vhodny termin a misto
pfedani Zpravy o auditu UZ. VAT piipravi Zaznam z projednani
Popis ¢innosti apiedani Zpravy o auditu UZ, ktery bude podepsan vsemi
zG&astnénymi, po jednom paré obdrzi AO a PO/RO. VAT po
piedani Zpravy o auditu UZ PO/RO zajisti jeji predani EK ve
spolupraci s VO 5203 (disponujicim pfislusSnym opravnénim)
prostiednictvim SFC2021. Nasleduje zpracovani interniho sdéleni
k pfedani Zpravy o auditu ministrovi/ministryni (krok MPO03
0640).
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* Ne: VAT informuje asistenta VO 5203, Ze Zprava o auditu nebude
piredavana osobné a nasleduje jeji odeslani PO/RO (krok MP03
0639).

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zadvérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky

Vystupni zaznamy

MP03.41 Zaznam z projednani a piedani Zpravy o auditu
MP03.42 Priivodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0639

Odeslini Zprdvy o auditu UZ

Popis ¢innosti

Asistent VO5203 v APAO odesle podepsané interni sdéleni pro
PO/priivodni dopis pro RO do EPD a nasledné v EPD zajisti jeho
odeslani spolu se Zpravou o auditu UZ PO/RO. V piipadé, Ze zasil
dokument podepsany elektronicky poStou, nebo zasild dokument
podepsany fyzicky datovou schrankou, zajisti v EPD konverzi
dokumentu. O piedani Zpravy o auditu UZ PO/RO informuje asistent
VO 5203 VAT, aby mohl zajistit jeji predani EK ve spolupraci s VO
5203 (disponujicim ptisluSnym oprdvnénim) prosttednictvim SFC2021.

Role

Asistent

Vstupni zaznamy

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu tcetni
zaveérky

MPO03.42 Prtvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MP03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0640

Zpracovini interniho sdéleni k piedini Zprivy o auditu UZ
ministrovi/ministryni

Popis ¢innosti

Sekretariat RAO v navaznosti na informaci o schvaleni Zpravy o auditu
UZ RAO a jeji predani auditovanému subjektu zpracuje interni sdéleni
ve véci predani Zpravy o auditu UZ ministrovi/ministryni financi
prostiednictvim elektronického ulozisté na disku S. Piedani schvalené
Zpréavy o auditu UZ probiha zpravidla s tydenni frekvenci.

Role

Sekretariat

Vstupni zdznamy

MP03.37 Navrh Zpravy o auditu Gcetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaverky

MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0641

Interni sdéleni k pieddni Zpravy o auditu UZ ministrovi/ministryni
OK?

Popis ¢innosti

RAO zkontroluje interni sdéleni k predani Zpravy o auditu UZ
ministrovi/ministryni financi.
Uz

Je interni sdéleni k predani auditu

ministrovi/ministryni v poradku?

Zpravy o

= Ano: RAO podepise interni sdéleni k predani Zpravy o auditu UZ
ministrovi/ministryni financi, vrati jej sekretariatu a nasleduje jeho
predani do Kabinetu ministra (krok MP03 0642).

= Ne: RAO vrati interni sdéleni sekretariatu k zapracovéani svych
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pfipominek (krok MPO03 0640).

Role

RAO

MPO3 0642

Distribuce interniho sdéleni k pieddni Zprivy o auditu UZ
ministrovi/ministryni

Popis ¢innosti

Sekretariat predd v EPD interni sdéleni k predani Zpravy o auditu UZ
ministrovi/ministryni do Kabinetu ministra. Zaroven o tomto pfedani
informuje VO 5203 a VAT.

Role

Sekretariat

MPO3 0643

Byla ve Zprdavé o auditu definovina doporuceni pro PO/RO?

Popis ¢innosti

VAT posoudi, zda ve Zpravé o auditu byla definovana doporuceni
k naprave nedostatkil ze strany PO/RO, tj. zda byl vytvofen akéni plan.

Byla ve Zpravé o auditu definovina doporuéeni pro PO/RO?

= Ano: Nasleduje posouzeni, zda AO obdrzel od PO/RO vyplnény
akeni plan (krok MP03 0644).

= Ne: Nasleduje kompletace auditniho spisu (krok MP03 0647).

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.37 Navrh Zpravy o auditu Gcetni zavérky/Zprava o auditu ucetni
zaverky

MPO3 0644

ObdrZel AO vyplnény akéni plan?

Popis ¢innosti

VAT posoudi, zda ve stanoveném terminu obdrzel od PO/RO
pisemnou informaci o pfijatych opatfenich k napravé (vyplnény akéni
plan).
Obdrzel AO vyplnény akéni plan?

= Ano: Nésleduje kompletace auditniho spisu (krok MP03 0647).

= Ne: VAT kontaktuje (napf. elektronicky) feditele/feditelku PO/RO
nebo uréeného pracovnika za ucelem urgence doplnéni akéniho
planu a stanovi lhiitu pro jeho doruceni. Nésleduje posouzeni, zda
AO po urgenci obdrzel pozadované informace (krok MP03 0645).

Role

VAT

MPO3 0645

ObdrZel AO po urgenci vyplnény akcéni plan?

Popis ¢innosti

VAT posoudi, zda v nahradnim terminu obdrzel od PO/RO pisemnou
informaci o pfijatych opatfenich k napravé (vyplnény akéni plan).
Obdrzel AO vyplnény akéni plan?

= Ano: Nasleduje kompletace auditniho spisu (krok MP0O3 0647).

* Ne: VAT eskaluje dany problém prostfednictvim VO 5203 na
RAOQ, ktery rozhodne o dalS§im postupu (krok MP03 0646).

Role

VAT

MPO3 0646

Rozhodnuti o dalSim postupu

Popis ¢innosti

RAQ rozhodne, jakym zptisobem bude dale feSena skutecnost, kdyz
PO/RO nedoru¢i AO vyplnény akéni plan. O svém rozhodnuti
informuje prostfednictvim VO 5203 ptislusného VAT.

Role

RAO
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MPO3 0647

Kompletace auditniho spisu

Popis ¢innosti

VAT piepne v APAO audit ze stavu Schvéalena Zprava do stavu
Ukoncen, pficemz datum ukonceni je datem piedani Zpravy
ministrovi/ministryni (zalozky Terminy).

VAT v prubéhu celého auditu zajiStuje napliovani auditniho spisu,
ktery obsahuje veSkeré informace, které byly shromazdény v rdmci
probihajictho auditu od stanoveni rozsahu a cild auditu
az po dokonceni auditu.

V priibéhu auditu nesmi byt auditni spis voln¢ dostupny neopravnénym
osobam (pfistup k dokumentaci maji jen auditofi AO, popt. dalsi
osoby, podilejici se na auditu). Osobdm mimo AO miiZze byt povolen
pfistup k auditni dokumentaci pouze se souhlasem RAO, resp.
s védomim RAO v piipadech, kdy je k tomu AO povinen dle zékona.

Analyzy, hodnoceni a podplrné informace relevantni pro dany audit
musi byt zdokumentovany tak, aby informovany a obezietny auditor
nebo podobné informovand a kompetentni osoba mohla praci
zopakovat a odvodit stejné vysledky auditu.

Role

VAT

Vystupni zdznamy

MPO03.05 Obsah auditniho spisu

Dokumenty

MP03.63 Vynatky z mezinarodn€ uznavanych auditorskych standardt
Spisovy fad Ministerstva financi

MP03 0648

Je auditni spis OK?

Popis ¢innosti

Po kompletaci auditniho spisu ze strany VAT provede VO 5203 finalni
kontrolu auditniho spisu.
Je auditni spis v poradku?
= Ano: VO 5203 informuje VAT, Ze ke kompletnosti auditniho
spisu nema vyhrady a nasleduje jeho uzavieni (krok MP03 0649).

= Ne: VO 5203 ptedd VAT své piipominky ke kompletnosti
auditniho spisu k zajiSténi napravy (krok MP03 0647).

Role

VO 5203

Vstupni zdznamy

MPO03.05 Obsah auditniho spisu

Vystupni zdznamy

MP03.05 Obsah auditniho spisu

Dokumenty

Spisovy tad Ministerstva financi

MP0O3 0649

Uzavi‘eni auditu

Popis ¢innosti

VAT piepne v APAO audit do stavu Uzavien a s auditnim spisem se
dale zachazi v souladu s platnym spisovym a skarta¢nim fddem MF. Po
kompletaci auditniho spisu mize AO ziskat podnét na opravu
chyby/chyb ve Zpravé o auditu.

Role

VAT

MP0O3 0650

Obdriel AO podnét na opravu chyby/chyb ve Zpravé o auditu UZ?

Popis ¢innosti

ObdrZel AO podnét na opravu chyby/chyb ve Zpravé o auditu UZ?

= Ano: VO 5203 provede zménu stavu v APAO a nasleduje oprava
Zpravy o auditu dle procesu MP03 05 (krok MP03 0652).

= Ne: Proces kon¢i (krok MP03 0651).

Role

VO 5203
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MPO3 0651

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu.

Pifeddno kam

MPO03 03 Ovéteni opatieni k naprave
MPO5 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

Dokumenty

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zavérky/Zprava o auditu tcetni
zaveérky

MPO3 0652

Proces MP0O3 05 ,,Oprava Zpravy o auditu“

Popis ¢innosti

Na zéklad¢é podnétu bude realizovana oprava Zpravy o auditu dle kroki
procesu MP03 05.

Role

VAT

MP0O3 0653

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu.

Pieddno kam

MPO03 03 Ovéteni opatieni k naprave
MPO05 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

Dokumenty

MPO03.37 Navrh Zpravy o auditu ucetni zdvérky/Zprava o auditu ucetni
zaveérky
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