 Ministerstvo financi
Ceské republiky Sluzebni misto FM 2808

Hledame Asistenta/Asistentku oddéleni — odborny referent
Auditniho organu

Misto vykonu sluzby na Praze 8

Sluzebni pomér na dobu neurcitou (9. platova tfida)
Termin pro podavani prihlasek do 4. dubna 2025
Predpokladany termin nastupu je kvéten az cerven 2025

Cim se zabyva oddéleni?

Odd. Audit OP D ma na starosti audity kontrolniho systému nastaveného v ramci Operacniho
programu Doprava a audity operaci provadéné u projektlil podporfenych v ramci tohoto
operacniho programu. Oddéleni je soucasti odboru 52 — Auditni organ, jehoz hlavnim cilem je
zajisténi jednotného systému ochrany financnich zajm0 zemi EU pfi poskytovani finanéni
podpory z jednotlivych fondl / operacnich programd, pro néz odbor vykonava plsobnost
auditniho organu ve smyslu prislusnych pravnich predpis(. Organizacné je odbor soucasti Sekce
04 - Financni fizeni a audit zastreSujici plsobnost ministerstva v oblastech cenové politiky,
kontroly, CHJ, auditniho organu, vykaznictvi statu a v oblasti analyzy a hlaSeni nesrovnalosti.

Co bude Vase prace?

Naplni této pracovni pozice je samostatné provadéni organizacnich a administrativnich ¢innosti,
zajisténi bezproblémového chodu oddéleni a spoluprace na aktualnich ukolech odboru. Mezi
hlavni odpovédnosti patfi administrativni podpora vedouciho oddéleni, ktera zahrnuje
vyfizovani korespondence, vedeni spisové agendy, pofizovani zapisl z porad, sledovani termint
a zajisténi dalSich administrativnich a organizacnich UkolG. Soucasti prace je také sprava
dochazkove a personalni agendy, zajistovani kancelarskych potrfeb a materialné-technického
zabezpecleni zaméstnancl oddéleni. Dale se pracovnik na této pozici podili na pfipravé jednani
na narodni i mezinarodni Urovni a spolupracuje s dalSimi sekretariaty odboru. V rdmci této pozice
se také vykonavaji specifické ¢innosti zamérené na podporu vykonu auditli v uréeném rozsahu.

V nasem tymu radi zajistime potfebnou adaptaci a zaskoleni do problematiky auditl v oblasti
financni podpory z EU, k dispozici je i komplexni Skolici projekt MMR ,Systém vzdélavani”
pro zameéstnance celé implementacni struktury ESIF. Prace je vhodna pro uchazece s praxi
i pro absolventy.

*V zavislosti na poétu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vliady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpist a k tomu
osobni pfiplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu




SluZebni misto FM 2808

Co Vam muzeme nabidnout?

25 dni dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna ro¢né

Moznost prace z domova ve formé tyden z domova a tyden z kancelare

Az 5 dni studijniho volna ro¢né

Cerpani individuélnich pFispévkd z FKSP

Adaptacni proces pro nové zaméstnance

Moznost umisténi ditéte v détské skupiné

Prispévek na stravovani

Platovy tarif az 33 220 K¢*, navic osobni priplatek a odmény dle vykonu
Zvyhodnéné tarify mobilniho operatora pro zaméstnance a jejich rodinné prislusniky

Co je na pozici potieba?

o

« Uplné stredoskolské vzdélani s maturitni zkouskou nebo vy$si odborné vzdélani
e Trestni bezdhonnost
e Samostatnost, peclivost, rozhodnost, zodpovédnost

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete

ZDE

*V zavislosti na poétu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vliady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpist a k tomu
osobni pfiplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu



https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/kariera-a-vzdelavani/volna-mista-mf/asistent-asistentka-oddeleni-audit-op-doprava-59194

