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2.

POKYN

reditelky odboru ucetnictvi a statistiky Ministerstva vnitra
ze dne 13. zafi 2017,

k organizaénimu zajiSténi, harmonogramu a zptisobu provadéni inventarizace
majetku a zavazku v uc¢etnim okruhu 2134 - Ministerstvo

V souladu s ustanovenimi § 29 a § 30 zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen “zakon o Uc&etnictvi®), pokynem naméstkyné
ministra vnitra pro ekonomiku a provoz €. 12/2012, kinventarizaci, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,pokyn 12/2012%) a na zakladé zmocnéni v ¢l. 8 pism.
b) bod 4. nafizeni Ministerstva vnitra €. 45/2011 o fizeni, organizaci a vykonu
ekonomické ¢innosti, se stanovi:

Cl. 1
Rozsah periodické inventarizace k 31. prosinci 2017

(1) Dil&i inventarizaéni komise (Cl. 5) zjisti skutecné stavy
a) vlastniho majetku (majetku Ceské republiky) a ciziho majetku,

b) pohledavek, zavazku, jinych ocenovacich rozdilti a ostatnich aktiv a pasiv,
véetné skutec¢nosti odpovidajicich podrozvahovym ucétim, které nejsou
uvedeny v pismenu a).

(2) Skutecnosti uvedené v odstavci 1 podléhaji inventarizaci za podminky,
Ze svym charakterem odpovidaji Gétdm stanovenym v pfiloze tohoto pokynu
a zaroven
a) ma o nich v souladu s internimi akty Fizeni povinnost uc¢tovat (nebo vést pouze
v operativni evidenci) u¢etni okruh 2134 — Ministerstvo,
b) jedna se o vyznamnou skuteénost v souladu s jinym internim aktem Fizeni".

(3) PFi zjistovani skutecnych stavu plati, ze vSechny dil€i inventarizaéni
komise zjistuji skute¢né stavy v plném rozsahu tohoto ¢lanku, neni-li dale stanoveno
jinak. Skute¢né stavy uvedené vtabulce €. 1 zjistuji pouze dil¢i inventarizani
komise Utvard tam uvedenych, pfipadné jiné komise tam uvedené.

Tabulka €. 1

Skutecny stav zjist'uje pouze

nesplacenych pujcek z FKSP odbor personalni

ulozek exekuci odbor personalni

ulozek dichodu odbor socialniho zabezpeceni

D Pokyn naméstkyné ministra vnitra pro ekonomiku a provoz & 15/2010, k vyznamnosti informaci v téetni
zavérce, ve znéni pozdé&jsich predpist.
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zavazky zplatd a zavazky s nimi
souvisejici

odbor personalni

pohledavek z vyplat do dluhu a za
neplacené volno

odbor personalni

nesplacenych navratnych
socialnich vypomoci z FKSP

odbor personalni

sloZenych jistot

odbor spravy majetku
odbor pravni
odbor verejnych zakazek a centralnich nakupt

nemovitého  majetku, vécnych
bfemen véetné navaznosti na
opravné polozky a majetku

ur¢eného k prodeji v navaznosti na
jiné ocenovaci rozdily

odbor spravy majetku
(v€etné vyhotoveni inventurniho
soupisu/soupisu i pro jiné ocefiovaci rozdily)

opravek
opravnych polozek k pohledavkam

hlavni inventarizaéni komise
(v€etné vyhotoveni inventurniho soupisu)

pfikazovych bloku (popf.
pokutovych blokd na pokuty na
misté zaplacené, pokud nebyly
vraceny)

odbor azylové a migracni politiky

pohledavek za manka/schodky a
Skody

ekonomicky odbor

transferd (kromé duchodu)

- 1. pohledavek, zavazku
(v€etné podminénych),
dohadnych polozek, jimiz
se k31. 12. 2017 odhaduje

Cerpani zalohoveého
transferu u pfijemce a
v€etné vratek uloZzenych na
Gétu  cizich  prostredkd,
které dosud nebyly
vyporadany se statnim
rozpoctem

ekonomicky odbor

odbor azylové a migraéni politiky

odbor bezpecnostni politiky a prevence
kriminality

odbor strukturalnich fondu

odbor bezpeénostniho vyzkumu a vzdélavani
odbor verejné spravy, dozoru a kontroly odbor
eGovernmentu

kancelaf nameéstka MV pro Fizeni
ekonomiky, strategii a evropskych fondu
odbor fondld Evropské unie v oblasti vnitfnich
veci

sekce

fondu, ucta uctové skupiny 40
vy$e neuvedenych, bankovnich
uctu a penéz

odbor ucetnictvi a statistiky

(u Octové skupiny 40 se lze Fidit postupem
navrzenym Ministerstvem financi pod €.j. MF-
17634/2017/28-5)

zbyvajici doby  Zivotnosti u

vybraného majetku

odbor spravy majetku

Cl. 2

Hlavni inventariza¢ni komise

(1) Hlavni inventarizaéni komise® (dale jen “hlavni komise”) byla jmenovana
feditelkou odboru Ucetnictvi a statistiky pod €. j. MV-104467-1/US-2017.

? C1. 50 pokynu ndmé&stkyn& ministra vnitra pro ekonomiku a provoz &. 12/2012 k inventarizaci.
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(2) Hlavni komise zahajila ¢innost dnem svého stanoveni a ukonci Cinnost
okamzikem fadného pfedani inventarizaénich pisemnosti stalé centralni
inventarizacni komisi.

Cl 3
Postup pri sestavovani planu inventur

(1) Plan inventur v souladu s jinym pravnim predpisem® sestavi hlavni komise
a pfed zahdjenim prvni inventury tento plan zpfistupni na intranetovych strankach
odboru Gc&etnictvi a statistiky. Pfipadné zmény planu se vyhlasuji stejnym zplisobem.

(2) Soucasti planu inventur bude i ur€eni Utvard, které budou provadét
inventuru pomoci snimace ¢arového kddu.

Cl. 4
Sumarizacni inventariza¢ni komise

(1) Potfebny pocet sumarizaénich inventarizacnich komisi (dale jen
,sumariza¢ni komise“) jmenuje feditelka odboru Ucetnictvi a statistiky. Tato komise
se Fidi platnymi pravnimi predpisy, internimi akty fizeni* a pokyny hlavni komise.

(2) Sumariza¢ni komise uréena k sumarizaci (daju o majetku (vlastnim i cizim)
vyjma nemoviteho provede sumarizaci a vyhotovi inventarizaéni pisemnosti
v rozsahu a podle pokynu hlavni komise. Sumarizovat bude za cely Ucetni okruh
2134 — Ministerstvo zejména

a) inventarizacni rozdily na majetku (vlastnim i cizim) vyjma nemovitého v ¢lenéni
na manka a pfebytky (sumarizace bude detailni, aby bylo mozZno chybéjici
¢i prebyvajici majetek jednoznaéné urcit),

b) zuctovatelné rozdily vztahujici se k ¢lanku 1 odst. 1 pism. a),

c) vybrané textové informace od dilich inventarizacnich komisi (pro potfeby
sestaveni inventarizacni zpravy),

d) zjisténé skutecné stavy podle ¢€l. 1 odst. 1 pism. a) vyjma nemovitého
majetku. Tyto zaznamena do inventurnich soupist a vyhotovi zapis.

(3) Sumarizaéni komise ur€ena ksumarizaci Udaju o pohledavkach
a zavazcich vcetné podminénych, které se nevztahuji k majetku, provede sumarizaci
a vyhotovi inventarizaéni pisemnosti vrozsahu a podle pokynu hlavni komise.
Sumarizovat bude za cely u€etni okruh 2134 — Ministerstvo zejména

a) inventarizacni rozdily v ¢lenéni na manka a prebytky (byly-li zjistény),

b) zuctovatelné rozdily vztahujici se k ¢lanku 1 odst. 1 pism. b) a pfipadnou
potfebu zmeény data splatnosti (byla-li inventurou zjisténa),

c) vybrané textové informace od dil¢ich inventarizaénich komisi (pro potreby
sestaveni inventarizacni zpravy),

» Vyhldska Ministerstva financi ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku.
¥ Zejména pokyn ndméstkyné ministra vnitra pro ekonomiku a provoz &. 12/2012, ve znéni pozdgjsich piedpisii.
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d) zjisténé skutecné stavy podle ¢l. 1 odst. 1 pism. b). Tyto zaznamena
do inventurnich soupist a vyhotovi zapis.

(4) Text doporuéeného vzoru zapisu® si sumarizadni komise prizplisobi tak,
aby odpovidal skute¢nému pribéhu a vysledku sumarizace. Jako inventarizaéni
rozdily vykaze pouze ty skutecnosti, které jsou inventarizacnimi rozdily i na drovni,
za niz se provadi sumarizace. Skute¢nosti, které jimi na drovni, za niz se provadi
sumarizace, nejsou, uvede v zapisu jako “dalSi zjisténé skutecnosti“. Zapis
s pfilohami zpracuje sumariza¢ni komise ve dvou vytiscich a
a) vytisk €. 1 pfeda hlavni komisi,

b) vytisk €. 2 si ponecha.

(5) Soucasti zapisu sumarizacni komise bude seznam inventurnich soupisu.

Cl.5
Diléi inventariza¢ni komise

(1) Vedouci zaméstnanec stojici v ¢ele ttvaru ministerstva® jmenuje potfebny
pocet dil€ich inventarizacnich komisi (dale jen “diléi komise®) ke zjisténi
skutecného stavu skutecnosti uvedenych v élanku 1. Vzor pisemnosti
pro stanoveni dil¢i komise rozesle Feditelka odboru Ucetnictvi a statistiky svym
dopisem spolu s uréenim terminu, dokdy je tfeba komise stanovit.

(2) Reditel odboru provozu informaénich technologii a komunikaci si vyzada
potiebny pocet odbornych pracovnikii Narodni agentury pro komunikaéni
a informacéni technologie, s. p. k Ucasti v dil€ich inventarizaénich komisich
infrastrukturniho majetku. Pracovnik Narodni agentury pro komunikaéni a informacni
technologie, s. p. mize byt pouze ¢lenem komise, nikoli pfedsedou.

(3) Na kazdém utvaru ministerstva musi byt zfizena nejméné jedna dilCi
komise, neni-li dale uvedeno jinak. Nejvy8Si mozny pocet komisi na utvaru neni
omezen. Minimalni po¢et osob v dil¢i komisi jsou dvé (pfedseda a ¢len). Dohodnou-li
se tak vedouci zaméstnanci stojici v ¢ele Gtvar( ministerstva, mohou
a) byt v jedné komisi zaméstnanci z ruznych utvaru, napfiklad kvili odbornym
znalostem inventarizovaného majetku nebo praci se snimac¢em udajd v ¢arovém
koddu a/nebo

b) vytvofit diléi inventarizacni komisi, kter4 bude zjiStovat skutecné stavy na vice
nez jednom utvaru ministerstva v€etné sekce.

(4) Vice dilCich komisi se stejnym personalnim sloZenim se povazuje za jednu
komisi.

(5) Rozsah inventarizace musi byt mezi dil¢i komise rozdélen tak,
aby na kazdém utvaru byly zjistény skuteéné stavy vSech skute€nosti podle ¢lanku 1.

% Piiloha ¢. 2 pokynu ndméstkyné ministra vnitra pro ekonomiku a provoz &. 12/2012.

® Ptiloha k Nafizeni Ministerstva vnitra a spole¢nému sluzebnimu predpisu NMV a SSP & 23/2016, kterym se
vydavd organizaéni tad Ministerstva vnitra, ve znéni pozdéjsich predpisi.
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(6) Pocet a slozeni dil¢ich komisi a urceni skutecnosti, které budou tyto
komise zjiStovat, oznami vedouci zaméstnanci, ktefi komise stanovili, pisemné
reditelce odboru Uc€etnictvi a statistiky do terminu, ktery stanovila podle odstavce 1.
Pokud bude c¢lenem komise pracovnik Narodni agentury pro komunikacni
a informacni technologie, s. p., vyznaéi se tato okolnost ve slozeni komise.
Informace se prfeda

a) systémem GINIS v naskenované podobé véetné podpist nebo

b) osobné na sekretariat odboru Uc&etnictvi a statistiky (Na Pankraci 72, 2. patro
€. dv. 202) nebo

c) pisemné na adresu Ministerstvo vnitra, odbor Ucetnictvi a statistiky, 155/US, 140
21 Praha 4.

(7) Dil¢i komise zpracuje (resp. zajisti) dvojmo inventarizacni pisemnosti,

kterymi je/jsou

a) zapis o prubéhu a vysledku inventury, jehoz doporu€eny vzor si pfizpusobi,
aby odpovidal konkrétnimu prabéhu inventur, které provadéla,

b) inventurni evidence (a v pripadé nemovitého majetku, fond, bankovnich
uctu a penéz i inventurni soupisy),

c) prohlaseni hmotné odpovédného zaméstnance (je-li na Utvaru stanoven a je-li
relevantni vzhledem ke skute€nostem, které komise zjistovala),

d) detailni soupis zjisténych rozdili, které se z pohledu komise jevi jako
inventarizaéni rozdily (manka, schodky, prebytky) a ziu¢tovatelnych rozdill, pokud
je zjistila.

(8) Podklady pro sestaveni inventurni evidence zajisti diléim komisim hlavni
komise, vyjma nemovitého majetku, ktery zajisti pfislusné dil€i inventarizacni komisi
odborny Utvar pro spravu majetku.

(9) Dil¢i komise odevzda jedno vyhotoveni inventarizacnich pisemnosti podle
odstavce 7 pfisludné sumariza¢ni komisi. Pisemnosti, pro které neni stanovena
sumarizaéni komise, odevzda dil¢i komise pfimo hlavni komisi.

Cl.6
Pozadavky na znalosti ¢lenti inventarizaénich komisi a pravidla pro jmenovani
¢lena

(1) Pravidla pro jmenovani ¢lent komisi jsou stanovena v ¢lancich 43 az 45
pokynu 12/2012. Pracovnik N&rodni agentury pro komunikaéni a informacni
technologie, s. p. muze byt pouze ¢lenem komise, ne predsedou.

(2) Clen komise musi nejpozd&ji k okamziku zahajeni inventury disponovat
znalosti tohoto pokynu a vybranych ustanoveni pokynu 12/2012, které se tykaji
dil€ich komisi a inventur. Dale musi disponovat pro inventuru

a) nemovitého majetku
1. znalosti zpUsobu pfistupu k aktualnim Gdajum v katastru nemovitosti,
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2. znalosti skuteCnosti, které jsou predmeétem zapisu do katastru, vcetné
vécnych bfemen,
znalosti terminologie a pfipadnych zkratek v katastru uzivanych,

4. schopnosti zjistit a vyhodnotit, zaznamenat a okomentovat zjisténé rozdily
a posoudit pfipadnou potfebu uctovani o opravné polozce;

e

b) nehmotného a movitého majetku véetné zasob

1. znalosti ¢lanku 12 nafizeni Ministerstva vnitra €. 45/2011, o fizeni, organizaci
a vykonu ekonomické ¢innosti

2. znalosti vyznamu GCitelnych Udaji uvedenych na identifikaénim Stitku
s Carovym koédem,

3. zakladni znalosti nomenklatur Centralniho Ciselniku u osoby, ktera bude
identifikovat zjistény neoznaceny prebytek,

4. schopnosti zjistit (pfipadné vyhodnotit) a zaznamenat zjisténé rozdily;

c) pomoci snimace ¢arového kodu
1. znalosti skute€nosti podle pism. b),

2. znalosti ovladani snimace ¢aroveho kédu DENSO (pouze u osoby, ktera bude
se snimacem pfimo pracovat);

d) pohledavek a zavazkl a skute¢nosti odpovidajicich podrozvahovym G¢&tdm
1. zékladni znalosti pfisluSnych ustanoveni jinych pravnich predpist
(napf. kratkodoba pohledavka, dlouhodoba pohledavka, kratkodoby zavazek,
dlouhoc71)oby zavazek, podminéna pohledavka, podminény zavazek, pujcka,
odhad)”,
2. zakladni znalosti principtl vyznamnosti stanovenych internim aktem fizeni".

(3) Pozadavky na znalosti plati i pro pfedsedu komise. Znalost obsahového
vymezeni polozek ucetni zavérky (tj. Uc¢tl) je pozadovana jen u osoby, kterda bude
sestavovat inventurni soupisy, v nichz jsou pfislusné ucty obsazeny.

(4) Predseda/Clen komise deklaruje svym podpisem na pisemnosti, kterou byl
do komise stanoven, svou zpUsobilost provadét inventarizaci s tim, ze pozadovanymi
znalostmi bud iz disponuje, nebo si je (v navaznosti na €&l. 7) osvoji.

CL7
Skoleni
(1) Hlavni komise pro8koli pfedsedu dil¢i komise (nebo jim uréeného

zastupce) a pfedsedu sumarizacni komise. Proskolené osoby predaji informace
dal$im ¢lenum své komise.

(2) Soucasti Skoleni bude také predani znalosti podle ¢lanku 6, zejména
s dirazem na podrozvahové Ucty.

v

" Vyhldgka & 410/2009 Sb. kterou se provad&ji n&kterd ustanoveni zdkona & 563/1991 Sb., o udetnictvi,
ve znéni pozdé&jsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky.
Vyhlaska €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potieb.
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(3) Standardni termin Skoleni je 26. zari 2017 v budové Centrotex.
V pfipadé, ze ve standardnim terminu nebude zvaznych divodd mozna ucast
pfedsedy dil¢i komise ani jeho zastupce, je nahradni termin tfeba sjednat
individualné s pfedsedou hlavni komise.

Cl.8
Povinnosti pred zahajenim inventarizace

Vedouci zaméstnanec stojici v ¢ele Gtvaru

a) provéri uzavieni platnych dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
zaméstnanci k vyuétovani® s prislusnymi zaméstnanci (skladové hospodarstvi,
penézni hotovost, ceniny, pokutové bloky apod.) a po stanoveni dil¢i komise
poskytne predsedovi/pfedsedim vysledek tohoto provéreni,

b) zajisti pred zahajenim inventarizace kontrolu stavu nedokonceného
dlouhodobého majetku a v pfipadé, Ze jsou stanoveny podminky pro zarazeni
majetku do uzivani, zajisti vytvofeni protokolu o zafazeni do uzivani a po jeho
schvaleni ucCetni pfipad predaji v dostate¢ném predstihu (nejpozdéji vSak
30. listopadu 2017) Kk zauctovani, pficemz podklady (informacni sestavu
nedokonéeného majetku) ke splnéni tohoto Ukolu zajisti hlavni komise
(pfi pfekro€eni data 30. listopadu 2017 je postup shodny s €l. 17 odst. 3),

c) zajisti vsouladu sinternimi akty Ffizeni kontrolu oznaceni jednotlivych
inventarizovanych skute¢nosti podléhajicich inventarizaci inventarizaénim
identifikatorem (a pfipadné dooznaceni).

Cl.9
Inventarizac¢ni identifikator

(1) InventarizaCnim identifikatorem pro movity a nehmotny majetek, s nimz
prislusi hospodafit Ministerstvu vnitra, je Stitek (etiketa) s ¢arovym kddem stanoveny
jinym internim aktem Fizeni®. Stejnym internim aktem Fizeni je upraven i popis tohoto
identifikatoru.

(2) U ostatnich skuteCnosti, které neni mozno jednotlivé oznacit etiketou
s ¢arovym koédem, je identifikatorem

a) Stitek obsahujici Ciselné a slovni oznaCeni materidlu bez sériového Cdisla
(umisténého na obalu nebo jiném misté ulozeni),

b) slovni (a Ciselné, existuje-li) oznaeni u nemovitého majetku, u staveb vcéetné
Cisla pozemku,

c) slovni oznageni uvedené na karté nedokoneného majetku, pro jednoznacnost
v kombinaci s Cislem této karty,

d) pfedcisli a matrika bankovniho G¢tu,

e) identifikaéni Cislo z knihy pohledavek nebo variabilnim symbolem vystavené
faktury,

8§ 252 zdk. €. 262/2006 Sb. zékonik prace.
% Nafizeni Ministerstva vnitra &. 59/2006 o operativni evidenci majetku, ve znéni nafizeni MV ¢&. 60/2008.
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f) variabilnim symbolem u zavazku (obvykle Cislo prijaté faktury, pfipadné Cislo
jednaci nebo ICO, staci-li pro jednozna&nou identifikaci napfiklad slozené jistoty),

g) jméno v pFipadé pujcky nebo navratné socialni vypomoci (pfipadné OEC u plat),
h) cislo spisu v pfipadé dichodl,
i) kod CZ u transfer( ze strukturalnich fondu,
j) kdéd CZ, pfipadné oznaceni fondu u transfert z komunitarnich fondu,
k) nazev prijemce u ostatnich transferli (napfiklad neziskové organizace),
l) slovni oznaceni a hodnota uvedena na cening,
m) Cislo predpisu pohledavky, k niz se vztahuje inventarizované opravna polozka,
) slovni oznaceni na pokutovém bloku na pokutu na misté zaplacenou,
0) u opravné polozky k majetku identifikator dle pismen a)-c),
) u fondd a penéz na cesté identifikator pfislusného bankovniho Gétu, pfipadné
pohledavky nebo zavazku, které se k fondu vazi,
g) umisténi pokladny (objekt — Letna, Centrotex, resp. valutova pokladna v objektu
v Jindfigské ulici),
r) u podrozvahovych U¢tu jednoznaéné oznaceni napf. Cislo jednaci ve spisové
sluzbé, Cislo smlouvy atd. v&etné slovniho oznadeni prislusného
dodavatele/odbératele.

Cl. 10
Zpusob vazeni, méreni nebo pouziti jinych obdobnych postupu a pripadna
vyse odchylek

V ucetnim okruhu 2134 se nenachéazeji skutecnosti, pfi jejichz inventufe by
bylo tfeba provadét vazeni, méfeni nebo pouziti jiné obdobné postupy.

Cl. 11
Inventarizace majetku technickymi prostredky

(1) Kde budou skute¢né stavy zjistény pomoci snimace ¢arového kddu (dale
téz ,CteCka“), stanovi hlavni komise. Hlavnimi kritérii pro rozhodnuti je rozsah
inventarizovanych skute€nosti a vybavenost ¢teckami.

(2) Dil¢i komise, které budou provadét inventuru pomoci snimace ¢arového
kodu, se Fidi dale uvedenymi pravidly.

(3) Zjisténi skutecnych stavl probéhne formou tzv. prvotni inventury
dle stiediska. Pojmem ,prvotni inventura® se rozumi volba rezimu inventury
v hlavnim menu snimace c<arového kdédu, nikoli definice stanovend pravnim
predpisem'®. Inventurni evidence i inventurni soupisy budou vyhotoveny pomoci
funkcionality SAP ERP pro zpracovani udaju ze ctecky.

(4) Technickou pomoc a konzultace pfi provadéni inventury podle
odstavce 1 a vyhodnoceni nasnimanych Udaju budou provadét osoby povérené

198 2 pism. a) vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. o inventarizaci majetku a zdvazki.
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hlavni komisi. Tyto osoby budou prebirat od dil¢i komise podle odstavce 2 Ctecky
s nac¢tenymi udaji k vyhodnoceni. Zjisti-li pfi vyhodnoceni nedostatky, jsou opravnény
vratit diléi komisi ¢tecku k donasnimani nebo opétovnému nasnimani Gdaju
z ¢arového kodu.

(5) Ctetkou vygenerované soubory obsahujici skuteéné stavy zjisténé
snimanim Udaji obsazenych v ¢arovém kédu uschovéa hlavni komise. Jako zpusob
Uschovy se stanovi vypaleni soubord na neprepisovatelné CD.

(6) Hlavni komise stanovi termin prabézné kontroly (pfipadné podle potfeby
i dalSich kontrol) stavu inventury (analyza dat ve snimadci).

(7) Snimani 0daji obsazenych v ¢arovém koédu je zplsobem provedeni
fyzické inventury, ale nevyluCuje se ani pouziti pro dokladovou inventuru
(napr. software). Neni-li Stitek umistén pfimo na majetku, je komise povinna
pfed nasnimanim kodu fyzicky (vizualné) ovéfit skute¢ny stav majetku.

Cl. 12
VysSe ocenéni pohledavek a zavazku pro vzajemné odsouhlaseni

(1) Ocenéni jedné pohledavky/jednoho zavazku, od niz bude provadéno
vzajemné odsouhlaseni s dluznikem/véfitelem se stanovi

a) na ¢astku 250.000,- K¢ Brutto u pohledavky,
b) na ¢astku 250.000,- K¢ u zavazku.

(2) Vzajemné odsouhlaseni zajistuje odbor ucetnictvi a statistiky.

Cl. 13
Provadéni vybranych inventur

(1) Inventura nainstalovaného software bude provedena formou dokladové
inventury podle nabyvacich dokumentl nebo aktualniho prehledu instalovaného
software, ktery Utvarim poskytne pfislusny odborny Gtvar v souladu s jinym internim
aktem fizeni'". Ptehled instalovaného software od odboru provozu informagnich
technologii a komunikaci zajisti hlavni komise, od ostatnich odbornych Gtvar(
si pfehled instalovaného software vyzada pfislusna dil¢i komise.

(2) Reditel Gtvaru, ktery odpovidd za majetek pronajaty nebo pujéeny
mimoresortnimu subjektu, zajisti, aby tyto subjekty provedly inventuru tohoto majetku
v souladu se zakonem o Ucetnictvi a pfedaly pfislusnym dil¢im komisim inventurni
soupisy, které budou mit nalezitosti podle zakona o Gdetnictvi'®. Diléi komise
na zakladé téchto soupist vyplIni svou inventurni evidenci. Inventurni soupis podle
véty prvni uschova po stejnou dobu jako svuj zapis a dalSi inventarizaéni pisemnosti.

') Natizeni Ministerstva vnitra &. 21/2004, kterym se stanovi pravidla a zptisob zabezpe&ovéni kontroly uZivani
pocéitacovych programi v pisobnosti Ministerstva vnitra.
12§ 30 zdkona &. 563/1991 Sb. o tietnictvi, ve znéni pozdg&jsich piedpisil.
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Cl. 14
Postup pro vyhotoveni uc¢etnich dokladu pro zjisténé rozdily a stanoveni
okamziku uskute¢néni ucetniho pripadu

(1) Pro vyhotoveni Uc€etnich dokladl pro inventarizaéni rozdily na majetku
plati, Ze dilci komise zaznamena zjis§téné skutecné stavy ve svych inventarizacnich
pisemnostech podle ¢lanku 5 a pfeda je sumarizacni komisi. Sumariza¢ni komise
zaznamenané skute¢né stavy vyhodnoti s cilem zjistit, zda jsou inventarizanim
rozdilem i na udrovni, za niz se provadi sumarizace. Takové rozdily zaznamend
ve svych inventarizacnich pisemnostech a preda hlavni komisi. Hlavni komise
(pfedseda) celkové rozdily posoudi, a pokud je schvali, pfeda je k zauctovani.
Povéreny pracovnik majetkové Ucétarny vyhotovi UcCetni doklad, ktery zaldtuje
do pfislusného obdobi (12/2017) a pfeda jej utvaru, jehoz se rozdil tyka, k podpisu
a k nahlaseni do knihy 8kod vedené na ekonomickém odboru. Po nahlaseni do knihy
8kod vrati utvar jeden vytisk potvrzeného dokladu s vyznacenim polozky knihy Skod
zpét majetkove uctarné.

(2) Reprodukéni porizovaci cenu zjisténého prebytku stanovi dil¢i komise,
ktera jej nalezla, nestanovi-li vedouci zaméstnanec, ktery tuto komisi jmenoval, jinou
osobu. ZpUsob stanoveni ceny se uvede v zapisu.

(3) Pro vyhotoveni Ucetnich dokladl pro ucetni zapisy zuctovatelnych
rozdili, nebo jinych zmén v ocenéni plati postup podle odstavce 1 s vyjimkou
ustanoveni o knize Skod. Pro pfedani pisemnosti plati ¢lanek 5 odst. 9.

(4) VeSkeré inventarizaCni a zuc¢tovatelné rozdily z periodické inventarizace
k 31. prosinci 2017 se povazuji za zjisténé teprve po schvaleni hlavni komisi.
Prislusné Ggetni zapisy budou provedeny do UG&etniho obdobi roku 2017'3),
k 31. prosinci 2017.

Cl. 15
Postup pro vyhodnoceni inventariza¢ni zpravy

Informace ze zapisi hlavnich komisi budou vyuZity pro sestaveni
inventarizaéni zpravy za uc€etni jednotku Ministerstvo vnitra a souhrnu za celou
kapitolu 314, ktera bude néasledné predana na védomi a k vyuziti ministru vnitra
prostfednictvim ndméstka MV pro fizeni sekce ekonomiky, strategii a evropskych
fondu.

Cl. 16
Vzajemna vazba dil¢ich ucetnich zaznamui

Vzajemna vazba dilCich Ucetnich zaznamu je realizovana prostfednictvim
Cisla jednaciho.

19§ 30 odst. 11 zakona &. 563/1991 Sb.
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Cl. 17
Pozastaveni pohybu majetku

(1) Pozastavuji se

a) pfilem a vydej ze skladu v dobé, kdy je v tomto skladu provadéna fyzicka
inventura,

b) prirGstky/abytky majetku na nakladovém strfedisku v dobé od 1. prosince 2017
do 31. prosince 2017.

(2) Pro postup podle odst. 1 rozhoduje okamzik uskute€néni ucetniho pfipadu,
Cili datum, ,k“ némuz se uctuje.

(3) Vyjimku zustanoveni odst. 1 povoluje v odlvodnénych pfipadech
predseda hlavni komise po schvaleni feditelkou odboru Ucetnictvi a statistiky.

Cl. 18
Ovéreni spravnosti zachyceni inventarizacnich polozek v ucetnictvi

Hlavni komise namatkové vybere vzorek vyznamnych skute¢nosti, které jsou
pfedmétem inventarizace a ovéfi u nich spravnost zachyceni v ucetnictvi.
Zaméstnanci provadejici v uCetnim okruhu 2134 UCetni zapisy jsou povinni
poskytnout pfitom soucinnost (zejména predlozeni souvisejicich ucetnich dokladu).

Cl. 19
Zavérecna ustanoveni

(1) Pfedseda hlavni komise
a) podle potfeby svolava a Fidi jednani komise, popfipadé svolava jednani komise
na pozadani nékterého z ¢lenu komise,
b) prabézné kontroluje stav a kvalitu plnéni Ukold.

(2) Tajemnik hlavni komise
a) zastupuje predsedu komise v pfipadé jeho nepfitomnosti,
b) eviduje a sleduje plnéni Ukoll ulozenych komisi a organiza¢né zajistuje jednani
komise,
c) piSe zaznamy (o Skoleni, kontrolach), které se stanou pfilohou zapisu komise.

(3) Vedouci zaméstnanec

a) vytvofi zaméstnancim jmenovanym do inventarizatni komise podminky
pro plnéni Ukoll souvisejicich s inventarizaci,

b) zajisti zpfistupnéni prostor, v nichZ se nalézaji inventarizované skute¢nosti,
C) zpfistupni v pfipadé provadéni inventury Cc&teCkou téz identifikacni Stitky
(napf. v zam¢&enych skfinich apod.).
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Cl. 20
Uginnost
Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem vydani a jeho platnost konci dnem
28. Unora 2018.

C.j. MV-104467-2/US-2017

Reditelka odboru uéetnictvi a statistiky MV
Ing. Emilie Zabova v.r.

Obdrzi: utvary ucetniho okruhu 2134-Ministerstvo
Urceno: pracovnikiim utvart podilejicich se na inventarizaci majetku a zdvazki
Vydal: odbor dcetnictvi a statistiky MV, tel. 974 849 392.



Piiloha k P R OUS MV ¢&. 2/2017

Rozsah inventarizace v uc¢etnim okruhu 2134 - Ministerstvo

Na zakladé zjisténych skutec¢nych stavl se vykazi inventarizované skute¢nosti
v inventurnich soupisech, jejichz soucasti je informace o UCtu. Je-li zustatek roven
nule, ucet se vykaze v inventurnim soupisu za predpokladu, Zze v roce 2017 nastal
ucetni pfipad, ktery mu odpovida (u€et mé obrat). Technické UcCty a analytické ucty
pro zavérkové operace se neinventarizuji a v inventurnich soupisech nevykazuiji.
Inventarizaci podléhd i majetek vedeny pouze v operativni evidenci. Skutecnosti,
jejichz vyskyt se nepfedpoklada, jsou uvedeny kurzivou.

Uétova skupina 01 - Dlouhodoby nehmotny majetek
012 - Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 - Software

014 - Oceniteln& prava

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

Uétova skupina 02 - Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

021 - Stavby

022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci
028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

029 - Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

Uétova skupina 03 - Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany
031 - Pozemky

032 - Kulturni pfedméty

035 - Dlouhodoby nehmotny majetek ureny k prodeji

036 - Dlouhodoby hmotny majetek uréeny k prodeji

Uétova skupina 04 - Nedokonéeny a pofizovany dlouhodoby majetek
041 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek
042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

Uétova skupina 05 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny a hmotny
majetek

051 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek

052 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

Uétova skupina 07 - Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
072 - Opravky k nehmotnym vysledkim vyzkumu a vyvoje

073 - Opravky k software

074 - Opravky k ocenitelnym pravam

078 - Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku

079 - Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku
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Uétova skupina 08 - Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

081 - Opravky ke stavbam

082 - Opravky k samostatnym hmotnym movitym vécem a soubordm hmotnych
movitych véci

088 - Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku

089 - Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku

Uétova skupina 11 - Material
111 - Pofizeni materialu

112 - Material na skladé

119 - Material na cesté

Uétova skupina 12 - Zasoby vlastni vyroby
121 - Nedokoncena vyroba

122 - Polotovary viastni vyroby

123 - Vlyrobky

Uétova skupina 13 - Zbozi a ostatni zasoby
131 - Pofizeni zbozi

132 - ZboZi na skladé

138 - Zbozi na cesté

139 - Ostatni zasoby

Uétova skupina 14 — Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam
149 - Opravné polozky k ostatnim dlouhodobym pohledavkam

Uétova skupina 15 - Opravné polozky k dlouhodobému nehmotnému majetku
151 - Opravné polozky k nehmotnym vysledkdm vyzkumu a vyvoje

152 - Opravné polozky k software

153 - Opravné polozky k ocenitelnym pravim

156 - Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku

157 - Opravné polozky k nedokon&enému dlouhodobému nehmotnému majetku

Uétova skupina 16 - Opravné polozky k dlouhodobému hmotnému majetku

161 - Opravné polozky k pozemkum

162 - Opravné polozky ke kulturnim pfedmétim

163 - Opravné poloZzky ke stavbam

164 - Opravné polozky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souboriim
hmotnych movitych véci

167 - Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku

168 - Opravné polozky k nedokonéenému dlouhodobému hmotnému majetku

Uétova skupina 18 - Opravné polozky k zasobam
181 - Opravné polozky k materiélu

184 - Opravné polozky k vyrobkum

185 - Opravné polozky ke zboZi

186 - Opravné polozky k ostatnim zasobam
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Uétova skupina 19 - Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam
192 - Opravné polozky k jinym pohledavkam z hlavni ¢innosti

194 - Opravné polozky k odbérateliim

196 - Opravné polozky k pohledavkam ze spravy dani

199 - Opravné polozky k ostatnim kratkodobym pohledavkam

Uétova skupina 22 - Bankovni Géty organizaénich slozek statu a bézné ucéty
statnich fondu

222 - Pfijmovy et organizacnich slozek statu

223 - Zvlastni vydajovy ucet

225 - Bézné Gcty fondu organizacnich sloZzek statu

Uétova skupina 24 - Ostatni bankovni uéty
241 - B&zny et

243 - B&3ny et FKSP

245 - Jiné bézné ucty

Uétova skupina 26 - Penize
261 - Pokladna

262 - Penize na cesté

263 - Ceniny

Uétova skupina 31 - Kratkodobé pohledavky
311 - Odbératelé

314 - Kratkodobé poskytnuté zalohy

315 - Jiné pohledavky z hlavni €innosti

Uétova skupina 32 - Kratkodobé zavazky
321 - Dodavatelé

324 - Kratkodobé pfijaté zalohy

325 - Zavazky z délené spravy

Uétova skupina 33 - Zuétovani se zaméstnanci a institucemi
331 - Zaméstnanci

333 - Jiné zavazky vici zaméstnancum

335 - Pohledavky za zaméstnanci

336 - Socialni zabezpeceni

337 - Zdravotni pojisténi

338 - Duchodové sporeni

Uétova skupina 34 - Zuctovani dani, dotaci a ostatni zuctovani
342 - Ostatni dané, poplatky a jina obdobna penézita plnéni

343 - Dan z pfidané hodnoty

344 - Pohledavky za osobami mimo vybrané viadni instituce

345 - Zavazky k osobam mimo vybrané vladni instituce

346 - Pohledavky za vybranymi ustfednimi viadnimi institucemi
347 - Zavazky k vybranym ustfednim vladnim institucim

348 - Pohledavky za vybranymi mistnimi viadnimi institucemi

349 - Zavazky k vybranym mistnim vladnim institucim
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Uétova skupina 35 — Pohledavky a zavazky ze spravy dani
352 — Pohledavky ze spravy dani

Uétova skupina 37 - Jiné kratkodobé pohledavky a zavazky
373 - Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery

374 - Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery

375 - Kratkodobé zprostfedkovani transfer(

377 - Ostatni kratkodobé pohledavky

378 - Ostatni kratkodobé zavazky

Uétova skupina 38 - Prechodné uéty aktiv a pasiv
381 - Néaklady pfistich obdobi

383 - Vydaje pfistich obdobi

384 - Vynosy pfistich obdobi

385 - Prijmy pfristich obdobi

388 - Dohadné ucty aktivni

389 - Dohadné ucty pasivni

Uétova skupina 40 — Jméni Géetni jednotky a upravuijici polozky
401 - Jméni u€etni jednotky

404 - Agregované pfijmy a vydaje pfedchéazejicich ucetnich obdobi
406 - Ocerovaci rozdily pfi prvotnim pouZziti metody

407 - Jiné ocenovaci rozdily

408 - Opravy predchazejicich ucetnich obdobi

Uétova skupina 41 - Fondy uéetni jednotky
412 - Fond kulturnich a socialnich potreb
414 - Rezervni fond z ostatnich titult

Uétova skupina 44 - Rezervy
441 - Rezervy

Uétova skupina 45 — Dlouhodobé zavazky
455 - Dlouhodobé pfijaté zalohy
459 - Ostatni dlouhodobé zavazky

Uétova skupina 46 - Dlouhodobé pohledavky
469 - Ostatni dlouhodobé pohledavky

Uétova skupina 47 - Dlouhodobé zalohy na transfery
471 - Dlouhodobé poskytnuté zalohy na transfery

472 - Dlouhodobé prijaté zalohy na transfery

475 - Dlouhodobé zprostfedkovani transfert

Uétova skupina 90 - Majetek uéetni jednotky
901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek
902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek
905 - Vyrazené pohledavky

906 - Vyfazené zavazky

909 - Ostatni majetek
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Uétova skupina 91 - Kratkodobé podminéné pohledavky z transfert a
kratkodobé podminéné zavazky z transferu

911 - Kratkodobé podminéné pohledavky z predfinancovani transfer(

912 - Kratkodobé podminéné zavazky z predfinancovani transfera

913 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze zahrani¢nich transfert

914 - Kratkodobé podminéné zavazky ze zahrani¢nich transferd

915 - Ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z transferd

916 - Ostatni kratkodobé podminéné zavazky z transferd

Uétova skupina 92 - Podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou

osobou

921 - Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu Uplatného uzivani majetku jinou
osobou

922 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu Uplatného uzivani majetku jinou
osobou

923 - Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou
na zakladé smlouvy o vypujéce

924 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou
na zakladé smlouvy o vypujéce

925 - Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou
z jinych divodu

926 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou
z jinych divodu

Uétova skupina 93, 94 a 95 - Dalsi podminéné pohledavky

931 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku
932 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku
933 - Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smluv
934 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z jinych smluv
942 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojum
943 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojum
947 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze soudnich sporu, spravnich fizeni
a jinych fizeni
948 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze soudnich spord, spravnich fizeni
a jinych fizeni
951 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z predfinancovani transferd
952 - Dlouhodobé podminéné zavazky z predfinancovani transfert
953 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze zahrani¢nich transfera
954 - Dlouhodobé podminéné zavazky ze zahrani¢nich transferu
955 - Ostatni dlouhodobé podminéné pohledavky z transfer(
956 - Ostatni dlouhodobé podminéné zavazky z transferu
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Uétova skupina 96 - Podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku

965 - Kratkodobé podminéné zavazky z duvodu uzivani ciziho majetku na zakladé
smlouvy o vypujéce

966 - Dlouhodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku na zakladé
smlouvy o vypujéce

967 - Kratkodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku nebo jeho
prevzeti z jinych davodu

968 - Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku nebo jeho
prevzeti z jinych divodu

Uétova skupina 97 a 98 - Dal$i podminéné zavazky

971 - Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku

972 - Dlouhodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku

973 - Kratkodobé podminéné zavazky z jinych smluv

974 - Dlouhodobé podminéné zavazky z jinych smluv

978 - Kratkodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpist a dalSi €innosti
moci zakonodarné, vykonné nebo soudni

979 - Dlouhodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpist a dalsi
¢innosti moci zakonodarné, vykonné nebo soudni

985 - Kratkodobé podminéné zavazky ze soudnich sporu, spravnich fizeni a jinych
Fizeni

986 - Dlouhodobé podminéné zavazky ze soudnich sport, spravnich fizeni a jinych
Fizeni

Uétova skupina 99 - Ostatni podminéna aktiva a ostatni podminéna pasiva a
vyrovnavaci ucty

991 - Ostatni kratkodoba podminéna aktiva

992 - Ostatni dlouhodoba podminénd aktiva

993 - Ostatni kratkodoba podminéna pasiva

994 - Ostatni dlouhodoba podminénd pasiva



