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Metodicky postup MP03

1. U&el metodického postupu

Ugelem MP ,Vykon auditu“ je stanovit a definovat pracovni postupy pro vykon &innosti
a funkci AO, které slouZi k nezavislému a objektivnimu prezkoumavani a vyhodnocovani
skute¢nosti prostfednictvim provadéni auditii systému, auditl operaci, auditl ucetni zaverky
a nasledného ovéfeni opatfeni k napravé. Tento MP se vztahuje k programovému obdobi
2014 — 2020 a je z&vazny pro vSechny zaméstnance MF - AO. V ptipadé, Ze auditni ¢innost
je vykonavana auditorskym tymem sloZzenym ze zaméstnanci MF - AO a pracovniku
externiho dodavatele sluzeb AO, zajisti dodrZzovani tohoto MP uré¢eny zaméstnanec MF - AO,
ktery je v auditorském tymu. V piipadé, ze externi dodavatel sluzeb AO poskytuje auditni
sluzby pIné ve své rezii, postupuje podle tohoto MP piiméfené (napfi. pii auditech OP
Technickad pomoc, kde AO vystupuje jako piijemce).

Jakdkoliv odchyleni od tohoto postupu musi byt nalezit¢ popséna, véetné¢ zdlivodnéni,
odsouhlasena ptislusnym vedoucim oddéleni a zaloZena v auditnim spisu.

Pro programy pieshrani¢ni spoluprace i pro programy nadnarodni a meziregionalni
spolupréace budou postupy definované v tomto MP pouzity tam, kde je to relevantni, a to
z dtivodu specifik Evropské Gzemni spoluprace. Pro kazdy program je ustavena skupina
auditoru, jejimiz ¢leny jsou auditofi z obou partnerskych stati. Kazda skupina auditori ma
spolecnou auditni strategii, jednaci f4d a metodiku auditu. Auditofi AO pfi vykonu vlastni
auditni ¢innosti postupuji v souladu s auditnimi strategiemi a jednacimi tady jednotlivych
skupin auditoru, tedy pro vykon auditu pouzivaji metodiku odsouhlasenou skupinou auditord.

V piipad¢ programti financovanych z FM EHP/Norska 2009 — 2014 (FM2) a 2014 - 2021
(FM3) je postupovano analogicky dle tohoto MP. Zaroven je v ptipadé téchto programi
a narodnich programi AMIF a ISF od tohoto MP moZné odchylka v oblastech, které nejsou
pro dany typ podpory relevantni (napiiklad AMIF a ISF nevyuZivaji ISAO). V MP, kde je
uZivan pojem ,.fidici organ® (zkratka RO) pro ESIF, se tim v piipadé FM2 a FM3 rozumi
»harodni kontaktni misto* (zkratka NKM) a v piipadé¢ AMIF a ISF se tim rozumi ,,odpovédny
organ“ (zkratka OO).

V ptipadé, ze RAO deleguje n&kterou svou pravomoc na kteréhokoli zaméstnance MF - AO,
musi mit toto delegovani pisemnou formu, piesné vymezeni delegované Cinnosti a musi byt
RAO podepsano. Toto se netyka opravnéného zastupce RAO, ktery zastupuje RAO v celém
rozsahu jeho pravomaoci.

V piipadé, ze VO je v auditorském tymu (VAT, CAT), kroky, za jejichz provedeni je
zodpovedny (role VO), nebudou realizovany. Kontrola Ctyf o¢i bude zajisténa kontrolou ze
strany RAO.

V piipad¢ auditniho Setfeni bude postupovano dle procesu ¢. MP03 02 ,,Audit systému* s tim,
ze vzdy budou realizovany kroky ¢. MP03 0201 — 0226, 0229 — 0234, 0255 — 0272 a 0288 -
0293. Ostatni kroky daného procesu budou realizovany piimétené v piipadé jejich relevance.

2. Piasobnost metodického postupu

Cislo utvaru Néazev Gtvaru
52 Odbor Auditni organ
5201 Oddg¢leni Metodicko-pravni podpora AO a OP TP
5202 Oddéleni Koordinace a audit EUS
5203 Odd¢leni Koordinace auditti ESIF
5204 Oddéleni Audit OP D
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5205 Oddéleni Audit OP ZP

5206 Oddéleni Audit IROP

5207 Oddéleni Audit OP PIK

5208 Oddéleni Audit OP VVV

5209 Oddéleni Audit OP Z a OP PPR

5210 Oddéleni Audit OP R a dalSich programi

3. Seznam procest

Cislo procesu

Nazev procesu

MPO03 01 Audit operace

MPQ3 02 Audit systému

MPQ3 03 Ov¢éreni opatieni k naprave
MP03 05 Oprava Zpravy o auditu
MPO3 06 Audit ucetni zédvérky

4. Seznam roli procesu

Nazev role Popis role
Auditor Zaméstnanec/zam&stnankyné MF, odbor 52, odd¢leni 5201 — 5210
Koordinator | Koordinator/koordinatorka OP, ureny zaméstnanec/zaméstnankyné MF,
OP oddéleni 5203
VO Vedouci oddéleni 5201 — 5210
VO 5203 Vedouci oddéleni 5203
VO 5210 Vedouci oddéleni 521.
RAO Reditel/ieditelka odboru 52 — Auditni organ
Auditorsky tym — tym sloZeny z povéfenych zaméstnanci/zaméstnankyfi
AT MF, odboru 52, oddéleni 5201 — 5210, pfipadné v¢etné ptizvanych osob
(externi)
VAT Vedouci auditorského tymu, povéfeny zaméstnanec/zaméstnankyné MF,

odboru 52, oddéleni 5201 — 5210

Sekretariat

Sekretariat odboru Auditni organ, zaméstnanec/zaméstnankyné MF, odboru
52

Asistent

Vedoucim oddéleni 5201 — 5210 uréeny zaméstnanec/zaméstnankyné MF

5. Seznam priloh

Cislo p¥ilohy Nazev piilohy
MP03.02 Titulni list auditniho spisu
MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.04 Prohlédseni o objektivité a nezévislosti
MP03.05 Obsah auditniho spisu
MP03.06 Oznamovaci dopis pro audit operace
MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému
MP03.08 Oznamovaci dopis pro audit ucetni zavérky pro OO
MP03.09 Schvalovaci list k Povéieni a Oznamovacimu dopisu/IS
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MP03.10 Interni sdéleni o naruseni nezavislosti a objektivity
MP03.11 Pouceni auditovaného subjektu 0 pravech a povinnostech
MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace
MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle pravidel OP
MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vefejné zakazky dle zakona
' ¢. 137/2006 Sh.
MP03.15 Kontrolni list — Tabulka pfi zméné smluvni ceny zakazky zadavané dle
' zékona ¢. 137/2006 Sb.
MP03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydaju
MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora
MP03.18 Analyza rizik
MP03.19 Program auditu systému
MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS
Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly — zavér podle organu
MP03.21 «
RO, ZS
MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO
Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly — zavér podle organu
MP03.23 PCO
MP03.24 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly — celkovy zavér
MP03.26 Kontrolni listy pro audit UZ — provadéné u PCO
MP03.27 | Zadost o podklady
MPO03.28 Potvrzeni o pievzeti podkladi
MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani
MP03.30 Zaznamovy list auditora
MP03.31 Potvrzeni o zajiSténi origindlnich podkladl
MP03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu
MP03.33 Oznamovaci dopis K rozsiteni auditu
MP03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného Cinu
MP03.35 Navrh Zpréavy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.37 Navrh Zpravy o auditu Géetni zavérky/Zprava o auditu ucetni zavérky
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.39 Zaznam o projednani a ptedani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.40 Priivodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.41 Zaznam z projednani a piedani Zpravy o auditu
MP03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.44 Z4dost o sd&leni stavu plnéni piijatych opatieni
MP03.45 Oznameni o uplynuti lhiity k predlozeni opatfeni k napraveé
MPO03.46 Zaznam o ovéieni stavu plnéni pfijatych opatieni
MP03.47 Oznameni o nepfiijeti odpovidajicich opatieni k napravé
MPO03.48 Navrh formy ovéfeni opatieni K napravé
MP03.49 Z4dost o doloZeni diikazovych materialil
MP03.50 Dopis RAO — odpovéd’ na podnét k Gipravé zavéri auditu
MP03.51 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu operace/Dodatek ke Zpravé o auditu
operace
MP03.52 Név!’h Dodatku ke Zpravé o auditu systému/Dodatek ke Zpravé o auditu
systému
MP03.53 Navrh Dodatku ke Zpravé o auditu Gcetni zavérky/Dodatek ke Zpravé

0 auditu ucetni zavérky
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MP03.54 Zé&znam z projednani a pfedani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.55 Zaznam z projednani a pifedani Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.56 Privodni dopis k odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.57 Pruvodni dopis k odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.58 Privodni list k odbornému stanovisku
MP03.59 Zasady pro interview a pro tvorbu dotazniku
MP03.60 Testovani fidicich a kontrolnich mechanismi
BliZsi podrobnosti k dotazniktim pro G¢ely hodnoceni fidicich a kontrolnich
MP03.61 o
systemu
MP03.62 Kategorizace nejCastéjSich zjisténi z auditii operaci
MPO03.63 Vymnatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standardi
Metodicka informace — smluvni pokuty, vetejné zakazky, vefejna podpora,
MPO03.64 . . Ay
hodnoceni systému, trestné ¢iny
MP03.65 Auditni techniky
MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
MPO03.67 Dopis pro RO o nepfijeti/nerealizaci opatieni
MP03.68 Interni sdéleni — oznameni o auditu Gcetni zaveérky
MP03.69 Interni sdéleni — 0znameni o auditu systému
MP03.70 Interni sdéleni — Zadost o podklady
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu
MP03.72 Interni sdéleni — zadost o sdéleni stavu plnéni piijatych opatieni
MP03.73 Interni sdéleni — ozndmeni o uplynuti lhiity k pfedlozeni opatieni k naprave
MP03.74 Interni sdéleni — ozndmeni o nepfijeti odpovidajicich opatieni k ndpravé
MP03.75 Interni sdéleni — Zadost o doloZeni dikazovych materialt
MP03.76 Interni sdéleni — odpoveéd’ na podnét k uprave zaveri auditu
MPQ3.77 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.78 Interni sdéleni — odeslani Dodatku ke Zpravé o auditu
MP03.79 Dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfijeti opateni k napravé
MP03.80 KL pro pribéhovy test KP2
MPO03.81 KL pro prabéhovy test KP4
MP03.82 Interni sdéleni — 0znameni o auditu operace
MP03.83 KL pro koordinaci sub-samplingu
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace
MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vefejné zakazky dle zakona
' ¢. 134/2016 Sh.
MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_koneény ptijemce
MP03.87 Kontrolni list — finanéni nastroje spravce a zprosttedkovatel
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Navrhu Zpravy/Zpréavy o auditu
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funk¢ni misto
MP03.91 Zaznam 0 ovéteni vlastnické struktury Zadatele/piijemce

6. Popis zmén

6.1. Zmény metodického postupu

Cislo zmény

Popis zmény

1

Aplikovani vSech procest rovnéz pro FM2 a FM3
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Provedeny zmény procesii v navaznosti na prechod koordinace EUS do
oddéleni 5203

Nastavena eskalacni procedura v ptipad¢ neshody mezi VAT a ptisluSnym
VO vykonu auditu a mezi VO vykonu auditu a VO 5203

Definovana zavaznost terminti danych Planem auditt

V pfislusnych krocich vSech procesii upfesnéna ¢innost koordinatora OP
a VO 5203

Revize vstupnich a vystupnich zaznamu u vSech procest

~N|[o| o |~ W

Odstranéni odkazi na pfiru¢ku ISAO ve vSech procesech

V procesech MP03 01, MP03 02, MP03 05 a MP03 06 odstranéna
povinnost podepisovat Schvalovaci list k Navrhu Zpravy/Zpravé o auditu
specialistou oddéleni 5201/5203, pokud bylo stanovisko vypracovano

V procesech MP03 01, MP03 02 a MP03 06 definovana nova povinnost
pribézného vedeni piehledu ulozeni auditni dokumentace

10

V procesech MP03 01, MP03 02, MP03 05 a MP03 06 upfesnéno predavani
ke koordinaci oddéleni 5203 prostiednictvim mailu

11

V procesech MP03 01, MP03 02, MP03 05 a MP03 06 definovana
povinnost, Ze VAT musi Navrh Zpravy/Zpravu o auditu a ptipadné dodatky
podepsat vZdy, nebrani-li tomu relevantni davody

12

V procesech MP03 01, MP03 02, MP03 05 a MP03 06 definovano povinne
oznacovani Navrhu Zpravy/Zpréavy o auditu a piipadnych dodatkt

13

V procesu MP03 01 odstranéna povinnost vyplilovat zdznamovy list ve véci
posouzeni zafazeni dalSich ZoP

14

Do kroku MP03 01113 doplnéna povinnost vyuZivat ARACHNE nebo jiny
obdobny néstroj véetn¢ provereni statusu maly a stfedni podnik

15

Do kroku MPO03 01120 doplnéna povinnost provést rozhovor s pfijemcem
0 vécnych aktivitach projektu a jeho ptinosu

16

Z procesu MP03 01 odstranény ¢innosti spojené s akénim planem

17

V procesu MP03 01 upraveny cile pro AMIF a ISF

18

V procesech MP03 02 a MP03 06 upraveno piedavani Navrhu Zpravy
auditovanému subjektu, kdy tento je pfedavan elektronicky po osobnim
projednéni

19

V procesu MP03 02 definovéna vyjimka z koordinace pro piipad auditt
provadénych v gesci oddéleni 5203

20

Uprava posloupnosti krokdi v procesu MP03 05 tak, Ze odpovéd’ v piipadé
nedlivodnosti podnétu zpracovava VAT, nikoli koordindtor OP

21

Revize procesu MP03 06 dle praktickych zkuSenosti

6.2. Zmény priloh

Cislo zmény

Popis zmény

1 Formalni upravy ptiloh

2 Doplnéni ptiloh rovnéz pro FM2 a FM3

3 Zru$eni ptilohy ¢. MP03.25

4 Doplnéni otazek na zjednodusené financovani do piilohy ¢. MP03.12

5 Piepracovani piilohy ¢. MP03.34 z Oznameni na Interni sdéleni

5 Nové piilohy ¢. MP03.82, MP03.83, MP03.84, MP03.85 MP03.86,

MP03.87, MP03.88, MP03.89, MP03.90 a MP03.91
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Doplnéni pfiloh ¢. MP03.12, MP03.13, MP03.14, MP03.16 a MP03.35
Vv anglickém znéni pro audity EUS

7. Zrusovaci ustanoveni

Touto verzi 3 se rusi verze 2 Metodického postupu Auditniho orgadnu MPO3 pro programové
obdobi 2014 — 2020 uc¢inna od 1. 1. 2017, a zaroven verze 2 Metodického postupu Auditniho
organu MPO3 pro programové obdobi 2007 — 2013 uc¢inna od 12. 2. 2016.
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